
TABELLA DEI PROCEDIMENTI D'UFFICIO 

Tipologia – denominazione del 
procedimento

Breve descrizione del procedimento e 
riferimenti normativi utili

Unità organizzativa responsabile 
dell'istruttoria

Ufficio responsabile 
del procedimento

Ufficio del 
provvedimento finale, 
responsabile, recapiti 
telefonici e e-mail. (Solo 
se diverso dall'ufficio 
del procedimento)

Per i procedimenti ad 
istanza di parte, atti, 
modulistica necessaria e 
contatti istituzionali 
dell’ufficio cui rivolgersi 
per info e istanze 

Modalità con le quali gli 
interessati possono ottenere le 
informazioni relative ai 
procedimenti in corso che li 
riguardino

Termine conclusione 
procedimento o altro termine 
rilevante

Procedimenti per i quali il 
provvedimento 
dell'amministrazione può 
essere sostituito da una 
dichiarazione 
dell'interessato 
(Dichiarazione sostitutiva)

Procedimenti per i 
quali il silenzio 
assenso vale come 
provvedimento 
favorevole 
dell'amministrazione

Strumenti di tutela a 
favore 
dell'interessato e 
modi per attivarli

Servizio online

Modalità per 
effettuare i 
pagamenti 

eventualmente 
necessari

Potere sostitutivo (in caso di 
inerzia)

Assegnazione risorse alle Sezioni Primavera Sperimentali

Assegnazione delle risorse alle Sezioni Primavera Sperimentali 
(rif. Accordo Quadro annuale per la realizzazione di un’offerta 
di servizi educativi a favore di bambini dai due ai tre anni, 
sottoscritto in sede di Conferenza unificata Stato-Regioni e 
Autonomie locali il 1°agosto 2013, prorogato dall’Accordo del 
2 ottobre 2025, rep. atti 131/CU)

Ufficio III Ufficio III Ufficio III Ufficio III
Comunicazioni a mezzo PEC e a mezzo mail; 
pubblicazioni sul sito istituzionale USR-ER 

Definiti da apposito avviso pubblicato sul sito USR-
ER

NO NO // http://istruzioneer.gov.it // //

Protocolli d’Intesa
Sottoscrizione di protocolli di intesa con enti esterni finalizzati 
alla realizzazione di azioni a favore delle istituzioni scolastiche 
(implementazione dell'offerta formativa, iniziative di 
formazione per i docenti, ecc...)

Ufficio III Ufficio III Ufficio III Ufficio III
Comunicazioni a mezzo PEC e a mezzo mail; 
pubblicazioni sul sito istituzionale USR-ER 

Termini di scadenza definiti da ciascuna intesa NO NO // http://istruzioneer.gov.it // //

Riconoscimento della parità scolastica
Riconoscimento della parità scolastica a seguito di 
presentazione di apposita istanza a cura degli Enti gestori di 
scuola non statali (rif.  Legge 62/2000 e D.M. 83/2008)

Ufficio III Ufficio III Ufficio III Ufficio III
Comunicazioni a mezzo PEC e a mezzo mail; 
pubblicazioni sul sito istituzionale USR-ER 

30 giugno NO NO // http://istruzioneer.gov.it // //

Iscrizione al registro delle scuole non paritarie
Iscrizione nel registro regionale delle scuole non paritarie ai 
sensi del DM 82/2008

Ufficio III Ufficio III Ufficio III Ufficio III
Comunicazioni a mezzo PEC e a mezzo mail; 
pubblicazioni sul sito istituzionale USR-ER 

30 giugno NO NO // http://istruzioneer.gov.it // //

Ritiro del riconoscimento della parità scolastica
Revoca della parità scolastica (rif. Legge 62/2000 e DM 
83/2008)

Ufficio III Ufficio III Ufficio III Ufficio III
Comunicazioni a mezzo PEC e a mezzo mail; 
pubblicazioni sul sito istituzionale USR-ER 

A conclusione del procedimento NO NO // http://istruzioneer.gov.it // //

Ritiro dell’iscrizione al registro delle scuole non paritarie
Revoca dell'iscrizione nel registro regionale delle scuole non 
paritarie (rif. DM 82/2008)

Ufficio III Ufficio III Ufficio III Ufficio III
Comunicazioni a mezzo PEC e a mezzo mail; 
pubblicazioni sul sito istituzionale USR-ER 

A conclusione del procedimento NO NO // http://istruzioneer.gov.it // //

Accreditamento Istituzioni scolastiche statali e paritarie 

dell’Emilia-Romagna per attività̀ di Tirocinio Formativo 
Attivo

Accreditamento delle scuole quali sedi per l'accoglienza dei 
tirocinanti (rif. Decreto Ministeriale 30 novembre 2012, n. 93, 
recante “Definizione delle modalità di accreditamento delle 
sedi di tirocinio ai sensi dell'art.12, comma 3 del D.M. n. 
249/2010", e del DPCM 4 agosto 2023)

Ufficio III Ufficio III Ufficio III Ufficio III
Comunicazioni a mezzo PEC e a mezzo mail; 
pubblicazioni sul sito istituzionale USR-ER 

A conclusione del procedimento NO NO // http://istruzioneer.gov.it // //

Presentazione Progetti di Istruzione Domiciliare 

Presentazione dei progetti di istruzione domiciliare a favore di 
alunni temporaneamente malati e predisposizione del piano di 
riparto delle risorse annualmente assegnate dal MIM (rif. D.M. 
461 del 6 giugno 2019 e decreti annuali di assegnazione delle 
risorse da parte del MIM)

Ufficio III Ufficio III Ufficio III Ufficio III
Comunicazioni a mezzo PEC e a mezzo mail; 
pubblicazioni sul sito istituzionale USR-ER 

A conclusione dell'anno scolastico NO NO // http://istruzioneer.gov.it // //

Monitoraggio e assegnazione risorse per la Scuola in 
ospedale 

Monitoraggio del funzionamento delle sezioni di scuola 
ospedaliera e assegnazione delle risorse (rif. D.M. 461 del 6 
giugno 2019 e decreti annuali di assegnazione delle risorse da 
parte del MIM)

Ufficio III Ufficio III Ufficio III Ufficio III
Comunicazioni a mezzo PEC e a mezzo mail; 
pubblicazioni sul sito istituzionale USR-ER 

A conclusione dell'anno scolastico NO NO // http://istruzioneer.gov.it // //

Aggiornamento Organo di Garanzia Regionale
Aggiornamento dell'Organo di garanzia regionale (rif. DPR 24 
giugno 1998, n. 249 e successive modifiche e integrazioni)

Ufficio III Ufficio III Ufficio III Ufficio III
Comunicazioni a mezzo mail; pubblicazioni sul 
sito istituzionale USR-ER 

A scadenza NO NO // http://istruzioneer.gov.it // //

Piani di riparto contributi scuole paritarie (ex capitoli 
1477/1, 1477/2 e 1477/9)

Piano di riparto dei contributi destinati alle scuole paritarie (rif. 
D.M. 29 novembre 2007 n. 267, decreti annuali recanti criteri e 
parametri per l'assegnazione dei contributi ex capitoli 1477/1 e 
1477/2 e annuale Legge di bilancio per i contributi ex capitolo 
1477/9)

Ufficio III Ufficio III Ufficio III Ufficio III
Comunicazioni a mezzo mail e a mezzo PEC; 
pubblicazioni sul sito istituzionale USR-ER 

A conclusione dell'anno scolastico NO NO // http://istruzioneer.gov.it // //
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