
Tipologia – denominazione 

del procedimento

Breve descrizione del 

procedimento e riferimenti 

normativi utili

Unità organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria

Ufficio 

responsabile del 

procedimento

Ufficio del 

provvedimento 

finale, 

responsabile, 

recapiti telefonici 

e e-mail. (Solo se 

diverso dall'ufficio 

del 

procedimento)

Per i procedimenti 

ad istanza di 

parte, atti, 

modulistica 

necessaria e 

contatti 

istituzionali 

dell’ufficio cui 

rivolgersi per info 

Modalità con le 

quali gli 

interessati 

possono ottenere 

le informazioni 

relative ai 

procedimenti in 

corso che li 

riguardino

Termine 

conclusione 

procedimento o 

altro termine 

rilevante

Procedimenti per i 

quali il 

provvedimento 

dell'amministrazion

e può essere 

sostituito da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

(Dichiarazione 

Procedimenti 

per i quali il 

silenzio assenso 

vale come 

provvedimento 

favorevole 

dell'amministra

zione

Strumenti di 

tutela a favore 

dell'interessato 

e modi per 

attivarli

Servizio online

Modalità per 

effettuare i 

pagamenti 

eventualmente 

necessari

Potere sostitutivo (in 

caso di inerzia)

Determinazione dell'organico regionale del 

personale docente, educativo ed ATA

 Determinazione dell'organico del  

personale docente, educativo e ATA della 

Regione  come richiesto dalla  circolare 

ministeriale annuale

Ufficio I - area B (personale 

docente, educativo ed ATA) unità 

organizzativa B2 (dotazioni 

organiche e gestione del 

personale della scuola)

0513785311; 

051378294

mail: Direzione Emilia 

Romagna - Ufficio 1 

<DRER.Ufficio1@istruzio

ne.it>

0513785311; 

051378294

mail: Direzione Emilia 

Romagna - Ufficio 1 

<DRER.Ufficio1@istruzione.

it>

modulistica predisposta 

dall'Amministrazione
comunicazioni tra Uffici

Termini individuati dai 

bandi e dalle   note 

ministeriali 

NO NO
Istanze di Autotutela e 

Ricorsi Amministrativi 
n.d. n.a. Direttore Generale 

Determinazione dell'organico regionale del 

personale docente per l'insegnamento della 

religione cattolica

Determinazione dell'organico del  personale 

docente, per l'insegnamento della religione 

cattolica   come richiesto dalla  circolare 

ministeriale annuale

Ufficio I - area B (personale 

docente, educativo ed ATA) unità 

organizzativa B2 (dotazioni 

organiche e gestione del 

personale della scuola)

0513785311; 

051378294

mail: Direzione Emilia 

Romagna - Ufficio 1 

<DRER.Ufficio1@istruzio

ne.it>

0513785311; 

051378294

mail: Direzione Emilia 

Romagna - Ufficio 1 

<DRER.Ufficio1@istruzione.

it>

modulistica predisposta 

dall'Amministrazione
comunicazioni tra Uffici

Termini individuati dai 

bandi e dalle   note 

ministeriali 

NO NO
Istanze di Autotutela e 

Ricorsi Amministrativi 
n.d. n.a. Direttore Generale 

Coordinamento attività connesse a 

reclutamento personale docente. Educativo 

e ATA

Gestione delle procedure, predisposizione 

delle circolari, cordinamento con gli 

UUAATT della Regione

Ufficio I - area B (personale 

docente, educativo ed ATA) unità 

organizzativa B2 (dotazioni 

organiche e gestione del 

personale della scuola)

0513785311; 

051378294

mail: Direzione Emilia 

Romagna - Ufficio 1 

<DRER.Ufficio1@istruzio

ne.it>

0513785311; 

051378294

mail: Direzione Emilia 

Romagna - Ufficio 1 

<DRER.Ufficio1@istruzione.

it>

modulistica predisposta 

dall'Amministrazione

comunicazioni tra Uffici e 

con candidati

Termini individuati dai 

bandi e dalle   note 

ministeriali 

NO NO
Istanze di Autotutela e 

Ricorsi Amministrativi 
n.d. n.a. Direttore Generale 

Procedure concorsuali graduatorie 

provinciali permanenti 24 mesi personale 

ATA

Indizione, ai sensi dell’articolo 554 del 

decreto legislativo n. 297/1994 e

dell’ordinanza ministeriale 23 febbraio 

2009, n. 21, dei concorsi per titoli per 

l’aggiornamento

e l’integrazione delle graduatorie per 

l’accesso ai ruoli provinciali dei profili 

professionali delle

aree dei collaboratori, degli operatori e 

degli assistenti (ex aree A e B) del personale 

ATA 

Ufficio I - area B  (personale 

docente, educativo ed ATA) - 

unità organizzativa B1  

(procedure concorsuali e 

reclutamento personale della 

scuola)

0513785311; 

051378294

mail: Direzione Emilia 

Romagna - Ufficio 1 

<DRER.Ufficio1@istruzio

ne.it>

0513785311; 

051378294

mail: Direzione Emilia 

Romagna - Ufficio 1 

<DRER.Ufficio1@istruzione.

it>

modulistica predisposta 

dall'Amministrazione
comunicazioni tra Uffici

Termini individuati dai 

bandi e dalle   note 

ministeriali 

NO NO reclami e ricorsi ordinari n.d. n.a. Direttore Generale 

Assegnazione assistenti di lingue straniere a 

scuole statali italiane

Predisposizione e divulgazione di circolari e 

del provvedimento finale , come richiesto 

dalla  circolare ministeriale annuale 

Ufficio I - area B (personale 

docente, educativo ed ATA) unità 

organizzativa B2 (dotazioni 

organiche e gestione del 

personale della scuola)

0513785311; 

051378294

mail: Direzione Emilia 

Romagna - Ufficio 1 

<DRER.Ufficio1@istruzio

ne.it>

0513785311; 

051378294

mail: Direzione Emilia 

Romagna - Ufficio 1 

<DRER.Ufficio1@istruzione.

it>

modulistica predisposta 

dall'Amministrazione

comunicazioni tra Uffici e 

Scuole

Termini individuati dai 

bandi e dalle   note 

ministeriali 

NO NO reclami e ricorsi ordinari n.d. n.a. Direttore Generale 

Concessione comandi L. 448/98 e nulla osta 

MAE, concessione esoneri e semi-esoneri 

tutor, coordinatori tirocinio, corsi DM 

249/2010 presso Università

Gestione delle procedure, predisposizione 

dei relativi decreti , come richiesto dalla  

circolare ministeriale annuale 

Ufficio I - area B (personale 

docente, educativo ed ATA) unità 

organizzativa B2 (dotazioni 

organiche e gestione del 

personale della scuola)

0513785311; 

051378294

mail: Direzione Emilia 

Romagna - Ufficio 1 

<DRER.Ufficio1@istruzio

ne.it>

0513785311; 

051378294

mail: Direzione Emilia 

Romagna - Ufficio 1 

<DRER.Ufficio1@istruzione.

it>

modulistica predisposta 

dall'Amministrazione

comunicazioni tra Uffici e 

personale interessato

Termini individuati dai 

bandi e dalle   note 

ministeriali 

NO NO reclami e ricorsi ordinari n.d. n.a. Direttore Generale 

D.D.G. 2575/2023: Concorso docenti scuola 

secondaria

Gestione delle procedure di selezione, 

dall'organizzazione delle prove scritte alla 

costituzione delle commissioni di concorso 

e la pubblicazione delle graduatorie di 

merito

Ufficio I - area B (personale 

docente, educativo ed ATA) unità 

organizzativa B2 (dotazioni 

organiche e gestione del 

personale della scuola)

0513785311; 

051378294

mail: Direzione Emilia 

Romagna - Ufficio 1 

<DRER.Ufficio1@istruzio

ne.it>

0513785311; 

051378294

mail: Direzione Emilia 

Romagna - Ufficio 1 

<DRER.Ufficio1@istruzione.

it>

modulistica predisposta 

dall'Amministrazione

comunicazioni tra Uffici e 

personale interessato

Termini individuati dai 

rispettivi bandi
NO NO reclami e ricorsi ordinari n.d. n.a. Direttore Generale 

D.D.G. 2576/2023: Concorso docenti scuola 

infanzia e primaria

Gestione delle procedure di selezione, 

dall'organizzazione delle prove scritte e 

costituzione delle commissioni di concorso 

alla pubblicazione delle graduatorie di 

merito

Ufficio I - area B (personale 

docente, educativo ed ATA) unità 

organizzativa B2 (dotazioni 

organiche e gestione del 

personale della scuola)

0513785311; 

051378294

mail: Direzione Emilia 

Romagna - Ufficio 1 

<DRER.Ufficio1@istruzio

ne.it>

0513785311; 

051378294

mail: Direzione Emilia 

Romagna - Ufficio 1 

<DRER.Ufficio1@istruzione.

it>

modulistica predisposta 

dall'Amministrazione

comunicazioni tra Uffici e 

personale interessato

Termini individuati dai 

rispettivi bandi
NO NO reclami e ricorsi ordinari n.d. n.a. Direttore Generale 

D.D.G. 3059/2024 – concorso docenti 

scuola secondaria

Gestione delle procedure di selezione, 

dall'organizzazione delle prove scritte e 

costituzione delle commissioni di concorso 

alla pubblicazione delle graduatorie di 

merito

Ufficio I - area B (personale 

docente, educativo ed ATA) unità 

organizzativa B2 (dotazioni 

organiche e gestione del 

personale della scuola)

0513785311; 

051378294

mail: Direzione Emilia 

Romagna - Ufficio 1 

<DRER.Ufficio1@istruzio

ne.it>

0513785311; 

051378294

mail: Direzione Emilia 

Romagna - Ufficio 1 

<DRER.Ufficio1@istruzione.

it>

modulistica predisposta 

dall'Amministrazione

comunicazioni tra Uffici e 

personale interessato

Termini individuati dai 

rispettivi bandi
NO NO reclami e ricorsi ordinari n.d. n.a. Direttore Generale 

D.D.G. 3060/2024 – concorso docenti 

scuola infanzia e primaria

Gestione delle procedure di selezione, 

dall'organizzazione delle prove scritte e 

costituzione delle commissioni di concorso 

alla pubblicazione delle graduatorie di 

merito

Ufficio I - area B (personale 

docente, educativo ed ATA) unità 

organizzativa B2 (dotazioni 

organiche e gestione del 

personale della scuola)

0513785311; 

051378294

mail: Direzione Emilia 

Romagna - Ufficio 1 

<DRER.Ufficio1@istruzio

ne.it>

0513785311; 

051378294

mail: Direzione Emilia 

Romagna - Ufficio 1 

<DRER.Ufficio1@istruzione.

it>

modulistica predisposta 

dall'Amministrazione

comunicazioni tra Uffici e 

personale interessato

Termini individuati dai 

rispettivi bandi
NO NO reclami e ricorsi ordinari n.d. n.a. Direttore Generale 

TABELLA DEI PROCEDIMENTI D'UFFICIO 


