
Tipologia – denominazione 

del procedimento

Breve descrizione del 

procedimento e riferimenti 

normativi utili

Unità organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria

Ufficio responsabile del 

procedimento

Ufficio del 

provvedimento 

finale, 

responsabile, 

recapiti telefonici 

e e-mail. (Solo se 

diverso 

dall'ufficio del 

procedimento)

Per i procedimenti ad 

istanza di parte, atti, 

modulistica necessaria e 

contatti istituzionali 

dell’ufficio cui rivolgersi per 

info e istanze 

Modalità con le 

quali gli 

interessati 

possono ottenere 

le informazioni 

relative ai 

procedimenti in 

corso che li 

riguardino

Termine 

conclusione 

procedimento o 

altro termine 

rilevante

Procedimenti per i 

quali il 

provvedimento 

dell'amministrazion

e può essere 

sostituito da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

(Dichiarazione 

sostitutiva)

Procedimenti 

per i quali il 

silenzio assenso 

vale come 

provvedimento 

favorevole 

dell'amministra

zione

Strumenti di 

tutela a favore 

dell'interessato 

e modi per 

attivarli

Servizio online Modalità per 

effettuare i 

pagamenti 

eventualmente 

necessari

Potere sostitutivo (in caso 

di inerzia)
Denominazione unità 

organizzativa

Denominazione dell’ufficio responsabile 

del procedimento Indicazione del nome, 

dei recapiti telefonici istituzionali e della 

casella peo e/o pec istituzionali

Denominazione dell’ufficio 

responsabile del 

procedimento Indicazione 

del nome, dei recapiti 

telefonici istituzionali e della 

casella peo e/o pec 

istituzionali

Atti e documenti compresi i fac-simile per le 

autocertificazioni (anche mediante link) 

Uffici ai quali rivolgersi per informazioni e/o 

presentare istanze: orari e modalità di 

accesso con indicazione degli indirizzi, dei 

recapiti telefonici istituzionali e delle caselle 

peo e/o pec istituzionali

Termine finale e termini 

endoprocedimenta

Valori ammessi: SI/NO Valori ammessi: SI/NO Si tratta di strumenti di 

tutela amministrativa e 

giurisdizionale attivabili 

nel corso del 

procedimento, nei 

confronti del 

provvedimento finale, nei 

casi di adozione del 

provvedimento oltre il 

termine predeterminato 

Link di accesso al servizio 

online o, in assenza, 

indicazione dei tempi 

previsti per l’attivazione 

del servizio online

Link alla sezione in cui 

sono contenute le 

informazioni per 

l'effettuazione dei 

pagamenti informatici 

(art. 36 del d.lgs. 

33/2013)

Titolare del potere sostitutivo in caso di 

inerzia e modalità per attivare tale potere, 

con indicazione del nome  e cognome, 

qualifica rivestita , recapiti telefonici 

istituzionali e delle caselle di peo e/o pec 

istituzionali, descrizione modalità per 

attivare il potere sostitutivo

Formato: testo con lunghezza massima di 

256 caratteri

Formato: testo con lunghezza massima di 256 

caratteri

Formato: testo con lunghezza 

massima di 256 caratteri

Vedi schema all.11 ART 35 Vedi schema all.11 ART 35 Vedi schema all.11 ART 35 Formato: testo con 

lunghezza massima di 2000 

caratteri

Formato: testo con 

lunghezza massima di 

2000 caratteri

Opzione vincolata Opzione vincolata formato: testo con 

lunghezza massima di 

2000 caratteri

URL: Formato: testo con 

lunghezza massima di 

256 caratteri

Vedi schema all.11 ART 35

Anticorruzione e Trasparenza

Adempimenti ed obblighi connessi 

alla pubblicità, trasparenza e 

diffusione di informazioni di cui ai 

D.D.LLgs 150/2009, 33/2013 e 

successive modificazioni.

Procedure correlate alla Legge 

190/2012. D.Lgs.33/2013 e s.m.i. ; 

D.Lgs n. 24/2023

Ufficio II - Risorse 

finanziarie. Personale 

dell’USR. Edilizia 

scolastica

RISORSE 

FINANZIARIE, Dirigente 

Tomaselli Veronica, 

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.i

t

USR ER -RISORSE 

FINANZIARIE,  

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.it - 

Via DE Castagnoli 1 

BOLOGNA Apertura uffici 

lunedi, martedi, mercoledi 

giovedi dalle 08.00 alle 

17:00, venerdi dalle 08:00 

alle 14:00

Telefono / PEC / 

PEO 

/pubblicazioni sul 

sito

D.Lgs.33/2013 e 

s.m.i. ;D.Lgs n. 

24/2023

NO NO

Istanza di riesame - 

ricorso al TAR

PER 

SEGNALAZIONI 

https://whistleblo

wing.istruzioneer.i

t/#/

Solo in caso di 

accesso agli atti 

con marca da 

bollo per i diritti di 

copia

DIRETTORE GENERALE, DI 

PALMA BRUNO E.  

tel.  05137851,                           

direzione-

emiliaromagna@istruzione.it

, 

drer@postacert.istruzione.it

Spese di lite

Gestione spese per liti, arbitraggi, 

risarcimenti ed accessori. Rimborso 

delle spese di patrocinio legale 

Legge n. 241/1990 - Art. 14 D.L. 

669/1996 conv. L 30/1997

Ufficio II - Risorse 

finanziarie. Personale 

dell’USR. Edilizia 

scolastica

RISORSE 

FINANZIARIE, Dirigente 

Tomaselli Veronica, 

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.i

t

USR ER -RISORSE 

FINANZIARIE,  

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.it - 

Via DE Castagnoli 1 

BOLOGNA Apertura uffici 

lunedi, martedi, mercoledi 

giovedi dalle 08.00 alle 

17:00, venerdi dalle 08:00 

alle 14:00

Telefono / PEC / PEO 

120 gg per 

esecuzione 

sentenze primo 

grado - 60 gg per 

esecuzione giudizi 

di ottemperanza
NO NO

 ricorso al 

Tribunale civile - 

ricorso al TAR - 

esecuzione 

forzata 474 cpc

per recupero 

spese di lite 

versamento in 

conto entrata 

IBAN: 

IT69T0100003245

BE00000001B9 

intestato al 

Ministero 

dell’istruzione e 

del Merito

DIRETTORE GENERALE, DI 

PALMA BRUNO E.  

tel.  05137851,                           

direzione-

emiliaromagna@istruzione.it

, 

drer@postacert.istruzione.it

Provvidenze

Concessione di provvidenze a 

favore del personale Legge n. 

241/1990 - termini previsti dal 

bando pubblicato annualmente

Ufficio II - Risorse 

finanziarie. Personale 

dell’USR. Edilizia 

scolastica

RISORSE 

FINANZIARIE, Dirigente 

Tomaselli Veronica, 

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.i

t

USR ER -RISORSE 

FINANZIARIE,  

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.it - 

Via DE Castagnoli 1 

BOLOGNA Apertura uffici 

lunedi, martedi, mercoledi 

giovedi dalle 08.00 alle 

17:00, venerdi dalle 08:00 

Telefono / PEC / 

PEO 

/pubblicazioni sul 

sito 

https://www.istr

uzioneer.gov.it/

Legge n. 241/1990 

- termini previsti 

dal bando 

pubblicato 

annualmente NO NO

ricorso al TAR

https://www.istruzioneer

.gov.it/amministrazione-

trasparente/#sovvenzioni-

contributi-sussidi-

vantaggi-economici

Solo in caso di 

accesso agli atti 

con marca da 

bollo per i diritti di 

copia

DIRETTORE GENERALE, DI 

PALMA BRUNO E.  

tel.  05137851,                           

direzione-

emiliaromagna@istruzione.it

, 

drer@postacert.istruzione.it

Gestione Fondi

Gestione amministrativo-contabile 

e ripartizione risorse finanziarie, 

loro assegnazione per l’erogazione 

del servizio scolastico. Legge n. 

196/2009

Ufficio II - Risorse 

finanziarie. Personale 

dell’USR. Edilizia 

scolastica

RISORSE 

FINANZIARIE, Dirigente 

Tomaselli Veronica, 

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.i

t

USR ER -RISORSE 

FINANZIARIE,  

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.it - 

Via DE Castagnoli 1 

BOLOGNA Apertura uffici 

lunedi, martedi, mercoledi 

giovedi dalle 08.00 alle 

Telefono / PEC / PEO Legge n. 196/2009 NO NO

DIRETTORE GENERALE, DI 

PALMA BRUNO E.  

tel.  05137851,                           

direzione-

emiliaromagna@istruzione.it

, 

drer@postacert.istruzione.it

TABELLA DEI PROCEDIMENTI D'UFFICIO 

https://www.istruzioneer.gov.it/amministrazione-trasparente/#sovvenzioni-contributi-sussidi-vantaggi-economici
https://www.istruzioneer.gov.it/amministrazione-trasparente/#sovvenzioni-contributi-sussidi-vantaggi-economici
https://www.istruzioneer.gov.it/amministrazione-trasparente/#sovvenzioni-contributi-sussidi-vantaggi-economici
https://www.istruzioneer.gov.it/amministrazione-trasparente/#sovvenzioni-contributi-sussidi-vantaggi-economici
https://www.istruzioneer.gov.it/amministrazione-trasparente/#sovvenzioni-contributi-sussidi-vantaggi-economici


Compensi Concorsi

Compensi e rimborsi spese ai 

componenti le commissioni di 

concorso. Decreti Interministeriali 

come vigenti

Ufficio II - Risorse 

finanziarie. Personale 

dell’USR. Edilizia 

scolastica

RISORSE 

FINANZIARIE, Dirigente 

Tomaselli Veronica, 

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.i

t

USR ER -RISORSE 

FINANZIARIE,  

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.it - 

Via DE Castagnoli 1 

BOLOGNA Apertura uffici 

lunedi, martedi, mercoledi 

giovedi dalle 08.00 alle 

Telefono / PEC / PEO 

Decreti 

Interministeriali 

come vigenti

NO NO

Ricorso al 

Tribunale del 

lavoro

Solo in caso di 

accesso agli atti 

con marca da 

bollo per i diritti di 

copia

DIRETTORE GENERALE, DI 

PALMA BRUNO E.  

tel.  05137851,                           

direzione-

emiliaromagna@istruzione.it

, 

drer@postacert.istruzione.it

Compensi accessori al personale 

amministrativo a livello 

regionale e di sede (Fondo 

Risorse Decentrate; 

straordinario ecc.);

Previsti dai CCNI e Legge n. 

241/1990

Ufficio II - Risorse 

finanziarie. Personale 

dell’USR. Edilizia 

scolastica

RISORSE 

FINANZIARIE, Dirigente 

Tomaselli Veronica, 

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.i

t

USR ER -RISORSE 

FINANZIARIE,  

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.it - 

Via DE Castagnoli 1 

BOLOGNA Apertura uffici 

lunedi, martedi, mercoledi 

giovedi dalle 08.00 alle 

Telefono / PEC / 

PEO /
NO NO

DIRETTORE GENERALE, DI 

PALMA BRUNO E.  

tel.  05137851,                           

direzione-

emiliaromagna@istruzione.it

, 

drer@postacert.istruzione.it

Contrattazioni decentrate di 

competenza dell’Ufficio 

Scolastico Regionale;

CCNI di Riferimento

Ufficio II - Risorse 

finanziarie. Personale 

dell’USR. Edilizia 

scolastica

RISORSE 

FINANZIARIE, Dirigente 

Tomaselli Veronica, 

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.i

t

USR ER -RISORSE 

FINANZIARIE,  

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.it - 

Via DE Castagnoli 1 

BOLOGNA Apertura uffici 

lunedi, martedi, mercoledi 

giovedi dalle 08.00 alle 

Telefono / PEC / 

PEO /
NO NO

DIRETTORE GENERALE, DI 

PALMA BRUNO E.  

tel.  05137851,                           

direzione-

emiliaromagna@istruzione.it

, 

drer@postacert.istruzione.it

Gestione del  personale; 

supporto  allo Staff del Direttore  

Generale in ordine ai 

procedimenti connessi alla 

gestione dei

Dirigenti di II fascia; .

CCNI di Riferimento

Ufficio II - Risorse 

finanziarie. Personale 

dell’USR. Edilizia 

scolastica

RISORSE UMANE, Dirigente 

Tomaselli Veronica, 

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.i

t

USR ER -RISORSE UMANE,  

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.it - 

Via DE Castagnoli 1 

BOLOGNA Apertura uffici 

lunedi, martedi, mercoledi 

giovedi dalle 08.00 alle 

17:00, venerdi dalle 08:00 

Telefono / PEC / 

PEO /
NO NO

DIRETTORE GENERALE, DI 

PALMA BRUNO E.  

tel.  05137851,                           

direzione-

emiliaromagna@istruzione.it

, 

drer@postacert.istruzione.it

Procedure di reclutamento 

personale comparto ministeri

BANDI CONCORSUALI ED 

INDICAZIONI MINISTERIALI 

Ufficio II - Risorse 

finanziarie. Personale 

dell’USR. Edilizia 

scolastica

RISORSE UMANE, Dirigente 

Tomaselli Veronica, 

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.i

t

USR ER -RISORSE UMANE,  

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.it - 

Via DE Castagnoli 1 

BOLOGNA Apertura uffici 

lunedi, martedi, mercoledi 

giovedi dalle 08.00 alle 

17:00, venerdi dalle 08:00 

Telefono / PEC / 

PEO /
NO NO

DIRETTORE GENERALE, DI 

PALMA BRUNO E.  

tel.  05137851,                           

direzione-

emiliaromagna@istruzione.it

, 

drer@postacert.istruzione.it

Elezione delle RSU e RLS
Accordi Quadro e CCNL vigente

/ D.Lgs. 81/2008

Ufficio II - Risorse 

finanziarie. Personale 

dell’USR. Edilizia 

scolastica

RISORSE UMANE, Dirigente 

Tomaselli Veronica, 

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.i

t

USR ER -RISORSE UMANE,  

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.it - 

Via DE Castagnoli 1 

BOLOGNA Apertura uffici 

lunedi, martedi, mercoledi 

giovedi dalle 08.00 alle 

17:00, venerdi dalle 08:00 

alle 14:00

Telefono / PEC / 

PEO /
NO NO

Legge n. 241/1990 

e ss. mm.int

Solo in caso di 

accesso agli atti 

con marca da 

bollo per i diritti di 

copia

DIRETTORE GENERALE, DI 

PALMA BRUNO E.  

tel.  05137851,                           

direzione-

emiliaromagna@istruzione.it

, 

drer@postacert.istruzione.it

Procedure per lo scarto 

d’archivio;
DPR 37 del 08.01.2001

Ufficio II - Risorse 

finanziarie. Personale 

dell’USR. Edilizia 

scolastica

RISORSE 

FINANZIARIE, Dirigente 

Tomaselli Veronica, 

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.i

t

USR ER RISORSE 

FINANZIARIE,  

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.it - 

Via DE Castagnoli 1 

BOLOGNA Apertura uffici 

lunedi, martedi, mercoledi 

giovedi dalle 08.00 alle 

17:00, venerdi dalle 08:00 

Telefono / PEC / 

PEO /
NO NO

DIRETTORE GENERALE, DI 

PALMA BRUNO E.  

tel.  05137851,                           

direzione-

emiliaromagna@istruzione.it

, 

drer@postacert.istruzione.it



Fascicoli personali; stato 

giuridico; progressione 

economica; gestione 

presenze/assenze, comprese 

quelle per malattia; congedo 

parentale; aspettativa; visite 

fiscali.Permessi di cui alla Legge 

104/1992;

CCNI di Riferimento

Ufficio II - Risorse 

finanziarie. Personale 

dell’USR. Edilizia 

scolastica

RISORSE UMANE, Dirigente 

Tomaselli Veronica, 

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.i

t

USR ER -RISORSE UMANE,  

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.it - 

Via DE Castagnoli 1 

BOLOGNA Apertura uffici 

lunedi, martedi, mercoledi 

giovedi dalle 08.00 alle 

17:00, venerdi dalle 08:00 

Telefono / PEC / 

PEO /
NO NO

DIRETTORE GENERALE, DI 

PALMA BRUNO E.  

tel.  05137851,                           

direzione-

emiliaromagna@istruzione.it

, 

drer@postacert.istruzione.it

Adempimenti connessi agli 

infortuni sul lavoro.
CCNI di Riferimento

Ufficio II - Risorse 

finanziarie. Personale 

dell’USR. Edilizia 

scolastica

RISORSE UMANE, Dirigente 

Tomaselli Veronica, 

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.i

t

USR ER -RISORSE UMANE,  

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.it - 

Via DE Castagnoli 1 

BOLOGNA Apertura uffici 

lunedi, martedi, mercoledi 

giovedi dalle 08.00 alle 

17:00, venerdi dalle 08:00 

alle 14:00

Telefono / PEC / 

PEO /
NO NO

DIRETTORE GENERALE, DI 

PALMA BRUNO E.  

tel.  05137851,                           

direzione-

emiliaromagna@istruzione.it

, 

drer@postacert.istruzione.it

Gestione del contenzioso 

concernente il personale in 

servizio presso la Direzione 

Generale;

D.L.vo 165/2001

Ufficio II - Risorse 

finanziarie. Personale 

dell’USR. Edilizia 

scolastica

RISORSE UMANE, Dirigente 

Tomaselli Veronica, 

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.i

t

USR ER -RISORSE UMANE,  

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.it - 

Via DE Castagnoli 1 

BOLOGNA Apertura uffici 

lunedi, martedi, mercoledi 

giovedi dalle 08.00 alle 

17:00, venerdi dalle 08:00 

Telefono / PEC / 

PEO /
NO NO

Legge n. 241/1990 

e ss. mm.int

Solo in caso di 

accesso agli atti 

con marca da 

bollo per i diritti di 

copia

DIRETTORE GENERALE, DI 

PALMA BRUNO E.  

tel.  05137851,                           

direzione-

emiliaromagna@istruzione.it

, 

drer@postacert.istruzione.it

Anagrafe delle prestazioni. D.L.vo 165/2001

Ufficio II - Risorse 

finanziarie. Personale 

dell’USR. Edilizia 

scolastica

RISORSE UMANE, Dirigente 

Tomaselli Veronica, 

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.i

t

USR ER -RISORSE UMANE,  

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.it - 

Via DE Castagnoli 1 

BOLOGNA Apertura uffici 

lunedi, martedi, mercoledi 

giovedi dalle 08.00 alle 

17:00, venerdi dalle 08:00 

alle 14:00

Telefono / PEC / 

PEO /
NO NO

DIRETTORE GENERALE, DI 

PALMA BRUNO E.  

tel.  05137851,                           

direzione-

emiliaromagna@istruzione.it

, 

drer@postacert.istruzione.it

Rilevazione Permessi L. 104/92 D.L.vo 165/2001

Ufficio II - Risorse 

finanziarie. Personale 

dell’USR. Edilizia 

scolastica

RISORSE UMANE, Dirigente 

Tomaselli Veronica, 

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.i

t

USR ER -RISORSE UMANE,  

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.it - 

Via DE Castagnoli 1 

BOLOGNA Apertura uffici 

lunedi, martedi, mercoledi 

giovedi dalle 08.00 alle 

17:00, venerdi dalle 08:00 

Telefono / PEC / 

PEO /
NO NO

DIRETTORE GENERALE, DI 

PALMA BRUNO E.  

tel.  05137851,                           

direzione-

emiliaromagna@istruzione.it

, 

drer@postacert.istruzione.it

Diritto allo studio; permessi 

sindacali; assunzioni 

obbligatorie e dei centralinisti 

non vedenti; assunzioni in 

servizio e periodo di prova; 

rilevazioni scioperi; mobilità 

regionale in ingresso ed in 

uscita.

CCNI di Riferimento e Bandi di 

riferimenti

Ufficio II - Risorse 

finanziarie. Personale 

dell’USR. Edilizia 

scolastica

RISORSE UMANE, Dirigente 

Tomaselli Veronica, 

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.i

t

USR ER -RISORSE UMANE,  

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.it - 

Via DE Castagnoli 1 

BOLOGNA Apertura uffici 

lunedi, martedi, mercoledi 

giovedi dalle 08.00 alle 

17:00, venerdi dalle 08:00 

Telefono / PEC / 

PEO /
NO NO

DIRETTORE GENERALE, DI 

PALMA BRUNO E.  

tel.  05137851,                           

direzione-

emiliaromagna@istruzione.it

, 

drer@postacert.istruzione.it

Piano di formazione e 

aggiornamento del personale 

amministrativo.

CCNI di Riferimento e circolari 

ministeriali di riferimento

Ufficio II - Risorse 

finanziarie. Personale 

dell’USR. Edilizia 

scolastica

RISORSE UMANE, Dirigente 

Tomaselli Veronica, 

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.i

t

USR ER -RISORSE UMANE,  

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.it - 

Via DE Castagnoli 1 

BOLOGNA Apertura uffici 

lunedi, martedi, mercoledi 

giovedi dalle 08.00 alle 

17:00, venerdi dalle 08:00 

Telefono / PEC / 

PEO /
NO NO

DIRETTORE GENERALE, DI 

PALMA BRUNO E.  

tel.  05137851,                           

direzione-

emiliaromagna@istruzione.it

, 

drer@postacert.istruzione.it



Relazione al conto annuale; D.L.vo 165/2001

Ufficio II - Risorse 

finanziarie. Personale 

dell’USR. Edilizia 

scolastica

RISORSE 

FINANZIARIE, Dirigente 

Tomaselli Veronica, 

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.i

t

USR ER -RISORSE 

FINANZIARIE,  

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.it - 

Via DE Castagnoli 1 

BOLOGNA Apertura uffici 

lunedi, martedi, mercoledi 

giovedi dalle 08.00 alle 

Telefono / PEC / 

PEO /
NO NO

DIRETTORE GENERALE, DI 

PALMA BRUNO E.  

tel.  05137851,                           

direzione-

emiliaromagna@istruzione.it

, 

drer@postacert.istruzione.it

Relazioni tecniche di 

compatibilità finanziaria per  le 

contrattazioni.

D.L.vo 165/2001

Ufficio II - Risorse 

finanziarie. Personale 

dell’USR. Edilizia 

scolastica

RISORSE 

FINANZIARIE, Dirigente 

Tomaselli Veronica, 

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.i

t

USR ER -RISORSE 

FINANZIARIE,  

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.it - 

Via DE Castagnoli 1 

BOLOGNA Apertura uffici 

lunedi, martedi, mercoledi 

giovedi dalle 08.00 alle 

Telefono / PEC / 

PEO /
NO NO

DIRETTORE GENERALE, DI 

PALMA BRUNO E.  

tel.  05137851,                           

direzione-

emiliaromagna@istruzione.it

, 

drer@postacert.istruzione.it

Ufficio per i Procedimenti 

Disciplinari (UPD) concernenti 

l’applicazione delle sanzioni di 

maggiore gravità a carico del 

personale in servizio presso 

l’USR.

D.L.vo 165/2001

Ufficio II - Risorse 

finanziarie. Personale 

dell’USR. Edilizia 

scolastica

RISORSE UMANE, Dirigente 

Tomaselli Veronica, 

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.i

t

USR ER -RISORSE UMANE,  

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.it - 

Via DE Castagnoli 1 

BOLOGNA Apertura uffici 

lunedi, martedi, mercoledi 

giovedi dalle 08.00 alle 

17:00, venerdi dalle 08:00 

Telefono / PEC / 

PEO /
NO NO

Legge n. 241/1990 

e ss. mm.int

Solo in caso di 

accesso agli atti 

con marca da 

bollo per i diritti di 

copia

DIRETTORE GENERALE, DI 

PALMA BRUNO E.  

tel.  05137851,                           

direzione-

emiliaromagna@istruzione.it

, 

drer@postacert.istruzione.it

Adempimenti ed obblighi 

connessi alla 

protezione dei dati personali 

(tutela della privacy ) e 

successive modificazioni, anche 

con riferimento al sito internet 

istituzionale e correlati.

Regolamento (UE/2016/679); D. 

L.vo 101/2018

Ufficio II - Risorse 

finanziarie. Personale 

dell’USR. Edilizia 

scolastica

RISORSE UMANE, Dirigente 

Tomaselli Veronica, 

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.i

t

USR ER -RISORSE UMANE,  

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.it - 

Via DE Castagnoli 1 

BOLOGNA Apertura uffici 

lunedi, martedi, mercoledi 

giovedi dalle 08.00 alle 

17:00, venerdi dalle 08:00 

Telefono / PEC / 

PEO /
NO NO

DIRETTORE GENERALE, DI 

PALMA BRUNO E.  

tel.  05137851,                           

direzione-

emiliaromagna@istruzione.it

, 

drer@postacert.istruzione.it

Adempimenti ed obblighi 

connessi alla salute e sicurezza 

nei luoghi di lavoro di cui al 

D.Lgs 81/2008 e successive 

modificazioni, per gli Uffici della 

Direzione Generale.

D.L.vo 81/08 

Ufficio II - Risorse 

finanziarie. Personale 

dell’USR. Edilizia 

scolastica

RISORSE UMANE, Dirigente 

Tomaselli Veronica, 

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.i

t

USR ER -RISORSE UMANE,  

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.it - 

Via DE Castagnoli 1 

BOLOGNA Apertura uffici 

lunedi, martedi, mercoledi 

giovedi dalle 08.00 alle 

17:00, venerdi dalle 08:00 

Telefono / PEC / 

PEO /
NO NO

DIRETTORE GENERALE, DI 

PALMA BRUNO E.  

tel.  05137851,                           

direzione-

emiliaromagna@istruzione.it

, 

drer@postacert.istruzione.it

Adempimenti Performance 

personale non dirigenziale del 

Comparto Funzioni Centrali

SMVP di riferimento 

Ufficio II - Risorse 

finanziarie. Personale 

dell’USR. Edilizia 

scolastica

RISORSE UMANE, Dirigente 

Tomaselli Veronica, 

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.i

t

USR ER -UMANE,  

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.it - 

Via DE Castagnoli 1 

BOLOGNA Apertura uffici 

lunedi, martedi, mercoledi 

giovedi dalle 08.00 alle 

17:00, venerdi dalle 08:00 

Telefono / PEC / 

PEO /
NO NO

DIRETTORE GENERALE, DI 

PALMA BRUNO E.  

tel.  05137851,                           

direzione-

emiliaromagna@istruzione.it

, 

drer@postacert.istruzione.it

Acquisto di beni, servizi e 

forniture  adempimenti 

contrattuali conseguenti

Procedimento per acquisto di beni, 

servizi e forniture mediante 

procedure ad evidenza pubblica 

disciplinate dal Nuovo codice degli 

appalti necessari all'Ufficio 

Scolastico Regionale per l'Emilia-

Romagna  Direzione Generale 

nonché per agli uffici di Ambito 

Territoriale; acquisto  di beni e 

servizi e forniture per lo 

svolgimento delle procedure 

concorsuali del personale della 

scuola bandite dal Ministero 

dell’Istruzione e del Merito 

espletate nel territorio regionale - 

D.lgs 36/2023 - D.lgs. 33/2013.

Ufficio II - Risorse 

finanziarie. Personale 

dell’USR. Edilizia 

scolastica

RISORSE 

FINANZIARIE, Dirigente 

Tomaselli Veronica, 

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.i

t

USR ER -FINANZIARIE,  

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.it - 

Via DE Castagnoli 1 

BOLOGNA Apertura uffici 

lunedi, martedi, mercoledi 

giovedi dalle 08.00 alle 

17:00, venerdi dalle 08:00 

alle 14:00

Telefono / PEC / 

PEO /

Termini previsti 

dal D.lgs. 

n.36/2023

NO NO Ricorso Tar non previsto

Solo in caso di 

accesso agli atti 

con marca da 

bollo per i diritti di 

copia

DIRETTORE GENERALE, DI 

PALMA BRUNO E.  

tel.  05137851,                           

direzione-

emiliaromagna@istruzione.it

, 

drer@postacert.istruzione.it



Predisposizione documenti di 

gara tecnici e amministrativi

Predisposizione atti tecnici e 

amministrativi propedeutici per 

procedure di gara relative a beni, 

servizi e forniture  (capitolati, 

disciplinari, PEF, schemi 

contrattuali, relazioni tecniche ecc) - 

D.lgs 36/2023 

Ufficio II - Risorse 

finanziarie. Personale 

dell’USR. Edilizia 

scolastica

RISORSE 

FINANZIARIE, Dirigente 

Tomaselli Veronica, 

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.i

t

USR ER -FINANZIARIE,  

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.it - 

Via DE Castagnoli 1 

BOLOGNA Apertura uffici 

lunedi, martedi, mercoledi 

giovedi dalle 08.00 alle 

17:00, venerdi dalle 08:00 

alle 14:00

Telefono / PEC / 

PEO /

Termini previsti 

dal D.lgs. 

n.36/2023

NO NO Ricorso Tar non previsto

Solo in caso di 

accesso agli atti 

con marca da 

bollo per i diritti di 

copia

DIRETTORE GENERALE, DI 

PALMA BRUNO E.  

tel.  05137851,                           

direzione-

emiliaromagna@istruzione.it

, 

drer@postacert.istruzione.it

Controlli sulle dichiarazioni 

sostitutive inerenti le procedure 

d'acquisto di beni, servizi e 

forniture

Controlli sulle dichiarazioni 

sostitutive prodotte dagli operatori 

economici  inerenti le procedure 

d'acquisto di beni, servizi e 

forniture - D.lgs 36/2023 - D.lgs. 

33/2013 -  D.P.R. 445/2000

Ufficio II - Risorse 

finanziarie. Personale 

dell’USR. Edilizia 

scolastica

RISORSE 

FINANZIARIE, Dirigente 

Tomaselli Veronica, 

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.i

t

USR ER -FINANZIARIE,  

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.it - 

Via DE Castagnoli 1 

BOLOGNA Apertura uffici 

lunedi, martedi, mercoledi 

giovedi dalle 08.00 alle 

17:00, venerdi dalle 08:00 

Telefono / PEC / 

PEO /

Termini previsti 

dal D.lgs. 

n.36/2023

NO NO

Ricorso Tar - 

Tutela Civile - 

Tribunale 

ordinario

non previsto

Solo in caso di 

accesso agli atti 

con marca da 

bollo per i diritti di 

copia

DIRETTORE GENERALE, DI 

PALMA BRUNO E.  

tel.  05137851,                           

direzione-

emiliaromagna@istruzione.it

, 

drer@postacert.istruzione.it

Gestione impegni di spesa e 

pagamenti fatture commerciali

Gestione impegni di spesa e 

pagamenti mediante utilizzo 

programma applicativo SICOGE/INIT 

- Normativa sulla contabilità 

generale dello Stato; Leggi di 

bilancio, Circolari MEF 

Ufficio II - Risorse 

finanziarie. Personale 

dell’USR. Edilizia 

scolastica

RISORSE 

FINANZIARIE, Dirigente 

Tomaselli Veronica, 

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.it

USR ER -FINANZIARIE,  

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.it - 

Via DE Castagnoli 1 BOLOGNA 

Apertura uffici lunedi, martedi, 

mercoledi giovedi dalle 08.00 

alle 17:00, venerdi dalle 08:00 

alle 14:00

Telefono / PEC / 

PEO /

30 GG o  termini 

differenti in 

relazione alle 

specifiche 

normative di 

riferimento

NO NO

Ricorso Tar - 

Tutela Civile - 

Tribunale 

ordinario

non previsto

Solo in caso di 

accesso agli atti 

con marca da 

bollo per i diritti di 

copia

DIRETTORE GENERALE, DI 

PALMA BRUNO E.  

tel.  05137851,                           

direzione-

emiliaromagna@istruzione.it

, 

drer@postacert.istruzione.it

Attività manutentive sede

gestione dell’attività di 

manutenzione richieste per la sede 

della Direzione Generale 

consistente in: acquisizioni 

segnalazioni, verifica e trasmissione 

alla Città Metropolitana di Bologna 

per gli adempimenti di competenza, 

 verifica attività manutentive svolte 

e chiusura segnalazione guasti; cura 

della corrispondenza mediante note 

report e/o comunicazioni, avvisi con 

soggetti interessati e/o con altri enti 

territoriali coinvolti e /o soggetti 

terzi privati o pubblici, in relazione a 

profili di organizzativi e/o di 

sicurezza che riguardano le attività 

manutentive.  D.lgs 81 del 2008 

Ufficio II - Risorse 

finanziarie. Personale 

dell’USR. Edilizia 

scolastica

RISORSE 

FINANZIARIE, Dirigente 

Tomaselli Veronica, 

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.it

USR ER -FINANZIARIE,  

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.it - 

Via DE Castagnoli 1 BOLOGNA 

Apertura uffici lunedi, martedi, 

mercoledi giovedi dalle 08.00 

alle 17:00, venerdi dalle 08:00 

alle 14:00

Telefono / PEC / 

PEO /

termini differenti 

in relazione alle 

specifiche 

normative di 

riferimento

NO NO

Ricorso Tar - 

Tutela Civile - 

Tribunale 

ordinario

non previsto

Solo in caso di 

accesso agli atti 

con marca da 

bollo per i diritti di 

copia

DIRETTORE GENERALE, DI 

PALMA BRUNO E.  

tel.  05137851,                           

direzione-

emiliaromagna@istruzione.it

, 

drer@postacert.istruzione.it

Supporto alle attività logistiche

supporto alle attività logistiche di 

gestione degli uffici e del personale, 

nonché alle procedure concorsuali 

svolte in sede. D.lgs 81 del 2008 

Ufficio II - Risorse 

finanziarie. Personale 

dell’USR. Edilizia 

scolastica

RISORSE 

FINANZIARIE, Dirigente 

Tomaselli Veronica, 

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.it

USR ER -FINANZIARIE,  

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.it - 

Via DE Castagnoli 1 BOLOGNA 

Apertura uffici lunedi, martedi, 

mercoledi giovedi dalle 08.00 

alle 17:00, venerdi dalle 08:00 

alle 14:00

Telefono / PEC / 

PEO /

termini differenti 

in relazione alle 

specifiche 

normative di 

riferimento

NO NO

Ricorso Tar - 

Tutela Civile - 

Tribunale 

ordinario

non previsto

Solo in caso di 

accesso agli atti 

con marca da 

bollo per i diritti di 

copia

DIRETTORE GENERALE, DI 

PALMA BRUNO E.  

tel.  05137851,                           

direzione-

emiliaromagna@istruzione.it

, 

drer@postacert.istruzione.it

Gestione beni mobili e facile 

consumo

gestione dei beni mobili e di facili 

consumo e attività di supporto al 

consegnatario e alle relative 

mansioni. D.P.R. 4 settembre 2002, 

n. 254,

Ufficio II - Risorse 

finanziarie. Personale 

dell’USR. Edilizia 

scolastica

RISORSE 

FINANZIARIE, Dirigente 

Tomaselli Veronica, 

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.it

USR ER -FINANZIARIE,  

tel.  05137851,  

drer.ufficio2@istruzione.it, 

drer@postacert.istruzione.it - 

Via DE Castagnoli 1 BOLOGNA 

Apertura uffici lunedi, martedi, 

mercoledi giovedi dalle 08.00 

alle 17:00, venerdi dalle 08:00 

alle 14:00

Telefono / PEC / 

PEO /

termini differenti 

in relazione alle 

specifiche 

normative di 

riferimento

NO NO

Ricorso Tar - 

Tutela Civile - 

Tribunale 

ordinario

non previsto

Solo in caso di 

accesso agli atti 

con marca da 

bollo per i diritti di 

copia

DIRETTORE GENERALE, DI 

PALMA BRUNO E.  

tel.  05137851,                           

direzione-

emiliaromagna@istruzione.it

, 

drer@postacert.istruzione.it


