
 

 
Ai Dirigenti Scolastici e 
Coordinatori didattici  
Istituti secondari di 
secondo grado statali e 
paritari E-R 

 
p.c. Al Dirigente del Liceo 

Albertina Sanvitale (PR)  
 
Agli Uffici di Ambito 
Scolastico Territoriale E-R 
 
Al Coordinamento del 
servizio ispettivo 

 
OGGETTO : Iniziativa formativa per docenti “SPORTELLO PCTO A.S. 2023/2024- manifestazione di 

interesse – scadenza 20 settembre 2023   
 

Come noto, questo Ufficio Scolastico Regionale ha realizzato nel biennio 2020/2022 
l’iniziativa formativa regionale-provinciale a carattere laboratoriale “Progettare PCTO e valutarne 
gli esiti: per un percorso comune in attuazione delle Linee Guida del 2019”. 
L’iniziativa formativa, che ha inteso supportare le scuole nel cambio di paradigma dovuto al 
passaggio dalla “Alternanza scuola-lavoro” ai “Percorsi per le Competenze Trasversali e per 
l’Orientamento”, nonché dare avvio a comunità di pratiche di PCTO, è illustrata nel monografico n. 
34 della Rivista on line dell’USR E-R Studi e Documenti1. Il monografico è corredato da un compendio 
di materiali (risorse formative e di supporto al processo integrato di progettazione e valutazione dei 
PCTO), consultabili anch’essi sulla pagina USR E-R al link  
https://www.istruzioneer.gov.it/formazione-pcto-materiali/.  
In continuità con la formazione succitata, questo Ufficio Scolastico, ha realizzato nell’anno scolastico 
2022-2023 n. 24 “Sportelli” in ambito regionale, rivolti ad altrettante istituzioni scolastiche finalizzati 
all’implementazione della metodologia e degli strumenti riferiti all’iniziativa formativa succitata, 
formando più di 200 docenti. 
In considerazione dell’esito positivo degli Sportelli, questo Ufficio Scolastico, in collaborazione con 
il Liceo Albertina Sanvitale, promuove anche per il corrente anno scolastico una nuova edizione 
dell’iniziativa che prevede indicativamente la realizzazione di  diciannove Sportelli in ambito 
regionale, uno per ciascuna istituzione scolastica all’uopo individuata come oltre specificato,  
finalizzati all’implementazione della metodologia e degli strumenti riferiti all’iniziativa formativa 
succitata, con riferimento ad uno o due PCTO rivolti a una o due classi della scuola coinvolta. 

 
1 https://www.istruzioneer.gov.it/wp-content/uploads/2022/04/Progettare-PCTO-_UNICO.pdf   
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In particolare, l’attività di sportello supporterà i docenti coinvolti nella 
progettazione/riprogettazione di uno/due percorsi (PCTO) scelto/i dalle scuole partecipanti, 
avvalendosi della scheda di progettazione riferita all’Atlante del Lavoro, condivisa nella prima 
annualità della formazione regionale-provinciale di cui sopra. Saranno evidenziate la funzione 
orientativa dei PCTO e la logica integrativa dei moduli curricolari di orientamento (30 H) previsti per le 
classi 3^ - 4^ -5^ dal corrente anno scolastico 2023-2024 (RIFORMA ORIENTAMENTO DI CUI AL DM 328 22-
12- 2022) con gli stessi. 

Si potranno, altresì, condividere gli spunti di riflessione sulle modalità valutative condivisi nella 
prima annualità della formazione relativamente alle competenze di indirizzo (livelli EQF) e nella 
seconda annualità rispetto alle competenze trasversali. 
 
Allo sportello prenderà parte una pluralità di figure coinvolte nei PCTO (referente PCTO, tutor 
interno, coordinatore di classe ma anche eventualmente un intero Consiglio di Classe). Tali figure 
sono individuate dal Dirigente Scolastico della scuola sino ad un massimo di 15 docenti, minimo 5 
docenti per un percorso PCTO e minimo 8 docenti per 2 percorsi.  
 
L’attività di sportello, curata da un docente tutor che ha condotto i Laboratori Territoriali 
dell’annualità 2021-2022 e gli Sportelli 2022-2023, si articolerà in 12  ore di supporto, di cui : 

 

• 10 ore in modalità sincrona (4 incontri della durata di 2 h 30 m) in presenza presso le 
scuole coinvolte, di cui preferibilmente due nel mese di ottobre 2023, e le restanti 
sulla base delle tempistiche di programmazione delle stesse 
 

• 2 ore in modalità asincrona fra il terzo e il quarto incontro con modalità e tempistica 
concordate fra la scuola e il docente tutor 

 
I referenti PCTO degli UUAATT coordineranno le attività di sportello realizzate nel proprio ambito 
territoriale, monitorandone gli esiti. 
 
Le schede progettuali dei PCTO elaborate con il supporto degli Sportelli potranno andare ad 
implementare i materiali del biennio dell’iniziativa formativa regionale-provinciale summenzionata 
per condividerli con l’intera comunità scolastica regionale. 
 
Si invitano, pertanto, le SS.LL. interessate ad avvalersi dell’attività di sportello di cui sopra ad 
avanzare la candidatura del proprio Istituto compilando il form on line al link  
https://forms.gle/8PiTvJ69wuaphtu38 ( Allegato_Domande form on line ) e inoltrando all’Ufficio 
scrivente a mezzo posta elettronica (pcto@istruzioneer.gov.it) il modulo compilato (come 
automaticamente trasmesso alla mail indicata dalla scuola) sottoscritto dal Dirigente (in modalità 
autografa o digitale) entro il 20 settembre p.v. 
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Il modulo di cui sopra richiede di individuare l'annualità del/i PCTO coinvolti (classe III-IV-V) e 
l’indirizzo di studi, nonché i docenti che il Dirigente si impegna a far partecipare, secondo i parametri 
di cui sopra. 

 
In relazione al numero di sportelli effettivamente attivabili, in caso di manifestazioni d’interesse 
superiori alle disponibilità dei docenti tutor, questo Ufficio, d’intesa con i referenti PCTO degli Uffici 
di Ambito Territoriale, individuerà le istituzioni scolastiche partecipanti, tenendo conto: 
 

• dell’equilibrata distribuzione territoriale degli sportelli (almeno uno sportello per 
provincia); 

• del maggior numero di progetti (2) per cui è presentata la manifestazione d’interesse;  

• della fruizione dello Sportello da parte di un intero Consiglio di classe. 
 
Saranno accolte prioritariamente le istituzioni Scolastiche richiedenti rimaste escluse dall’edizione 
dello scorso anno scolastico 2022-23 per eccedenza di richieste rispetto alle disponibilità, previa ri-
presentazione della candidatura. 
 
Le candidature delle scuole che hanno partecipato all’edizione dello scorso anno scolastico 
2022/2023 saranno considerate in subordine alle richieste di “nuove” scuole. 
 
A parità di altre condizioni, si assumerà come criterio di individuazione l’ordine cronologico di arrivo. 

 
L’elenco delle scuole che fruiranno dello Sportello con avvio nel mese di ottobre 2023 sarà reso noto 
tramite pubblicazione sul sito di questo Ufficio Scolastico Regionale (http://istruzioneer.gov.it/) 
entro giovedì 28 settembre 2023.  

 
Alle scuole individuate sarà comunicato il nominativo del docente tutor di riferimento, per i 
successivi necessari contatti. 

 
Evidenziando la valenza dell’opportunità formativa, si porgono cordiali saluti. 
 

          Il Direttore Generale 
Stefano Versari 

 
 
Allegato  
Domande Form on line 
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Allegato_ Domande Form on line  
 

Manifestazione d'interesse per "SPORTELLO PCTO" a.s. 2023-2024  
          
Email* _______________________ 
 
ISTITUZIONE SCOLASTICA/ ENTE GESTORE (SC.PARITARIE) * ___________________________ 
(menù a tendina)  
 

 PCTO n. 1 * 

Annualità della classe interessata* 
o Classe III ( a.s. 2023-24) 
o Classe IV ( a.s. 2023-24) 
o Classe V (a.s. 2023-24) 

 

Tipologia d'istruzione della classe interessata* 
o LICEALE 
o PROFESSIONALE 
o TECNICA 

 
Indirizzo di studi della classe interessata* 
_______________________________________ 
 
 PCTO n. 2  

Annualità della classe interessata 
o Classe III ( a.s. 2023-24) 
o Classe IV ( a.s. 2023-24) 
o Classe V (a.s. 2023-24) 

 

Tipologia d'istruzione della classe interessata 
o LICEALE 
o PROFESSIONALE 
o TECNICA 

 
Indirizzo di studi della classe interessata 
_______________________________________ 
 

Numero di docenti che il Dirigente Scolastico si impegna a far partecipare allo Sportello a.s. 2023-2024  

(Sino ad un massimo di 15 docenti e un  minimo di 5 docenti per un percorso PCTO  e 8 docenti per due percorsi PCTO) 

Numero docenti che parteciperanno allo sportello* 
o 5 
o 6 
o 7 
o 8 
o 9 
o 10 
o 11 
o 12 
o 13 
o 14 
o 15 

ELENCO DOCENTI  

Inserire nominativi ed e-mail dei docenti (in relazione al numero indicato alla domanda precedente) che parteciperanno 

allo Sportello laddove la scuola dovesse risultare destinataria dello stesso. 
 
DOCENTE 1: COGNOME E NOME* _____________ 
  EMAIL   * _____________ 
DOCENTE 2: COGNOME E NOME *_____________ 
  EMAIL    * _____________ 
DOCENTE 3: COGNOME E NOME* _____________ 
  EMAIL   * _____________ 
DOCENTE 4: COGNOME E NOME* _____________ 
  EMAIL   * _____________ 
DOCENTE 5: COGNOME E NOME* _____________ 
  EMAIL   * _____________ 
DOCENTE 6: COGNOME E NOME   _____________ 



 
  EMAIL      _____________ 
DOCENTE 7: COGNOME E NOME   _____________ 
  EMAIL      _____________ 
DOCENTE 8: COGNOME E NOME  _____________ 
  EMAIL      _____________ 
DOCENTE 9: COGNOME E NOME   _____________ 
  EMAIL      _____________ 
DOCENTE 10: COGNOME E NOME _____________ 
  EMAIL      _____________ 
DOCENTE 11: COGNOME E NOME _____________ 
  EMAIL      _____________ 
DOCENTE 12: COGNOME E NOME _____________ 
  EMAIL     _____________ 
DOCENTE 13: COGNOME E NOME _____________ 
  EMAIL      _____________ 
DOCENTE 14: COGNOME E NOME _____________ 
  EMAIL      _____________ 
DOCENTE 15: COGNOME E NOME _____________ 
  EMAIL      _____________ 
 

Partecipazione allo Sportello dell'intero Consiglio di Classe* 
o Sì (per 1 PCTO) 
o Sì (per tutti e 2 i PCTO per cui è presentata la manifestazione d'interesse) 
o No 

 
Indicare la/le classe/i e sezione/i del/i CdC (da compilare obbligatoriamente in caso di riscontro positivo alla domanda 
precedente). 
_________________________________________________________ 
 
DOCENTE REFERENTE SPORTELLO 
Docente che, laddove la scuola dovesse risultare destinataria delle attività di Sportello, si interfaccerà con il docente-tutor 
di riferimento per calendarizzare gli incontri e ogni ulteriore dettaglio organizzativo. 

DOCENTE REFERENTE SPORTELLO: COGNOME E NOME *     ____________________ 
    EMAIL *    ____________________ 

            RECAPITO TELEFONICO * ____________________ 
 
Partecipazione Sportello  PCTO a.s. 2022-2023 
Le Istituzioni Scolastiche che hanno partecipato allo Sportello 2022-2023 saranno accolte in subordine alle nuove 
scuole.  Saranno accolte prioritariamente le istituzioni Scolastiche richiedenti rimaste escluse dall’edizione dello scorso 
anno scolastico 2022-23 per eccedenza di richieste rispetto alle disponibilità, previa ri-presentazione della candidatura. 

L'Istituzione Scolastica ha partecipato lo scorso anno scolastico 2022-2023 allo SPORTELLO PCTO ?* 
o SI' 
o NO (aveva presentato manifestazione d'interesse) 
o NO (non aveva presentato manifestazione d'interesse) 

 
Nome e cognome compilatore del modulo e riferimento/i di contatto 
NOME E COGNOME DEL COMPILATORE DEL MODULO*   ____________________________________ 
EMAIL compilatore*       ____________________________________ 
Recapito telefonico compilatore*         ____________________________________ 
 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO (NOME E COGNOME)*     _____________________________________ 
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