
Elenco dei procedimenti amministrativi dell'Ufficio VII  USR Emilia Romagna - sede di Rimini

Procedimento (breve descrizione e rif. 

Normativi utili)

Termini di 

conclusione

Unità organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria

Uffcio del 

procedimento, 

recapiti telefonici e 

e-mail.

Uffcio del 

provvedimento finale, 

responsabile, recapiti 

telefonici e e-mail. 

(Solo se diverso 

dall'ufficio del 

procedimento)

Titolare del 

potere 

sostitutivo

Documenti da 

allegare 

all'istanza e 

modulistica

Modalità di 

acquisizione 

delle 

informazioni

Conclusione del 

procedimento 

diversa dal 

provvedimento

Strumenti di 

tutela 

amministrativa e 

giurisdizionale

Link di 

accesso al 

servizio 

online (se 

esistente)

Modalità per 

l'efettuazione di 

pagamenti (se 

necessari)

Gestione del contenzioso instaurato 

con l’Amministrazione per le materie 

delegate all’Ufficio Scolastico di ambito 

territoriale; predisposizione delle 

memorie difensive dinanzi il giudice del 

lavoro ex art. 417 bis cpc.

Segreteria del 

Dirigente

Segreteria Dirigente 

Antonia Cassalia

antonia.cassalia.rn@

istruzione.it 

0541717643

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

L. 241/90;

D Lgs. 33/2013; D. 

Lgs. 97/2016

Sanzioni disciplinari nei confronti del 

personale della scuola di livello non 

dirigenziale, comprese sospensioni dal 

servizio e licenziamenti; provvedimenti 

di riabilitazione e di convalida delle 

sospensioni cautelari adottate dai 

Dirigenti; trasferimenti per 

incompatibilità con il contesto 

ambientale.

D.Lgs. 297/1994; 

D.Lgs. 165/2001; 

D.Lgs. 150/2009; 

D.Lgs. 75/2017;

Segreteria del 

Dirigente

Segreteria Dirigente 

Antonia Cassalia 

antonia.cassalia.rn@

istruzione.it 

0541717643

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

L. 241/90;

D Lgs. 33/2013; D. 

Lgs. 97/2016

Richieste di accesso agli atti (L. 

241/1990) e di accesso civico (DD. 

LLggss 33/2013 e 97/2016).

L. 241/90; D.Lgs. 

33/2013; D.Lgs. 

97/2016;

Segreteria del 

Dirigente

Segreteria Dirigente 

Antonia Cassalia 

antonia.cassalia.rn@

istruzione.it 

0541717643

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

L. 241/90;

D Lgs. 33/2013; D. 

Lgs. 97/2016

Intitolazione aule interne e scuole L. 241/1990
Segreteria del 

Dirigente

Segreteria Dirigente 

Antonia Cassalia 

antonia.cassalia.rn@

istruzione.it 

0541717643

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Delibera del 

Consiglio 

d'Istituto

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

Comunicazione di 

ricetto
L. 241/1990

Anagrafe Nazionale Alunni

Nota MIUR 1828 

del 20/9/2018
Unità operativa 1

Marzia Di Blasio 

marzia.diblasio@istr

uzione.it

0541 717654

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

Attribuzione posizioni economiche al 

personale ATA

Sequenza 

contrattuale 25

Luglio 2008 ex 

art. 2,

comma 3 ed ex 

art. 7

Unità operativa 1

Marzia Di Blasio 

marzia.diblasio@istr

uzione.it

0541 717654

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

L. 241/90; D Lgs. 

33/2013; D. Lgs. 

97/2016.



Pratiche di ricostruzione carriera per 

competenza (D.P.R. 275/99, art. 14)

Unità operativa 1

Marzia Di Blasio 

marzia.diblasio@istr

uzione.it

0541 717654

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

L. 241/90; D Lgs. 

33/2013; D. Lgs. 

97/2016

Procedimento (breve descrizione e rif. 

Normativi utili)

Termini di 

conclusione

Unità organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria

Uffcio del 

procedimento, 

recapiti telefonici e 

e-mail.

Uffcio del 

provvedimento finale, 

responsabile, recapiti 

telefonici e e-mail. 

(Solo se diverso 

dall'ufficio del 

procedimento)

Titolare del 

potere 

sostitutivo

Documenti da 

allegare 

all'istanza e 

modulistica

Modalità di 

acquisizione 

delle 

informazioni

Conclusione del 

procedimento 

diversa dal 

provvedimento

Strumenti di 

tutela 

amministrativa e 

giurisdizionale

Link di 

accesso al 

servizio 

online (se 

esistente)

Modalità per 

l'efettuazione di 

pagamenti (se 

necessari)

Supporto referente trasparenza ed 

adempimenti connessi 

all'anticorruzione

D.Lgs. n. 97/2016 

(L.190/2012, 

D.Lgs. 33/2013)

Unità operativa 1

Marzia Di Blasio 

marzia.diblasio@istr

uzione.it

0541 717682

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

L. 241/90; D Lgs. 

33/2013; D. Lgs. 

97/2016.

Determinazione dell’organico 

provinciale del personale docente di 

scuola dell’infanzia, primaria e 

secondaria di I grado

Annualmente 

fissati dal MIUR e 

distinti per ogni 

ordine e grado

Unità operativa 3

Claudia Nanni 0541 

717612 

claudia.nanni.rn@ist

ruzione.it

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

Ricorso 

giurisdizionale al 

TAR o Capo dello 

Stato

Trasferimenti, passaggi, utilizzazioni e 

assegnazioni provvisorie del personale 

docente di scuola dell’infanzia , scuola 

primaria e secondaria di I grado

Annualmente 

fissati dal MIUR e 

distinti per ogni 

ordine e grado

Unità operativa 3

Claudia Nanni 0541 

717612 

claudia.nanni.rn@ist

ruzione.it

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Domanda on 

line

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

Ricorso al Giudice 

dl lavoro

Assunzioni a tempo indeterminato e 

determinato del personale docente di 

scuola dell’infanzia, primaria e 

secondaria di I grado

Annualmente 

fissati dal MIUR
Unità operativa 3

Claudia Nanni 0541 

717612 

claudia.nanni.rn@ist

ruzione.it

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

Ricorso al Giudice 

dl lavoro

Permessi diritto allo studio del 

personale docente di scuola 

dell’infanzia, primaria e secondaria di I 

grado

Stabiliti dal 

C.C.I.R.
Unità operativa 3

Claudia Nanni 0541 

717612 

claudia.nanni.rn@ist

ruzione.it

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Fac-simile 

domanda 

pubblicato sul 

sito 

istituzionale

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

Ricorso al Giudice 

dl lavoro

Part time – definizione contingente 

personale scuole dell’infanzia, primaria 

e secondaria di I

Entro il 31 agosto Unità operativa 3

Claudia Nanni 0541 

717612 

claudia.nanni.rn@ist

ruzione.it

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

Ricorso al Giudice 

dl lavoro

Distacchi, collocamenti fuori ruolo, 

riammissione in servizio, restituzione ai 

ruoli di provenienza del personale 

docente di scuola dell’infanzia, 

primaria e secondaria di 1° grado

Annualmente 

fissati dal MIUR
Unità operativa 3

Claudia Nanni 0541 

717612 

claudia.nanni.rn@ist

ruzione.it

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

Ricorso al Giudice 

dl lavoro



Equipollenze diplomi scuola secondaria 

di 1° grado conseguiti all’estero

Entro 180 gg 

dalla 

presentazione 

dell’istanza

Unità operativa 3

Claudia Nanni 0541 

717612 

claudia.nanni.rn@ist

ruzione.it

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

Ricorso 

giurisdizionale al 

TAR o Capo dello 

Stato

Determinazione dell'organico 

provinciale del personale docente di 

scuola secondaria di secondo grado

Annualmente 

stabiliti dal MIUR
Unità operativa 4

Erica Fortini Email: 

erica.fortini.rn@istru

zione.it

Tel. 0541 717633

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

Ricorso  

giurisdizionale al 

TAR o al Capo dello 

Stato

Procedimento (breve descrizione e rif. 

Normativi utili)

Termini di 

conclusione

Unità organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria

Uffcio del 

procedimento, 

recapiti telefonici e 

e-mail.

Uffcio del 

provvedimento finale, 

responsabile, recapiti 

telefonici e e-mail. 

(Solo se diverso 

dall'ufficio del 

procedimento)

Titolare del 

potere 

sostitutivo

Documenti da 

allegare 

all'istanza e 

modulistica

Modalità di 

acquisizione 

delle 

informazioni

Conclusione del 

procedimento 

diversa dal 

provvedimento

Strumenti di 

tutela 

amministrativa e 

giurisdizionale

Link di 

accesso al 

servizio 

online (se 

esistente)

Modalità per 

l'efettuazione di 

pagamenti (se 

necessari)

Trasferimenti, passaggi, utilizzazioni, 

assegnazioni provvisorie del personale 

docente della scuola secondaria di 

secondo grado

Annualmente 

stabiliti dal MIUR
Unità operativa 4

Erica Fortini Email: 

erica.fortini.rn@istru

zione.it

Tel. 0541 717633

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Domanda on 

line

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

Ricorso al giudice 

del lavoro

Assunzioni a tempo determinato ed 

indeterminato del personale docente 

di scuola secondaria di secondo  grado

Annualmente 

stabiliti dal MIUR
Unità operativa 4

Erica Fortini Email: 

erica.fortini.rn@istru

zione.it

Tel. 0541 717633

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

Ricorso al giudice 

del lavoro

Permessi per il diritto allo studio del 

personale docente della scuola 

secondaria di secondo grado

Stabiliti dal C.I.R. Unità operativa 4

Erica Fortini Email: 

erica.fortini.rn@istru

zione.it

Tel. 0541 717633

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Fac simile 

domanda 

pubblicato sul 

sito 

istituzionale

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

Ricorso al giudice 

del lavoro

Determinazione contingente part time

docenti scuola secondaria di secondo

grado

31-ago Unità operativa 4

Erica Fortini Email: 

erica.fortini.rn@istru

zione.it

Tel. 0541 717633

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Fac simile 

domanda 

pubblicato sul 

sito 

istituzionale

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

Ricorso al giudice 

del lavoro

Distacchi, collocamenti fuori ruolo, 

restituzione ai ruoli di provenienza, 

riammissioni in servizio del personale 

docente scuola secondaria di secondo 

grado

Annualmente 

stabiliti dal MIUR
Unità operativa 4

Erica Fortini Email: 

erica.fortini.rn@istru

zione.it

Tel. 0541 717633

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

Ricorso al giudice 

del lavoro

Equipollenze diplomi scuola secondaria 

di 2° grado conseguiti all’estero

Entro 180 gg 

dalla 

presentazione 

dell’istanza

Unità operativa 4

Erica Fortini Email: 

erica.fortini.rn@istru

zione.it

Tel. 0541 717633

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

Ricorso  

giurisdizionale al 

TAR o al Capo dello 

Stato



Determinazione dell'organico 

provinciale del personale ATA

Annualmente 

fissati dal MIUR
Unità operativa 5

Rosa Lombardi tel. 

0541/717631

e-mail 

rosa.lombardi.rn@ist

ruzione.it

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

Ricorso 

giusdizionale al 

TAR o al Capo dello 

Stato

Procedure concorsuali Graduatorie 

provinciali permanenti (24 mesi) 

personale ATA

Previsti dal 

bando di 

concorso

Unità operativa 5

Rosa Lombardi tel. 

0541/717631

e-mail 

rosa.lombardi.rn@ist

ruzione.it

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Vai al link sito 

web

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

Ricorso al Giudice 

del lavoro

Trasferimenti, passaggi, utilizzazioni, 

assegnazioni provvisorie personale ATA

Annualmente 

fissati dal MIUR
Unità operativa 5

Rosa Lombardi tel. 

0541/717631

e-mail 

rosa.lombardi.rn@ist

ruzione.it

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Vai al link sito 

web

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

Ricorso al Giudice 

del lavoro

Procedimento (breve descrizione e rif. 

Normativi utili)

Termini di 

conclusione

Unità organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria

Uffcio del 

procedimento, 

recapiti telefonici e 

e-mail.

Uffcio del 

provvedimento finale, 

responsabile, recapiti 

telefonici e e-mail. 

(Solo se diverso 

dall'ufficio del 

procedimento)

Titolare del 

potere 

sostitutivo

Documenti da 

allegare 

all'istanza e 

modulistica

Modalità di 

acquisizione 

delle 

informazioni

Conclusione del 

procedimento 

diversa dal 

provvedimento

Strumenti di 

tutela 

amministrativa e 

giurisdizionale

Link di 

accesso al 

servizio 

online (se 

esistente)

Modalità per 

l'efettuazione di 

pagamenti (se 

necessari)

Assunzioni a tempo indeterminato e 

determinato

Annualmente 

fissati dal MIUR
Unità operativa 5

Rosa Lombardi tel. 

0541/717631

e-mail 

rosa.lombardi.rn@ist

ruzione.it

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

Ricorso al Giudice 

del lavoro

Concessione part-time personale ATA 15 marzo Unità operativa 5

Rosa Lombardi tel. 

0541/717631

e-mail 

rosa.lombardi.rn@ist

ruzione.it

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Vai al link sito 

web

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

Ricorso al Giudice 

del lavoro

Funzionamento scuole paritarie
Annualmente 

fissati dal MIUR
Unità operativa 5

Rosa Lombardi tel. 

0541/717631

e-mail 

rosa.lombardi.rn@ist

ruzione.it

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

Distacchi, collocamento fuori ruolo, 

riammissione in servizio, restituzione ai 

ruoli di provenienza del personale ATA

Annualmente 

fissati dal MIUR
Unità operativa 5

Rosa Lombardi tel. 

0541/717631

e-mail 

rosa.lombardi.rn@ist

ruzione.it

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

Ricorso al Giudice 

del lavoro

Gestione spese d’ufficio, telefoniche, 

postali, acquisto attrezzature non 

informatiche e mobilio Acquisto di beni 

e servizi CONSIP, MEPA, altro

Legge n. 

241/1990
Unità operativa 6

Marzia Di Blasio 

marzia.diblasio@istr

uzione.it

0541 717654

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

L. 241/90; D Lgs. 

33/2013; D. Lgs. 

97/2016.

Quantificazione e liquidazione interessi 

legali e/o rivalutazione monetaria 

disposti a seguito di provvedimenti 

giurisdizionali

Legge n. 

241/1990
Unità operativa 6

Marzia Di Blasio 

marzia.diblasio@istr

uzione.it

0541 717654

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

L. 241/90; D Lgs. 

33/2013; D. Lgs. 

97/2016.



Quantificazione e liquidazione fondi 

alle scuole paritarie e alle sezioni 

primavera sulla base delle indicazioni 

fornite dall’USR Emilia-Romagna

Legge n. 

241/1990
Unità operativa 6

Marzia Di Blasio 

marzia.diblasio@istr

uzione.it

0541 717654

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

L. 241/90; D Lgs. 

33/2013; D. Lgs. 

97/2016.

Sub -consegnatario Unità operativa 7

Alessandro Fornari

alessandro.fornari.rn

@istruzione.it

0541717630

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono, PEO, 

PEC, sito 

internet

L. 241/90; D Lgs. 

33/2013; D. Lgs. 

97/2016.

Gestione dei diplomi. Unità operativa 7

Alessandro Fornari

alessandro.fornari.rn

@istruzione.it

0541717630

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono, PEO, 

PEC, sito 

internet

L. 241/90; D Lgs. 

33/2013; D. Lgs. 

97/2016.

Procedimento (breve descrizione e rif. 

Normativi utili)

Termini di 

conclusione

Unità organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria

Uffcio del 

procedimento, 

recapiti telefonici e 

e-mail.

Uffcio del 

provvedimento finale, 

responsabile, recapiti 

telefonici e e-mail. 

(Solo se diverso 

dall'ufficio del 

procedimento)

Titolare del 

potere 

sostitutivo

Documenti da 

allegare 

all'istanza e 

modulistica

Modalità di 

acquisizione 

delle 

informazioni

Conclusione del 

procedimento 

diversa dal 

provvedimento

Strumenti di 

tutela 

amministrativa e 

giurisdizionale

Link di 

accesso al 

servizio 

online (se 

esistente)

Modalità per 

l'efettuazione di 

pagamenti (se 

necessari)

Gestione richieste di tessere di 

riconoscimento – Rendiconto giudiziale
Unità operativa 7

Alessandro Fornari

alessandro.fornari.rn

@istruzione.it

0541717630

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono, PEO, 

PEC, sito 

internet

L. 241/90; D Lgs. 

33/2013; D. Lgs. 

97/2016.

Reclutamento personale docente 

Adempimenti connessi a corsi/concorsi 

per titoli ed esami per il reclutamento 

di personale scolastico. Aggiornamento 

e integrazione delle docente e 

educativo e supporto alle scuole per le 

graduatorie d’Istituto.

Unità operativa 7

Alessandro Fornari

alessandro.fornari.rn

@istruzione.it

0541717630

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna
Telefono, PEO, 

PEC, sito 

internet

L. 241/90; D Lgs. 

33/2013; D. Lgs. 

97/2016.

Esami di stato. Adempimenti connessi 

con lo svolgimento degli Esami di Stato 

conclusivi dei corsi di studi di Istruzione 

secondaria di II grado nelle scuote 

statali e paritarie.

legge 176/07 Unità operativa 7

Alessandro Fornari

alessandro.fornari.rn

@istruzione.it

0541717630

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono, PEO, 

PEC, sito 

internet

L. 241/90; D Lgs. 

33/2013; D. Lgs. 

97/2016.

Preposto alla Sicurezza (D. Lgs. 

81/2008): Alessandro Fornari
D. Lgs. 81/2008 Unità operativa 7

Alessandro Fornari

alessandro.fornari.rn

@istruzione.it

0541717630

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono, PEO, 

PEC, sito 

internet L. 241/1990



Assistenza, monitoraggio, consulenza e 

supporto agli Istituti Scolastici per le 

seguenti procedure amministrative e 

amministrativo-contabili di loro 

competenza (ex DPR 8.3.1999 n. 275, 

art. 14, cc. 1 e 7): implementazione dei 

“servizi pregressi” nel fascicolo 

informatico e del servizio a t.i.; 

trattenimento in servizio fino al 

compimento del requisito 

pensionistico; cessazioni; 

individuazione ed assemblaggio dati da 

inviare all’I.N.P.S. per la liquidazione e 

riliquidazione del trattamento di 

quiescenza e del TFS e per la 

sistemazione contributiva; preavviso 

per risoluzione del c.t.i. per 

raggiungimento del requisito 

contributivo

Unità operativa 8

Dirigente Mario 

Maria Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

Procedimento (breve descrizione e rif. 

Normativi utili)

Termini di 

conclusione

Unità organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria

Uffcio del 

procedimento, 

recapiti telefonici e 

e-mail.

Uffcio del 

provvedimento finale, 

responsabile, recapiti 

telefonici e e-mail. 

(Solo se diverso 

dall'ufficio del 

procedimento)

Titolare del 

potere 

sostitutivo

Documenti da 

allegare 

all'istanza e 

modulistica

Modalità di 

acquisizione 

delle 

informazioni

Conclusione del 

procedimento 

diversa dal 

provvedimento

Strumenti di 

tutela 

amministrativa e 

giurisdizionale

Link di 

accesso al 

servizio 

online (se 

esistente)

Modalità per 

l'efettuazione di 

pagamenti (se 

necessari)

Attività di competenza ex delega 

D.D.G. E.R. relativa al personale del 

Comparto Scuola: PL1 da inviare 

all’I.N.P.S. per la liquidazione del 

trattamento di quiescenza del 

personale assunto prima del 2001 che 

cessa dal 1° settembre (attività per 

temporanea surroga delle Scuole)

Unità operativa 8

Dirigente Mario 

Maria Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

Attività di competenza ex delega 

D.D.G. E.R. relativa al personale 

dell’Area V: incarichi di reggenza in 

corso d’anno scolastico; autorizzazione 

per incarico aggiuntivo; autorizzazioni 

ed adempimenti correlati; gestione 

dello stato giuridico

Unità operativa 4

Claudia Nanni 0541 

717612 

claudia.nanni.rn@ist

ruzione.it

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

Recupero arretrato contributivo e 

previdenziale (domande prodotte 

entro il 31.12.2001)

Annualmente 

fissati dal MIUR
Unità operativa 8

Dirigente Mario 

Maria Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet



Fascicoli personali dell’archivio 

cartaceo
Unità operativa 8

Dirigente Mario 

Maria Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

Contenzioso afferente alle materie di 

pertinenza, compresa la 

rappresentanza in giudizio presso la 

Corte dei Conti

Unità operativa 8

Dirigente Mario 

Maria Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

Determinazione dell'organico 

provinciale del personale docente di 

sostegno scuola dell'infanzia, primaria, 

secondaria di 1° e 2° grado

Annualmente 

fissati dal MIUR e 

distinti per ogni 

ordine e grado di 

scuola

Unità operativa 9

Selvi Antonella 

0541717568 

selvi.rn@istruzioneer

.gov.it

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono. PEO, 

PEC, Sito 

Internet

Attività progettuali e formative per 

studenti (educazioni alla legalità, alla 

salute e alla prevenzione delle 

dipendenze, alla sicurezza stradale, 

ambientale…) e personale scolastico 

(docenti neo assunti, INVALSI, CLIL,...) 

con gestione delle risorse destinate 

all’uopo.

Stabiliti dal MIUR Unità operativa 9

Selvi Antonella 

0541717568 

selvi.rn@istruzioneer

.gov.it

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

Procedimento (breve descrizione e rif. 

Normativi utili)

Termini di 

conclusione

Unità organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria

Uffcio del 

procedimento, 

recapiti telefonici e 

e-mail.

Uffcio del 

provvedimento finale, 

responsabile, recapiti 

telefonici e e-mail. 

(Solo se diverso 

dall'ufficio del 

procedimento)

Titolare del 

potere 

sostitutivo

Documenti da 

allegare 

all'istanza e 

modulistica

Modalità di 

acquisizione 

delle 

informazioni

Conclusione del 

procedimento 

diversa dal 

provvedimento

Strumenti di 

tutela 

amministrativa e 

giurisdizionale

Link di 

accesso al 

servizio 

online (se 

esistente)

Modalità per 

l'efettuazione di 

pagamenti (se 

necessari)

Politiche giovanili, consulta provinciale 

degli studenti e promozione della 

partecipazione attiva

Stabiliti dal MIUR Unità operativa 9

Selvi Antonella 

0541717568 

selvi.rn@istruzioneer

.gov.it

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

Stipula di accordi di programma e/o 

Intese in conformità con le linee di 

indirizzo di politica scolastica del 

Ministero Istruzione Università e 

Ricerca e del Direttore Generale 

dell’Ufficio Scolastico Regionale.

Stabiliti dal MIUR Unità operativa 9

Selvi Antonella 

0541717568 

selvi.rn@istruzioneer

.gov.it

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet



Diritto allo studio studenti disagiati, 

dispersione scolastica e area del 

disagio (disabilità, alunni con DSA, 

BES), integrazione scolastica degli 

alunni stranieri e relativa anagrafe, 

problematiche dei minori; attività 

formative e coordinamento di azioni 

volte a favorire l’inclusione (con 

riguardo a CTS, sportello autismo, 

ecc.).

Stabiliti dal MIUR Unità operativa 9

Selvi Antonella 

0541717568 

selvi.rn@istruzioneer

.gov.it

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

Coordinamento dei gruppi provinciali 

del G.O.P., Gruppo Operativo 

Provinciale bullismo, e sportello di 

consulenza per docenti sul bullismo.

Unità operativa 9

Selvi Antonella 

0541717568 

selvi.rn@istruzioneer

.gov.it

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

Istruzione degli adulti (CPIA e Corsi 

serali) e formazione integrata 

(Alternanza scuola- lavoro, IeFP, 

I.F.T.S., I.T.S., scuola in ospedale e 

istruzione domiciliare, scuola in 

carcere,…)

Stabiliti dal MIUR Unità operativa 9

Selvi Antonella 

0541717568 

selvi.rn@istruzioneer

.gov.it

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

Riconoscimento delle iniziative di 

formazione promosse da Enti e 

associazioni (non qualificate e non 

accreditate) d’interesse provinciale e 

interprovinciale - Direttiva ministeriale 

170/2016.

Stabiliti dal MIUR Unità operativa 9

Selvi Antonella 

0541717568 

selvi.rn@istruzioneer

.gov.it

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

Collaborazione e consulenza con le 

istituzioni scolastiche statali e paritarie 

sui processi di orientamento e 

integrazione e sui progetti europei.

Stabiliti dal MIUR Unità operativa 9

Selvi Antonella 

0541717568 

selvi.rn@istruzioneer

.gov.it

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

Procedimento (breve descrizione e rif. 

Normativi utili)

Termini di 

conclusione

Unità organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria

Uffcio del 

procedimento, 

recapiti telefonici e 

e-mail.

Uffcio del 

provvedimento finale, 

responsabile, recapiti 

telefonici e e-mail. 

(Solo se diverso 

dall'ufficio del 

procedimento)

Titolare del 

potere 

sostitutivo

Documenti da 

allegare 

all'istanza e 

modulistica

Modalità di 

acquisizione 

delle 

informazioni

Conclusione del 

procedimento 

diversa dal 

provvedimento

Strumenti di 

tutela 

amministrativa e 

giurisdizionale

Link di 

accesso al 

servizio 

online (se 

esistente)

Modalità per 

l'efettuazione di 

pagamenti (se 

necessari)

Raccordo con Enti locali per la verifica 

dell’osservanza dell’obbligo 

d’istruzione e dell’integrazione alunni 

immigrati e rapporti con famiglie, 

Istituzioni ed Associazioni del territorio 

per quanto di competenza.

Unità operativa 9

Selvi Antonella 

0541717568 

selvi.rn@istruzioneer

.gov.it

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

Rapporti con AUSL, Prefettura, 

Provincia, e Università per attività 

inerenti scuola e educazione.

Stabiliti dal MIUR Unità operativa 9

Selvi Antonella 

0541717568 

selvi.rn@istruzioneer

.gov.it

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet



Supporto e consulenza agli istituti 

scolastici e alle reti di ambito e di 

scopo delle scuole per la progettazione 

e innovazione dell’offerta formativa.

Stabiliti dal MIUR Unità operativa 9

Selvi Antonella 

0541717568 

selvi.rn@istruzioneer

.gov.it

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono / PEC 

/ PEO / Sito 

internet

Realizzazione progetti educativi 

nazionali attinenti all'attività motoria e 

spotrtiva

Unità operativa 10

Maria Silvia Galanti 

0541717680 

galanti.rn@istruzion

eer.gov.it

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono, PEO, 

PEC, sito 

internet, 

portale 

nazionale 

sport e scuola

Stipula di accordi di programma, 

protocolli e/o intese
Unità operativa 10

Maria Silvia Galanti 

0541717680 

galanti.rn@istruzion

eer.gov.it

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono, PEO, 

PEC, sito 

internet, 

portale 

nazionale 

sport e scuola

Costituzione di gruppi di lavoro o 

interistituzionali
Unità operativa 10

Maria Silvia Galanti 

0541717680 

galanti.rn@istruzion

eer.gov.it

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono, PEO, 

PEC, sito 

internet, 

portale 

nazionale 

sport e scuola

Procedimento (breve descrizione e rif. 

Normativi utili)

Termini di 

conclusione

Unità organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria

Uffcio del 

procedimento, 

recapiti telefonici e 

e-mail.

Uffcio del 

provvedimento finale, 

responsabile, recapiti 

telefonici e e-mail. 

(Solo se diverso 

dall'ufficio del 

procedimento)

Titolare del 

potere 

sostitutivo

Documenti da 

allegare 

all'istanza e 

modulistica

Modalità di 

acquisizione 

delle 

informazioni

Conclusione del 

procedimento 

diversa dal 

provvedimento

Strumenti di 

tutela 

amministrativa e 

giurisdizionale

Link di 

accesso al 

servizio 

online (se 

esistente)

Modalità per 

l'efettuazione di 

pagamenti (se 

necessari)

Formazione personale della scuola 

nell'ambito dell'alimentazione, 

dell'educazione fisica e dello sport

Unità operativa 10

Maria Silvia Galanti 

0541717680 

galanti.rn@istruzion

eer.gov.it

Dirigente Mario Maria 

Nanni 

usp.rn@istruzione.it

0541717601

Ufficio 

Scolastico 

Regionale 

per l’Emilia-

Romagna

Telefono, PEO, 

PEC, sito 

internet, 

portale 

nazionale 

sport e scuola


