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NOTA TECNICA  agg.06/08/2019 

 

Si precisa che le funzioni saranno attivate solo DOPO l’assegnazione degli aventi titolo a questo 

Ufficio Scolastico Regionale. 

 

CONFIGURAZIONE PROFILO PERSONALE DEL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

 

 

Accedere al portale Checkpoint https://checkpoint.istruzioneer.it/checkpoint/index.php presente sul 

sito di questa Direzione Generale - Altri servizi: http://istruzioneer.gov.it/ 

 

• Cliccare sulla voce “Recupera password”; 

• Inserire username corrispondente al proprio Codice Fiscale e cliccare su “Avvia recupero 

password”; 

 

 
 

• Accedere alla casella di posta elettronica personale, indirizzo comunicato nella domanda di 

partecipazione al concorso; 
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• Aprire il messaggio che arriverà dall’indirizzo form@g.istruzioneer.it, nel quale verrà illustrata la 

procedura per il recupero password; sarà possibile seguire “due alternative” per completare  

• questa fase:  convalidare la richiesta seguendo il collegamento contenuto nel messaggio o 

inserire il codice di controllo nel modulo on-line reso disponibile dalla stessa procedura 

automatizzata; 

• Successivamente alla immissione del codice nel modulo on-line si riceverà in risposta on-line la 

nuova password assegnata; 

• In caso si verifichino situazioni che determinino l’uscita dalla schermata che visualizza 

momentaneamente la password occorre ripetere l’intera procedura. 
 

 

ACCESSO AL MODULO “Dirigenti Scolastici neo assunti a.s. 2019/2020: indicazione preferenza sedi” 

 

• Una volta ottenute le credenziali, accedere al portale Checkpoint 

http://checkpoint.istruzioneer.it/checkpoint/index.php presente sul sito di questa Direzione 

Generale http://istruzioneer.gov.it/; 

• Con le proprie credenziali effettuare il login alla voce “Entra/login”; 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

• Selezionare dal menu la voce “Moduli compilabili”; 

• Accedere al Modulo “Dirigenti Scolastici neo assunti a.s. 2019/2020: indicazione preferenza sedi” 

tramite l’icona della matita; 
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• Compilare il modulo seguendo la “legenda dello stato” e la “legenda delle azioni” di 

compilazione; 

• I dati inseriti diventano visibili da questo Ufficio solo dal momento in cui verrà effettuata la 

validazione tramite “Valida Modulo”. La conferma del completamento si ha anche dal colore 

verde della bandiera a sinistra del modulo nell'elenco questionari e per la presenza dell'icona 

PDF con cui ciascuno può scaricare la copia dei dati inseriti; 

• Salvare il PDF generato e trasmetterlo a mezzo posta elettronica all’ indirizzo email 

a.trovato@istruzione.it 

 

 

 

Il modulo sarà composto da vari punti , in particolare si evidenzia che al punto 4.1 del modulo devono  

 

essere allegati i seguenti documenti : 

 

o Curriculum vitae in formato europeo 

o Documento di identità 

o Codice fiscale 

o Documentazione relativa ad eventuale riconoscimento di benefici ai sensi della L. 104/92 

 

in un'unica cartella .zip  dal nome  - cognome e nome del candidato. 
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ATTENZIONE 

 

 

Nel caso di modifiche apportate a sistema successivamente all’invio a mezzo posta elettronica, si 

dovrà procedere ad un nuovo invio del modello rettificato, comunque entro il termine indicato e con 

il medesimo mezzo di spedizione. Farà fede l’ultimo modello convalidato e pervenuto entro i termini.  

Si consiglia pertanto di inviare il PDF quando si è sicuri di non apportare ulteriori modifiche al modulo. 


