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1 Introduzione e organizzazione del documento

Questo manuale e finalizzato a fornire un supporto alle Istituzioni Scolastiche che partecipano al
Programma Operativo Nazionale “Per la Scuola — competenze e ambienti per I'apprendimento
2014-2020" per l'utilizzo delle funzionalita di gestione dell’attivita di certificazione di spesa dei
progetti finanziati dal Fondo FSE.

In particolare la guida si configura come strumento operativo dare alle scuole indicazioni su come
realizzare correttamente le operazioni di certificazione, a partire dalla predisposizione vera e
propria sino all’invio del modello CERT che per i Costi Standard si chiamera CERT_S.

La guida descrive sotto I'aspetto pratico una parte del flusso delle operazioni di certificazione
illustrando i percorsi da seguire sul sistema informatico SIF2020 ma si fa presente che non deve
essere sostitutiva delle linee guida di riferimento e alla normativa vigente.

Le immagini inserite nel manuale pertanto sono utilizzate solo a titolo esemplificativo e servono
esclusivamente per facilitare la comprensione del testo.

Tutte le modifiche e gli aggiornamenti futuri che verranno apportati al Sistema SIF2020 saranno
integrati all’interno di questo manuale operativo. Si prega pertanto di verificare sempre la data di
aggiornamento del manuale che verra pubblicato sul portale Miur nello spazio web dedicato ai Fondi
strutturali europei.

2 Acronimi

Definizione/Acronimi Descrizione

ADG Autorita di Gestione del Programma Operativo Nazionale

CERT_S Certificazione di spesa a Costi Standard inviata dal beneficiario

REND Rendiconto di spesa — Totale degli Impegni di spesa giuridicamente
vincolanti del progetto

SIF2020 Sistema Informativo Fondi — Piattaforma per la Gestione Finanziaria

GPU Gestione Programmazione Unitaria — Piattaforma per la Gestione
Interventi

3 Accesso al sistema per l'utente scuola (DS e DSGA)

Dalla home page del MIUR http://www.miur.gov.it/ cliccando sull’icona m e possibile
accedere alla pagina dei PON 2014-2020: http://www.istruzione.it/pon/
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0 Accesso ai Servizi -

FONDI
STRUTTURALI
EUROPEI

Gestiona interventi

Gestione Finanziaria

IIPON - Assie avisi - PONKt-

Comitato di sorveglanza

T——
IN EVIDENZA
Modalith di comunicazione fra Istituzioni Scolastiche, USR e
Autorita di gestione: AVWERTENZE
® apPPROFONDISCI
GRU: us.pm nibile, per | progetti FSE autorizzati, la
p “Scheda inziale del Progetto”
& APPROFONDISCI
a 5 e
H H i 1 . "Patrimonio cultw }.!l artis lE‘) 053, stico®;
Inclusione sociale e lotta al disagio b Ao S PRSI
Pubblicate |e graduatorie dei progetti valutati positivamente @ ABPROFONDISE
Pubbficate || Rapporto Annuale 4 Attuaziene (RAA) 2018
@ pPPROFONDIST] ] EXARISRONDEGL

Nella home page dei Fondi € presente la voce Accesso ai servizi in cui & possibile selezionare sia
“Gestione interventi” per accedere a GPU sia “Gestione finanziaria” per accedere a SIF2020.

Per accedere ad entrambe le applicazioni, i DS e i DSGA utilizzano le credenziali SIDI (Sistema
Informativo dell’lstruzione) in loro possesso.

4 Gestione Certificazioni FSE a Costi Standard

Ogni Istituzione Scolastica che partecipa al PON ha I'obbligo di certificare le spese ammissibili
sostenute che sono state o che saranno rimborsate dall’Autorita di Gestione a valere sui fondi
europei stanziati per la programmazione 2014-2020.

Il presente manuale si applica esclusivamente ai progetti relativi al Fondo Sociale Europeo (FSE)
gestito A COSTI STANDARD, ovvero a tutti i progetti FSE < 50.000 Euro.

Per questo tipo di progetti, 'AdG del PON ha scelto di utilizzare la standardizzazione dei costi a
norma dell’Art. 67 del Reg. 1303/13 nel rapporto tra AdG e Beneficiari (Istituti Scolastici).

La gestione a norma dell’Art. 67 prevede |'utilizzo del piano finanziario CST2 “Standard2 (UCS)” cosi
organizzato:

e Costi della formazione (costi delle singole figure professionali per ora di formazione)
e Costi di gestione (euro 3,47 per ora per partecipante)
e Eventuali costi aggiuntivi (diarie, mensa, figura aggiuntiva etc..)

| costi massimi rimborsabili sono cosi ripartiti:

VOCE DI COSTO TIPOLOGIA UNITA’ DI MISURA VALORE DI COSTO | NOTA
FORMAZIONE Esperto Costo ora formazione 70,00 €

FORMAZIONE Tutor Costo ora formazione 30,00 €

GESTIONE Gestione Costo ora persona 3,47 €

COSTI AGGIUNTIVI | Mensa Costo giorno persona 7,00 €

COSTI AGGIUNTIVI | Figura aggiuntiva Costo orario 30,00 €

COSTI AGGIUNTIVI | Spese di viaggio Costo partecipante 530,00 € | Valore MAX
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COSTI AGGIUNTIVI | Diaria allievi Costo giorno persona 90,00 € | Valore MAX
COSTI AGGIUNTIVI | Diaria accompagnatori | Costo giorno persona 128,00 € | Valore MAX

Attraverso I'inserimento on line del modello di Certificazione il sistema provvede
automaticamente all’inserimento dei costi calcolati secondo gli standard sopra indicati.

ATTENZIONE:

e Gli importi delle CERT_S verranno calcolati dal sistema in base ai moduli conclusi che la
scuola scegliera di certificare.

e L’ammontare complessivo dell’area gestionale verra calcolato in base alle ore di presenza
degli alunni nel limite massimo del numero dei partecipanti inseriti in candidatura sul singolo
modulo. L'opportunita di iscrivere ulteriori partecipanti (entro la realizzazione del 25% delle
ore del corso) consente al sistema di scegliere, tra tutti gli iscritti, quelli con il maggior
numero di ore di frequenza. La loro partecipazione, pertanto, non deve essere intesa come
copertura giornaliera di eventuali assenze del gruppo originario (previsto in candidatura),
bensi come opportunita di avere una base piu ampia di scelta per il calcolo sui rimborsi.

* Le voci di costo delle CERT_S saranno presentate automaticamente dal sistema in base a
guelle previste per in ogni specifico avviso.

e La CERT_S non potra essere inoltrata ed inviata se non & stato concluso almeno un modulo
formativo.

* LaREND_S non potra essere inserita se non dopo aver gia certificato tutti i moduli autorizzati
del progetto, e le CERT_S siano tutte nello stato “inviato”.

4 Cestione certificazioni
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5 Descrizione Menu

Dopo aver effettuato I'accesso al SIF 2020 inserendo username e password, si accede al menu delle
funzioni e in particolare alla voce Certificazioni.

Facendo click sulla voce “Certificazioni” viene visualizzata la sottovoce di menu “Gestione
certificazioni FSE Standard”

Le operazioni consentite all’utente DS-DSGA sono:
- Inserimento/Modifica

- Inoltro/Invio

- Visualizzazione

MENU FUNZIONI - SIF 2020

Progetti

Certificazion|
ione Certificazioni FESR
estione Certificazion| FSE
fone Enti in House
Gestione Fornitori
Gestione Certificazioni FSE Standard
Inserimento-Mao te Rend
Inoltro-invio Cert ¢

fAsualizzazione Cert e Rend

La voce Inserimento-Modifica Cert e Rend consente di:
- inserire la/le certificazioni e la Rend, visualizzare quella/le gia
inserite e modificarla/le
La voce Inoltro-Invio Cert e Rend consente di:
- operare l'inoltro, la firma digitale e I'invio delle certificazioni e
della rend FSE a costi Standard
La voce Visualizzazione Cert e Rend consente di:
- visualizzare la/le certificazioni e la Rend presenti per quel
progetto.

5 Gestione certificazioni
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5.1 Inserimento-Modifica Cert e Rend FSE — Costi Standard

L’accesso alla funzionalita di inserimento-modifica delle certificazioni FSE a Costi Standard avviene
da Menu, con apposita funzione.

MENU FUNZIONI - SIF 2020

Progetti

Certificazioni

Gestione Certificazionl FESR

Gestione Certificazioni FSE

Gestione Enti in House

tione Fornitori

Gestione Certificazioni FSE Standard
Inserimento-Modifica Cert e Rend
Inoltro-invio Cert e Rend

Visualizzazione Cert e Rend

Una volta selezionata la voce di menu l'utente deve effettuare la ricerca in base ai parametri
illustrati nell'immagine successiva e di seguito elencati:

A - Madifica © FSE COSTI &
w Filli & ficerca
Seleziona | il da applicare allz ricerca

Anno Selezicon

oo™ 10862 dal 16AEA1G - FSE - ichssions socisle 8 itla ol dieagi

Fando FSE

Buneficiaria” Selezern

Progetin® Selaziona

') Obbligatorio indicare slmeno fwiso o Bl Beneficiario o il Progets

— ‘Anno’: (e riferito all’anno di pubblicazione dell’avviso) — NON OBBLIGATORIO

— ‘Awviso’: (elenca gli avvisi riferiti all’lanno impostato) — OBBLIGATORIO in alternativa al
campo ‘Progetto’

— ‘Fondo’: gia impostato = FSE

— ‘Progetto’: (elenca i progetti della scuola per I'avviso impostato) — OBBLIGATORIO in
alternativa al campo ‘Awviso’

Nella ricerca va quindi selezionato I’Avviso o il Progetto dalla tendina.

Se il progetto non & avviato, oppure € avviato ma nessun modulo é stato dichiarato ‘chiuso’ sulla
piattaforma GPU (data chiusura del modulo non presente), il sistema presentera questo messaggio:

6 Gestione certificazioni
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“nessun dato trovato secondo i filtri impostati”.

Una volta inseriti i parametri di ricerca, alla selezione del pulsante ‘Cerca’ il sistema visualizza la lista
contenente il progetto o i progetti afferenti all’avviso specificato e, se presenti, le CERT_S e la Rend
associate al progetto o ai progetti.

Nel caso di primo inserimento della Certificazione la schermata sara come la seguente e sara
attivo il pulsante verde ‘Inserisci Cert’ che consentira alla scuola di compilare il modello.

GLOSSARIO | FAQ | HELP GENERALE SIF 2020 - SISTEMA INFORMATIVO FONDI

L] i - Modifica Ty FSE COSTI @

& Hiir @ rcerca

FILTRE | Avviso: 10862 det |GTA2016 - FSE Fende: FSE

@ oownicad ey

Impares dutoriazats | mtervent i modutl | intervenn  Medull | imparta certincats Stato Data jmperto |
Banaficiarie Progette AutsrEzat Cartineat Art 67 | Ganmeazions | cqrinicarions | Inckrainvie | Certineaniens A gy | SHent

e—ri— w8820

Fixgsa £on || mOusE S0 [Cone per yisalmmns s deserinone del'asons omspandens Wisualizzati risuftat @a 1 a 1-5u 1 totall, Risultat per pagina: m

@  oownioa dat

Nel caso diverso dal primo inserimento, nella pagina saranno visualizzate la/le certificazioni gia
inserite e sara possibile procedere a un nuovo inserimento solo se la/le certificazioni precedenti
sono tutte nello stato INVIATO.

Nel caso in cui tutti i moduli autorizzati per un determinato progetto siano stati certificati e la/le
Cert_S siano state tutte inviate, nella pagina nella pagina saranno visualizzate la/le certificazioni gia
inserite e sara attivo il pulsante verde ‘Inserisci Rend’ (vedi immagine seguente) che consentira alla
scuola di compilare il modello di rendicontazione come meglio descritto nei paragrafi successivi.

A Inserimenta - Modifica Certificazion] FSE COSTI STANDARD £
» Ftri di ricerca

FILTRE B e — Fondo: FSE - Beneficiario: @l Metodo di caleole: Aricnln 67

Rigpilege Certificazion| FSE

Totale Progetti | Imperte Auterizzate Art. 67 Intervent | Modull Autorizzati Intervent / Medull Certificati Importe Cartificate Art. 67

1 €40 .656,00 B B €37.76549
& Dowrioad dati

Importo Interventl | | Interventi/ Importe Stato Saka Importe
Beneficiario Progette Autorizzate Moduli Moduli Certificate™ | Certificazions | oo oo oviane | Ineltroinyio | Cerificazione Azien
Art | Auterizzat Certificati Art. 87 | A Art. 67

CERT_S1 Imviata 20018 €37.76549

A S = AT 556,00 (] B €377654p

pontente WVisualizzati fisultati da 1 2 1 su 1 totall. Risultati per pagina: m

Faz4a con il mouss sulleicong per visuaimse 15 destrmons delanone cormsg

@  Downioad dat

Il pulsante di Download dati, presente in alto e in basso nella pagina, consente di scaricare le
informazioni presenti a video in formato TXT, PDF, CSV e XLS.

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare |a descrizione dell'azione corrispondente

7 Gestione certificazioni
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5.1.1 Inserimento Certificazione

Una volta selezionato il pulsante verde ‘Inserisci Cert’, dalla pagina di lista delle certificazioni,
all’utente viene mostrata la pagina di dettaglio della CERT_S dove é richiesta la selezione dei moduli
da certificare.

CERT_S 1
Riepiloge Progetto pilogo Certi in
Anno: ame Tot. importo Certificato At 67 E0,00
Rl 10862 del 16/09/2016 - FSE - Numero Interventihodull Certificati ]
Inclustone sockale @ lotta 3l disagio
Progetto it
Beneficiario SR

Tat. Modull
Autorizzati

Taot. Autorizzata Art
ET:

Data di awio
ProgEtto:

B

€39823,20

0aMor2017

Num.

| Durata Impaorto Num. Partacipanti Concorrenti Al | Importo

Codice  Configuraziona {Orej Autorlupa.lo Art 67 | Isentd Wik Data Fina mtﬂlz?rl Art. Cpaleoto Art 67 | r.'ertmeaphllo Art

Artigiand della storia 42749 UCS 30h base 30 487380

Multisport - facelamo

el e 42742 UCS 30h base 30 €4 57380

Mpsaon: oo 42745  UCS 30h base 30 €5.082,00

Sporchyamoci le manl | 427558 UCS 30h base 30 €5.082.00 27 142017 | 16/04/2018 13 20 g
canta con nod 42758 UCS 30N base an E5.08200 29 DEMD/2017

I film della mis scuola | 43077 UCS 30h base 30 € 5.0862.00 29 070272018

Il nostro gaornale 42773 UCS 30h base a0 457380 28 06/02/2018

logico divertimento 42777 UCS 30h base a0 E4.E7380 25 03M0/2017  29/03/2018 19 18 q

Geners Cenificablle

Nella pagina sono presenti le informazioni di riepilogo del Progetto e della Certificazione; sono messi
a disposizione dell’'utente i seguenti strumenti:
— Campo ‘Azioni’ (consente la gestione dei moduli conclusi da certificare)

— Pulsante ‘Genera Certificabile’ (avvia il calcolo automatico dell’importo certificabile dei
moduli selezionati, secondo lo standard dell’Art.67)

Per ogni modulo vengono mostrate le seguenti informazioni di dettaglio:

— Titolo e Codice del Modulo

— Configurazione del Modulo secondo i Costi Standard

— Durata (espressa in numero Ore)

— Importo autorizzato

— Num. Iscritti (numero totale di iscritti al modulo)

— Data inizio e Data Fine Modulo (la data fine & popolata solo per i moduli chiusi sulla
piattaforma GPU)

— Numero attestatari Art.67 (numero partecipanti che hanno conseguito I'attestato di
frequenza)

— Partecipanti Concorrenti al Calcolo Art.67 (numero di partecipanti al modulo che viene
scelto dal sistema, in base al piu elevato monte ore di frequenza, fino al numero massimo
indicato in candidatura)

Gestione certificazioni
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Per ogni modulo concluso (indicato da “Data Fine”) saranno attivi nel campo ‘Azioni’:

- - ) il check per la selezione/deselezione del modulo certificabile,
- (¥ licona per la visualizzazione del dettaglio della classe.

Selezionando I'icona di visualizzazione della classe (* ) il sistema apre la pagina seguente:
CERT_S 1 - Dettaglio Classe

Riepilogo Progetto Riepllogo Modulo -Riepilogo Certificazions
Annn 2016 P— 427585 - Gporchiamaoc e Tot. Importo Semifican At &7 €4 726,06
e 10862 del 160H2016 - FSE - mani Numers InferventModull Certificat 1
. Inclusione sociale e iotta al disagio Durata (ore} a0
Progetto: A A R A ey Mumemn partecipanti in P
Beneficiano; T candidatura
Tat. Modul Num. past, conc. 3l calcoln At i
Autoeizzat s &7
Tat, rizzat; Mism_ Altestatar At 67 13
Alarasant €39.823,20
L-TH ALROFZZED At ET €5.082,00
Data di awio
oar1or2017
progetto:

Dettaglio Clagsse - Modulo 42755

e - " Figura - Partecipanti
grneme Codice Fiscale Monte Ore nggluntlva Mensa Attestatan Art, 67 E:E%?;r:;?se{l
1 Rota Andrea RTONDROAC2SGESEX 30 v v
2 Chiappa Andrea CHPNORO4TI1ATOLF 30 v v
3 CIONFOLI ' GIORGIO | CHFGRGO4S1IATAR 30 v v
4 Bertoido Matten BRTMTTO40210286R 30 v v
5 Battini Sara BTTSRADMSEOATIM0 30 ' v
6 Arigon| Francesca RRGFNC4D49A794) 30 v v
7 ALBORGHETTI ALEX, | LBRLxADSMzBATRAZ 30 ' v
8 Panser| Lorenzo PNSLNZDAM28A734H 28 v v
a BABOU | MOUHAMETD | BBAMMTOSR19A246H 2 v v
10 [ WU wu WAUNYUKDSREEZ2 1 0P 27 v v
no | Ubiat ' Gabriele BLUGRLON0A246% % v v
12 UBlaLI VALERID BLUVLADST 154246 24 v v
13 [ Er Rty Hajar RRYHIRO4BS52GESEY 24 v W
14 MARIND DENNIS MRNONSD3A4GESEA 2 v
15 Bufteac Daniel | BFTDMLOSSCSZI4OF 2 v
16 BARALDI [ GIOELE | BRLGLIDIS29HII0E 22 v
o BAGINI [ MARCO | BGNMRCOSE29GESER 2 v
18 AEID P BOAYMNOZL23GES60 20 v
19 Cipolla Samuele CRLEMLOSB14GE5ARA 17 '
0 Pagan=il Michesis PGNMHLO4EGEATIAA 16 v
21 Spataro Flavia Mariapia SPTEVMOES4A404T 16
2 PESSINA NIECLE PSSNCLOSTA2G8560 14
23 Rossi I Federico | RSSFRCO4B28ATIMK 12
24 LOCATELLI | ALESSANDRO LETLENDAC 268568 10
%5 Consiglio Sofa CNSSFOMTESGESRC &
26 CAVALLI LORENZO CVLLNZOSL24GE56W 2

La pagina di dettaglio della Classe presenta in alto i riquadri con le informazioni essenziali di
Riepilogo del Progetto, del Modulo selezionato e della Certificazione.

Di seguito mostra I’elenco di tutti gli iscritti al modulo, ordinati per “Monte Ore di frequenza”, con
indicazione degli “Attestatari” e dei “Partecipanti concorrenti al calcolo”.

Selezionando il pulsante ‘Chiudi’ il sistema riporta 'utente alla pagina precedente.

Nella pagina di dettaglio della CERT_S, dopo aver selezionato uno o pit moduli da certificare si
dovra cliccare sul pulsante ‘Genera Certificabile’ per avviare il calcolo dell'importo totale della

! gstl one certil | I cazl oni
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CERT_S, e il sistema aggiorna la pagina come segue

CERT_S 1
‘Riepiloge Progetto Riepilog in
A 2018 TOL ITpors Cerineain AT 67 €0,00
p— 10862 del 1602016 - FSE - Numero InterventiModull Cerificati i}
Inclusione sociale e lotta al dizagio
Progetio: TR,
Bereficiaria: Bl
Tk, Moduli 8
Adtorizza:
il €39823,20
67
S 0ano2m7T
progetto;

INTERVENTI FORMATIVI DA CERTIFICARE

Titela Configurazions I:I'E?:Ia ﬂ.ulurllT:F::;‘n'hn 67 f;‘cur:rl‘ti lﬁ;":; Data Fine Altes’;‘élt;:n Art, Parlacg;:::&:rx:\sr‘!enh Al cen:m;%::ﬁ: Art
Atigian| delfastoia 42748 | UCS3Onbase | 30 487380
's“qfaﬂ’rg“ ~fACCaMd  4o743 | UCS 30N base 20 €4.87380
Momispai - oo- 42745 | UCS 30n basa 30 €5.082,00
Sporchiamaoct le mard 42755 | UCS 30 base € 5.062,00 n . 42017 1e0aR0E 13 20 €4762.76 | 7 o

canta con nol 42756 LCS 30h base €5.082,00 29 DE102017
€5.082,00 29 [epfeelieahi:]
€4 873,80 28 06022018

iifiley Gella mia scuola = 43077 | UCS 30N base
il nostro giormale 42773 | UCS 30h base

g 8iele g

£4 873,80 25 03102017 | 29/03/2018 19 18 £472806 | ¢ e

Ingico gvertimernta 43777 | UCS 30h base

Modifica Calcolo Genera Cenilicazione

La sezione di riepilogo viene aggiornata con I'importo certificabile appena calcolato e sono presenti
i seguenti strumenti:

| o ) icona di Dettaglio Modulo nel Campo ‘Azioni’ (consente la visualizzazione, per
modulo, dei singoli costi calcolati secondo lo standard dell’Art. 67)

— Pulsante ‘Modifica Calcolo’ (consente di azzerare I'importo della CERT_S)

— Pulsante ‘Genera Certificazione’ (consente la creazione della CERT_S e il salvataggio di tutti
i moduli ad essa associati)

Selezionando l'icona di dettaglio dei costi del modulo ( o ) il sistema apre la pagina seguente:
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CERT_S 1 - Dettaglio Modulo (42755)

‘Riepiloge Progetto Riepiloge Module ‘Riepiloge Certificazione in creaziene
Anno: 2016 Moduio 42755 - Sporchismoc e Tot. Imparts Certificata Art 67; €4.762.76
Andre: 10862 del 16M8/2016 - FSE - AR Numera interventiModuli Certificat 1
. Inctusione sociale e lotta al deago Ourata (ore) 30
Progetto; SIS ST, Mumern partecipant in i
Beneficianio; A candidatura
Tot. Moduli Num_part. conc. al calcolo At i
. 8
Autorizzati 67
T Nurm Attestatan At 67 13
ot Autorizzata Art €39.823.90
&7 Autorizzato At 67 € 5.052,00
Data @i anvvin
4 0302017
progetto:

Autorizzato Articele 8T Certificabile Articolo 87
Voce DI Costo Importe 9":;2‘::92:; Importa
Esperto €70,00 €2.100,00 €2100,00 |
Gestione €347 £2.032,00 508 € 1.762,78
Tutor € 30,00 € 900,00 €3900,00

Chitdi

La pagina di Dettaglio Modulo mostra una sezione di riepilogo e I'’elenco delle voci di costo con il
dettaglio degli importi Autorizzati e Certificati; selezionando il pulsante ‘Chiudi’ il sistema riporta
I'utente alla pagina precedente.

ATTENZIONE: Nella pagina di dettaglio della CERT_S, una volta effettuato il calcolo, premendo il

pulsante ‘Modifica Calcolo’ il sistema azzera la CERT_S, deselezionando tutti i moduli selezionati e
impostando a zero (0) I'importo totale, la CERT_S ritorna come nella fase iniziale dell’inserimento.

Una volta effettuato il calcolo nella pagina di dettaglio della CERT_S, premendo il pulsante ‘Genera
Certificazione’ il sistema crea la CERT_S aggiornando la pagina come segue:

Riepilege Progette Riepliege Certificazione
Anng 2016 Tot. Importo Certificato Art 67 £9.43082
e 10662 del 16092016 - FSE - Numero Interveni/Modull Cerificati 2
) Inclusione sociale e iotta &l disagio
Progetta; i P S D
Beneficiario: )
Tot. Madull "
Autorizzati:
Tot. Autorzzata Art
€30.823,20
67
Diata di avvio 02102017
progefto

Yocl Di Costo Articolo 8T

Tutor €1 800,00
Esperta £4.200,00
Gestione £3.49062
Totale € 9.490,82

stirone certiricazi oni
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Unlane Europea

Interventi Formativi Certificati

Durata
(Ore}

Num.
Isgritt

Data

Importo Autorizzate
Art. 67 Inizie

Num. Attestatari |
Art 67 |

! C:
Codice | Conflgurazione Data Fine iyl ”‘:‘Igwt"’”"""” "‘"°"‘x“;.l,“"““° Azioni

Sporchiamott 1€ | 42765 | UCS 30n base 30 €508200 27 14A1/2017 1804018 12 20 €4762,76
logeco
e 42777 | UES 30 base 30 467980 25 0102017 | 29032018 12 18 €472806

Muodifica Cernt Stampa Pef Cent Stampa Excel Can

Sotto alle sezioni di riepilogo progetto e certificazione, compare I'elenco delle voci di costo della
Cert e sono presenti i seguenti strumenti:

- < ) 'icona di Visualizzazione del Modulo nel Campo ‘Azioni’ — consente la visualizzazione
dei dati di ogni singolo modulo (maggiori dettaglio nel paragrafo 5.3 “Visualizza
Certificazione”)

— Pulsante ‘Modifica Cert’” — consente di modificare la CERT_S appena creata (maggiori
dettagli nel paragrafo 5.1.2 “Modifica Certificazione”)

— Pulsante ‘Stampa Pdf Cert’ — consente la stampa in formato PDF della CERT_S (maggiori
dettagli nel paragrafo 5.3 “Visualizza Certificazione”)

— Pulsante ‘Stampa Excel Cert’ — consente la stampa in formato Excel della CERT_S (maggiori
dettagli nel paragrafo 5.3 “Visualizza Certificazione”)

5.1.2 Modifica Certificazione

L’accesso a questa funzione da parte dell’'utente pud avvenire solo al termine della creazione della
CERT_S, in due punti diversi del sistema:

1) In fase di inserimento della CERT_S, subito dopo la creazione della stessa, cliccando sul
pulsante ‘Modifica Cert’ nella pagina di dettaglio della CERT_S.

Rispiloge Progette Rispilogo Cartificazions
Anngd 016 Tot. Imparto Centificato At 67 €5.480 B2
Frevee 10882 gel 16/0N2016 - F3E - Rurmero Interventisodul Cenificat 2

Inciusione Socisie e lotta af etagio

Progefto; S —

Beneficiang o

Tat, Modus &

Autorizzatl

Tat, Autorzzata Art 3982520

67

Dats di awio .

DS oannem?
Tutor €1 50000
Espeno £4.700,00
Gestong #3490 82
Totale €9.490,82

Interventi Formativi Certificat)

3 Durata Imparto Autorizzate Hum. Data Num. Atrestatar| Partecipanti Concorrent! Al imperte Cartificate -
Titalo Codice  Configurazione {Ora) Art. 67 Isaritti Imizio Data Fine Art. 67 Calcolo At 67 Art6T Azloni
Sporchiamotl 1B | 43756 | UCS 90n base an 608200 27 | MMA0NT 1642018 13 ] 476276
l:ll]lggr?imerm 42777 UCS 30n base 30 €487380 25 031072017 29032018 18 18 €472806

Modifica Cont Stampa Pdf Cort Stampa Excal Cont

12 Gestione certificazioni
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2) Dal menu funzioni ‘Inserisci/modifica Cert’, dopo aver effettuato la ricerca, cliccando

ki

sull'icona ‘Modifica’ () nella pagina di riepilogo Certificazioni FSE — Costi Standard.

i " - Mudifica C FSE COSTI 2
i o Filt i ricesea
b

[ FILTRE  Awviso! i — Fonde: FSE - Beneficiaric: Sm—G—e—e  etade di calcolo: Aricoln &7 |

k

| Riepllogo Cartificazion| FSE

I Totale Prﬂg!ﬂl Imp orto Autorizzato Art. 87 Intervent! ' Modull Autorizzati Intervent! / Modull Certifican fmﬂnﬂ.ﬂ Certificato Art. 67 |
| 1 £39.623.20 8 H €9490,82 ||

‘ 0 Diowriload datl |

Intervent! / Modull Intervent) / Moduli |mporte

. = Imparte e Eations
SREEHD Frogatio Auterizzats Art. 67 Autorizzat! Certificati Certificato” art, 7 | Certificazions

importa
State Data ek
certificazione  Insltrodinvie CE'""""’E‘.,’.‘"" At

€39.82320 €349062 CERT_S1 n preparazions €9.43082

Visuafizzati risultats da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina: m [

Una volta effettuata una delle operazioni sopra indicate, all’'utente viene mostrata la pagina di
dettaglio della certificazione che riporta, oltre alla sezione di riepilogo, I'elenco delle voci di costo e
gli Interventi Certificati, anche la sezione degli Interventi da Certificare come illustrato nella figura
successiva.

CERT_S 1

Riepilogo Progetto Rispllage Cavtimendione

Anno: 06 Tot Importo Certificato Art 67 € 545082

g 108E2 el 16/09/2016 - FSE- MNumero InterventiModull Certificat). 2

= Inclusione sociale e loltta 3l disagio

Progetto: B

Beneficiana: e

Tat. Modull g

Autorzzati

Tot. Autorizzata At £39823.20

E7,

Datz dl awio a7

progetto
Tutor €1.800,00
p— €4.200,00
Gestione €348052
Totale € 9.490,82

Interventi Formativi Certificati

Titele Codice Configuraziene Azioni

Importo
Iscritti Inizie Calcolo Art. 67 Certificato Art 687

Durata Importo Autonzzate MNum, Data Num, Attestatari Fartecipant! Concorrent: Al
iore) Art 67 DataFine #rt. 67 7

Sporciamnct 12 42785 UCS 30n base 30 €508200 27 | 14112017 16042018 13 20 €4.762,76

lagico
ﬂ'?ﬂcmmem 42777 UCS 30nh base aon € 4.87380 25 0312017 | 29/0372018 19 18 €4.728,06

Intervanti Formativi Da Certificare

Num, Attestatari Partecipanti Concorrenti Al Imparte Certificat Azion
Art. 67 Art&T =

Durata Importo Auterizzate | Mum.
Art 67 Caleole Art. 67

Data
) lscritti | Iniig | DAtaFine

Titolo Codice | Configurazione

MuRisport - facciamo

Mg 47747 | UCS 30h base 3 €487380

Artigean dedla storia 42749 | UCS 30h base €4 873,80

canta con nol 42758 | UCS 300 base €508200 29  0GA02017 30012018 20 0 X
inostro giommiale | 42773 | UCS 30h base €487380 28  0EO22018 | |

\ifilm della mia scuola. | 43077 | UCS 30h base €5.08200 29 OWO22018

8 ¥ 8 88

Mulisport - con- 42745 | UCS 30n base

i €5.062.00

Aggiungi Moduli Selezionat Torma indietro

stirone certiricazi oni
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Da questa pagina, I'utente puo procedere a:

— Visualizzare i moduli inseriti nella CERT_S cliccando sull’icona ‘Visualizza’ ( * ) come
descritto al paragrafo 5.3 “Visualizzazione Certificazione”

- Eliminare i moduli inseriti nella CERT_S cliccando sull’icona “Cancella’ ()

— Selezionare un nuovo modulo cliccando sul check di selezione/deselezione ( )
— Inserire il/i modulo/i selezionato/i cliccando sul pulsante ‘Aggiungi moduli selezionati’
— Tornare alla pagina precedente cliccando sul pulsante ‘Torna Indietro’

Cliccando sull’icona della cancellazione (™) e poi il pulsante ‘Conferma’, il sistema provvede ad
aggiornare il Riepilogo Certificazione in alto, tutte le voci di costo con i nuovi importi e la sezione
degli Interventi/Moduli Certificati. Inoltre il modulo eliminato verra visualizzato nella sezione degli
Interventi da Certificare.

Cliccando sul pulsante ‘Aggiungi moduli selezionati’, dopo aver selezionato almeno un modulo da
certificare, il sistema provvede al calcolo degli importi secondo lo standard dell’Art.67 e ad
aggiornare il Riepilogo Certificazione in alto, tutte le voci di costo con i nuovi importi e la sezione
degli Interventi/Moduli Certificati. Inoltre il/i nuovo/i modulo/i certificato/i non saranno piu visibili
nella sezione degli Interventi da Certificare.

Cliccando il pulsante ‘Torna indietro’ il sistema presenta all’utente la pagina precedente.

5.1.3 Inserimento e Modifica Rend

Una volta selezionato il pulsante verde ‘Inserisci Rend’, dalla pagina di lista delle Certificazioni,
all’'utente viene mostrata la pagina di dettaglio della REND_S gia compilata con tutti i moduli
certificati, come illustrato sotto.

Riepilogo Progetto Riepilogo Rend
Anna; 2016 Importo Rend Art 67 €0,00
10862 del 16/09/2016 - FSE - Numero interventi/Modull Certificati 8
AaAsi: Inclusione sociale e lotta al
disagio
e R st
Progetto:
g )
Beneficiario b )
i
Tot. Moduli g

Autorizzat

Tat, Autorizzata
ATt 67

Data di avio
progetto:

€ 40.656,00

19/02/2018

14 Cestione certificazioni
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Rendicontate Art. 67

Voci DI Costo
Partecipanti - . : L = i ',
Titole Module | Al calcolo Spese

Art. 67 Gestione Figura Mensa tar

Diaria Diaria
Aggiuntiva TOTALE

Aggiuntive Allievi | Accompagnatori

1
Viaggio

&A due passi da noi,.
‘e doc sul Cesare 19

Brao. il Parco dolla €210000 €90000 €1127.75 €4.127.75
Scuola

Abliita in gioco, non solo

ol gl 20 €210000 €90000 €165866 €4,658.66
‘:.,ng,"'a ditair play, il tag 20 €210000 €900,00 €201260 €5012,60
Laboratorio o giocoleria | 20 | €210000 €90000 €1755082 ' €475582
Art Lat & Coffee 20 €210000 €90000 €181481 €4.81481
A bottega-scuola di

enogastronomia, il gusto 20 €210000 €90000 €185992 €4.859,92

'tipico’ deli'apprendimento

"Cake designing “‘made in
Puglia", tra tradizione ed 20 €210000 €90000 €185298 €4.85298
innovazione dolciaria®

Istruzioni per nativ digitall ' ' ' ' '
o 19 €2100,00 €900,00 €168235 €468295

TOTALE € 16.800,00 . € 7.200,00 . €13.765,49 €000 €000 €000 €000 €000 €0,00 €37.76549

Interventi Formativl Rendicontati

| ghum, | Eatecieant | imponto
Data Fine | Attestatari | ™y '~oionia Certificato | Azioni
Art. 67 At &7

Art. 67

Imports

Durata Data

-]
2 - i N
Titolo Codice | Configurazione (Ore) nutorlzs.T- 1o | |seritti Inizio

A due passi da nolg: Web doc

sul Cesare Braico, Il Parco delia 54410 | UCS 30h base 30 €5.082,00 20 20/02/2018 20/04/2018 53 19 €4.127.7

Scuola

AORRE N 0G0 i <010 per 54522 | UCS 30N base a0 €5082,00 20 | 20/02/2018 20/04/2018 12 20 €aps8EF -
primi 1

A scunla di fair play, il tag rugby | 54548 | UCS 30h base 30 €508200 20 200272018 20/04/2018 20 20 €£50126

Labnrataria di giocolerta 54629 | UCS 30N base 30 €5082,00 20 | 19/02/2018 23/04/2018 18 20 €4.7558 A

Art Lat & Coffee 60077 | UCS 30nh hase 30 €508200 20  29/0272018 20/04/2018 17 20 €£48148

A bottega-scuola di
enogasironomia, Il gusto 'tipico’ 60080 | UCS 30h base 30 €5.082,00 22 21/0272018 | 20/04/2018 18 20 €4.8599 .
dellapprendimento

"Cake designing "'made in
Puglia*, tra tradizione ed 60082 | UCS 30h base 30 €508200 20  20/02/2018 20/04/2018 15 20 €4.85294
innovazione dalciaria®

Istruzioni per nativi digitall

consapevoh 60229 | UCS 30h base 30 €508200 20 | 20/02/2018 20/04/2018 AT 19 €46829

Salva Rend

Nella pagina sono presenti le informazioni di riepilogo del Progetto e della Rend; le informazioni
relative alle voci di costo specifiche di tutti i moduli che compongono la Rend e sono messi a
disposizione dell’'utente i seguenti strumenti:

— Il Campo ‘Azioni’ con I'icona di visualizzazione ( * ) dei dati di dettaglio del modulo
— Pulsante ‘Salva Rend’ (salva i dati relativi alla Rend)

Per ogni modulo vengono mostrate le seguenti informazioni di dettaglio:

— Titolo e Codice del Modulo

— Configurazione del Modulo secondo i Costi Standard
— Durata (espressa in numero di Ore)

— Importo autorizzato

— Num. Iscritti (numero totale di iscritti al modulo)

— Data inizio e Data Fine Modulo

stirone certiricazi oni
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- Numero attestatari Art.67(numero partecipanti che hanno conseguito I'attestato di
frequenza)

— Partecipanti Concorrenti al Calcolo Art.67 (numero di partecipanti al modulo che viene scelto
dal sistema, in base al piu elevato monte ore di frequenza, fino al numero massimo indicato
in candidatura)

— L'importo Certificato calcolato come previsto dall’Art.67 del Reg. UE 1303/13

Cliccando sul pulsante ‘Salva Rend’, il sistema provvede al salvataggio dei dati, ad aggiornare il
Riepilogo Rend in alto e ad impostare lo stato della Rend ‘In Preparazione’.

ATTENZIONE: La Rend non puo essere modificata, ovvero non possono essere eliminati o aggiunti
moduli.

Una volta salvata la Rend, questa potra essere cancellata solo se in stato ‘In Preparazione’, dalla

pagina di lista delle Certificazioni e Rend, attraverso l'icona della Cancellazione (') , come
illustrato sotto.

“ - Mudifica C: FSE COSTI STANDARD Fol]

» Filtrl di ricerca

FILTRE: Avviso: 10862 del 16/0972016 - FSE Fendo: F5E  Beneficiario: Ml  Metodo di calcolo: Aricoln 67

Rigpilego Cartificazion! FSE

Totale Frogett Importo Autonzzate Art. 6T Intervent / Modull Autonzzati Interventi / Moduli Certificati Importe Certificato Art. 6T
1 €40.656,00 B B €37.76549 |

c Diowrdoad dati

Importe | Intervent / ! Interventi / Importo Imperte

- L porte. Stato | Data
Beneficiario Progette Autorizzate |  Modull Moduli Certificato Certificazione gt . Certificazione
Art.67 | Autorizzati | Gertificati Art, 67 Sertiftcagions| inditrannyle Art. 67
CERT_S1 Imaata 2052018 £37.76549
ARGt  ——————— = () 55500 8 8| €75530.28
REND_S In preparazione €37.765,49 4 '

Visualizzatl risultati da 1 a1 su 1 totall. Risultati par pagina: m

@  Download dati

Cliccando sull’icona di Cancellazione (') , il sistema provvede ad eliminare la Rend e a mostrare
all’utente nuovamente il pulsante per I'inserimento come visto all’inizio di questo capitolo.

IE Gestione certificazioni
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5.2 Inoltro-Invio Cert e Rend FSE — Costi Standard

L’accesso alla funzionalita di “Inoltro-Invio” delle certificazioni FSE a Costi Standard avviene da
Menu, come di seguito illustrato.

MENU FUNZIONI - SIF 2020

Progetti
Certificazion|
one Certificazioni FESRE

Gestione Certificazioni FSE

Gestione Enti in House
one Fornitori
e Certificazioni FSE

Inserimento-Modifica Cert e Rend
Inaltro-Invio Cert e Rend

zione Cert e Rend

Una volta selezionata la voce di menu l'utente deve effettuare la ricerca inserendo I’Avviso o |l
Progetto e cliccando su “Cerca”.

A Inobiro - Invio Cerificazionl FSE COSTI STANDARD m

= PR scnma

Selariona i fillri da applicare alla ricerca

Amno Saletions
oeutsa” Seletions
Funda FSE
Bensficiarin® Esleziona
Progetio® Saletions
n alimsms [osviss o il iasin & il Prugenin

In tal modo si visualizza la pagina di lista contenente il progetto o i progetti afferenti all’avviso
specificato e tutte le CERT_S associate; per le CERT_S ‘IN PREPARAZIONE’ correttamente compilate

sara attiva l'icona ‘Inoltra Cert’ ( = ), come illustrato nella figura sotto.

A Inoltro . Invio Certificazioni FSE COSTI STANDARD &

» Filei o ricerca

FILTRE | Avvise: 10862 o2l 160972016 - FSE Fonde: FSE

€ oownioad dat

: Importe Autorizzate | Intarventi/Moduli | Interventi/ Modull | Importo Cartificate” Stat Data Import |
Barigticlans Fregstio ATt 6T Autorizzati | Certificati | AL 6T Certiticarion® | ooisasione | noltroinvie | Cartfications Art &7 | Azient
e e—— €39823. 70 a 2 €9664,32 Ceni In preparEnone £ 966432

Ba523 COr § N0wss SulE Kone pEf VSHEITErE |3 descrEnne dellEzinnE cormsponaents Visualizzati risultati da ¥ a1 su | totall Risultati per pngln[m

@  oownioad dat

17 Gestione certificazioni
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ATTENZIONE: Se la CERT_S in preparazione non e stata completata correttamente, il sistema non

rende possibile I'inoltro e mostra nel campo ‘Anomalie’ una specifica icona ( &) ).

Selezionando questa icona 'utente visualizza il messaggio di segnalazione della/delle anomalia/e
che il sistema ha riscontrato ed accedendo dal Menu funzioni all’area “Inserimento/modifica Cert”
potra operare le opportune correzioni (Vedi paragrafo 5.1.2 “Modifica Certificazione”).

Il pulsante ‘Chiudi’ riporta I'utente alla pagina di riepilogo Certificazioni FSE — Costi Standard.

=)

Una volta selezionata I'icona ‘Inoltra’ (
come illustrato di seguito.

CERT_S1

il sistema presenta la pagina di dettaglio della CERT_S

Rieplloge Progetto Riepilogo Certificazione
AN, 016 Tot. Imports Certficatn Ast 67 €9.490,82
PP 10862 def 16972016 - F5E - Numera interventihodul Certsicat 2
Inclugione sociale £ lolta 3l disag
Progeto B
Beneficiano: D
Tat. Modull 8
Autorizzati
T i
TOL. ALROFZZIES AT 3982320
67
Data d i
LS 0102017
proget

Voci DI Costo Articols 8T
Tutor

L €1.800.00:
Esperto €4.200,00
Gestione 3400 82
Totale € 9.490,82

Interventi Formativi Certificati

| Num. Attastatari Partecipanti Concorrenti Al | Importe Certificate | .
Art. 67 Art6T | Az

~ Durat; 1 rte Autorizzats Mum, Dat;
Titale Codice  Configurazions '1".,';1]‘ i vy Shlagiall Hifl \nfsie | DataFine f bl joni
Sporchiamoc e | 42755 | UCS 30n base a0 €508200 7 | MAV20IT| 160472018 13 0 €476276 | ‘o |
oD 42777 | UCS 30h base £l €457380 2 030017 | 20NN 19 18 €472006 | 4 |

Stampa PAf Cent Stampa Excel Cen

Cliccando sul pulsante ‘Inoltra’ e poi sul pulsante ‘Conferma’, il sistema modifica lo stato della
CERT_S in ‘INOLTRATA'’ e presenta in basso sulla pagina una nuova sezione relativa alla “ricevuta”.

Nella sezione relativa alla ricevuta, cliccando nel campo ‘Documento’, € possibile visualizzare la
ricevuta in formato .pdf.

Interventi Formativi Certificati

Titsls Godica | Centighirazione r:grra:lz Impon::ué:un:nu ':mnn:b |ﬁ|=x‘:; Data Fine rGum’:-:QoE}h::n Fxnc:::p:lg::lcclz:::r?r-nn Al lmp-m::‘:;rl_mu-:zr.o Arioal
Sporchiamociie. | 42185 | UCS 30N base 30 €s0s200 27 AT | 160472018 13 20 £4762,76
e 42777 | UCS 30n base 30 €4 87380 2 03102017 | 29032018 18 18 €4728.06

Documanto

Bicevitts 18910 Cem 158 yer 1om NG

Stwmpa Pl Cort Stampa Excel Cen

‘Chaose File | No fils chasan Catlca Finmia Dig, Ricevata Flrma Dig. Ricavuta

!! gstl one certil | I cazl oni
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Il sistema permette all’utente di firmare digitalmente la ricevuta sia con le credenziali SIDI che con
una Firma digitale personale.

Una volta scaricata la ricevuta sul PC, 'utente potra firmare digitalmente il documento scaricato e
ricaricarlo in piattaforma con estensione .pdf oppure .p7m cliccando prima sul pulsante ‘Choose

File’ e successivamente sul pulsante ‘Carica Firma Digitale Ricevuta’.

Cliccando sul pulsante ‘Firma Dig. Ricevuta’ il sistema apre la pagina per l'inserimento delle
credenziali per firmare digitalmente la ricevuta.

I Login Firma Digitale *

Logm Finms (kostodo -

Pagzworg sepsanEREs

Fin (renuen J

e E——

Chindi |_Lnn.h_ |

ATTENZIONE: la firma digitale puo essere eseguita dal DS o dal DSGA indifferentemente, a seconda
pero delle credenziali con cui e stato effettuato I'accesso al sistema.

Le credenziali per la firma digitale devono essere quelle del SIDI, qualora non si fosse in possesso di
nessuna delle due firme, la scuola puo fare richiesta on-line direttamente sul sistema SIDI.

Una volta inseriti la password e il pin e cliccato sul pulsante ‘Login’ il sistema torna sulla pagina di
dettaglio della CERT_S e aggiorna la sezione relativa alla ricevuta come sotto indicato.

Ricevuta

Documento Data Firma

FIEMATO Ricevuts_19810_Cer 158 ver_ 1 oot

Firmate Digitalments

Sl 08/M03/2018

Stampa Pdf Cen Stampa Excel Cen

Si procede quindi ad inviare la Certificazione cliccando sul pulsante ‘Invia’.
L'utente puo firmare digitalmente la ricevuta e inviare la CERT_S anche in momenti diversi; ogni

volta che si accede alla funzione di ‘Inoltro-invio Cert’ il sistema presenta la CERT_S come nella figura
sotto.
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| # Inotiro . lnvio Certificazioni FSE COSTI STANDARD 5]

| Filiri i ricerca

FILTRI: Avvise: 10862 del 16/092016 - FSE Fondo: FSE
| @  Downioad sat

Beneficiario Progeatto Azioni

Imports Autorizzats Interventi / Modull Interyanti / Modull Importe Cartificate®
Art. 67 Autorizzati Cartificat) Art. 6T

State Diata Importo
Certficazlone | ¢onificazions | Inoltrafnvie | Certificazions Art, 67

"

| TS S, €39.825,20 [} €0664.32 Certi Inoltrata 08032018 €9EB432 E

| Passa can || mouse sulle lcohs per wabalizars 13 descrmon T comspandents Visualizzat risultati a1 a1 su 1 totall. Risultati per paqlnn.‘ﬂ

|O Downigzd dati

Cliccando sull’icona ‘Invia Cert’ ( =~ ) il sistema presenta la pagina di dettaglio della CERT_S con in
basso la sezione relativa alla ricevuta e, in funzione dell’operazione ancora da svolgere, il pulsante
‘Firma Dig. Ricevuta’ oppure ‘Invia’.

ATTENZIONE: le operazioni di 1.INOLTRO, 2. FIRMA DIGITALE e 3. INVIO della certificazione devono
essere consequenziali, non e possibile inviare la CERT_S senza prima aver firmato digitalmente la
ricevuta.

Per inviare la certificazione I'utente clicca sul pulsante ‘Invia’ dalla pagina di dettaglio della CERT_S
e una volta cliccato sul pulsante ‘Conferma’ lo stato della CERT_S viene aggiornato in ‘INVIATA’.

Una volta INOLTRATA, la certificazione non puo piu essere modificata o cancellata, € possibile

visualizzarne i dati attraverso l'icona ‘Visualizza’ ( * ) oppure dalla funzione di menu
“Visualizzazione certificazioni” come meglio dettagliato nel capitolo successivo.

Analogamente alla Cert, anche la REND_S con stato ‘IN PREPARAZIONE’ deve essere inoltrata,
firmata e inviata dall’'utente seguendo la stessa procedura utilizzata per la CERT_S; dalla pagina di
lista del progetto, I'utente visualizza la rend appena salvata con stato ‘IN PREPARAZIONE’ e per

guesta avra attivata I'icona di inoltro della REND ( = ), come illustrato nella figura sotto.

#  Inoltro - Invio Certificazion! FSE COSTI STANDARD )

» Filtri di ricerca

FILTRE: Avviso: 108562 del 16/09%/2016 - FSE Fonde: FSE  Beneficiario: W . Metode di calcolo: Articolo A7

Riepilogu cerunca.lom FSE

Totale Pregettr | Impertn Auton:zato Art. -7 Intarverm Moduli Autonnatl Interventi / Modull Certlﬂcatl Imperto Certhhca.to Art. 5T
1 €40 656,00 a 0 €0,00

@ oownioad dat

Importo | Intervanti / Interventi / Importe | Stato Data Importe
Beneficiario Progetto Autorizzate Moduli Moduli Certificate” | Certificazione | PRt ; Certificazione | Azioni
Art.67 | Autorizzat Certificati Art.67 | Certificazione | Incitro/invio Art 67

| —————— €40.636,00 o £3776549 REND_S In preparazione €37.76549

Passa cop | mouse suble [cone per visualizzare la gescriziong dell’azione comispondents Visualizzati risultati da 1 a1 su 1 totall, Risultati per pagina:

3 Download dati

Una volta selezionata I'icona ‘Inoltra’ ( P_ﬁ ) il sistema presenta la pagina di dettaglio
della REND_S come illustrato di seguito.
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Riepilogo Progetto Riepilogo Rend
Anng 2016 Importo Rend At 67 €37.76549
10862 del 16/09/2016 - FSE - Numero InterventyModull Certificati: B
Awvisa: Inclusione sociale e lotta al
disagio
R ——
Progetto:
4 -
Beneficlario: .
Tat. Modull g
Autorizzati
Tot. Autorizzata €4065600
ALET 2 :
Data di awio
19022018
progetto:

Rendicontato Art. 67

Voci DI Costo
Partecipanti
Titolo Modulo Al Calcole - Spese 3 .
=4 o Figura \ Tuter Diaria Diaria
Art. 8T Esperto Tutor Gestione Aggl‘?.lntlva Mensa Aggiuntivo Vl;:glglo Allievi | Accompagnatori TOTALE
e dot 30 Cesare”
Braico, il Parco defla 19 €210000 €90000 €112775 €4.12775
Scuola
Apilitd in gioco, non sola
pEr nUMER primi 20 €210000 €90000 €165866 €4 658,66
Assuoiadifac pay. ftag 20 €210000 €90000 €201260 €501260
Laboratorlo df glocolerla | 20 €210000 €30000 €175582 ' | €475582
Art Lat & Coffee 0 €210000 €50000 €181481 €4.61481
A bottega-scuola di
stronomia, il gusto 100, B5a, 854,
Ig 20 €210000 €90000 €185992 €4.859,92

enona
"tipico' dell'apprendimento
“Cake gesigning "‘made in

Pugiia®™, tra tradizione ed 20 €210000 €90000 €185298 £4.85298
innovazione dolciaria®

Istruzioni per nativi digitali
consapeval 19 €2.10000 €90000 €168235 £4.682 95

TOTALE .(18800‘00.(7200.00 (13.7&!.43- E0,00. €0,00 (0‘00. !0,00. !0,00. !0.00‘(37.1‘&5.43

Interventi Formativi Rendicontati

Partecipanti
Concorrent
Al Calcole

.67

Importe Num.
Autorizzato Data Fine | Attestatari
Art. 67 Art.

Importo

Durata Certificato | Azionl
Art 67

(Ore)

Mum. Data
Iscritti Inizie

Titele Codice Configurazione

LA due passi da noly; Web doc

Sul Cesare Braico, i Parco delfa | 34410 | UCS 30h base 30 €508200 20 20022018 2000472018 6 19 €4.12175
uola

Abilita in gioco, non solo

frppatls e 54522 LICS 30n base 30 €£508200 20 20022018 20/04/2018 12 20 €455866 o
A scuola difair play, il tag rugby | 54548 | UCS 30h base 30 €508200 20 20022018 20/04/2018 20 20 €5.012,60 .
Laboratorio di gincoleria §4629 UCS 30n base 30 €5.082,00 20 19/M02/2016 | 23/04/2018 18 0 €4.75582 L
ArtLat & Coffee 60077 UCS 30h base 30 €5.082,00 20 21022018 20/04/2018 17 20 €4.814 81 +
A hottega-scuoia di . . . I . . .
enogastronomia, f gusto fipico’ | 60080 UCS 30n base 30 €508200 22 21/02/2018 20/04/2018 18 20 €485992 .
dellapprendimento

“Cake designing "“made in

Puglia™, tra tradizione ed 600B2 UCS 30h base 30 €5.082,00 20 20/0272016 | 20/04/2018 15 20 €4.85298 A
Innovazione dolciaria” 5
Istruzioni per nativi digitall L

cansapevoll 60223 UCS 30n base 30 €5.082,00 20 20022018 | 20/04/2018 17 19 €4,68295 \_

Stampa Pdf Cert Stampa Excel Cert

Inoltra

Cliccando sul pulsante ‘Inoltra’ e poi sul pulsante ‘Conferma’, il sistema modifica lo stato
della REND_S in ‘INOLTRATA’ e presenta in basso sulla pagina una nuova sezione relativa
alla “ricevuta”.
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Anche per la REND_S inoltrata, come per la Cert, e possibile visualizzare la ricevuta in
formato .pdf. e scaricarla sul proprio PC.

ATTENZIONE: La ricevuta dovra essere firmata digitalmente utilizzando le credenziali
SIDI o anche credenziali personali analogamente a quanto descritto per la Cert.

Una volta caricato la ricevuta firmata digitalmente, il sistema propone all’'utente il
pulsante per I'Invio della REND_S, come illustrato di seguito.

Ricevuta

Documento Firmate Digitalmente Data Firma

MGLERGTSDOTGE61R 24 DLG p7m sl 10/08/2018

Stampa Pdf Rend Stampa Excel Rend

Irwia

Cliccando sul pulsante ‘Invia’ e confermando poi I'operazione il sistema aggiorna lo stato
della REND_Sin ‘INVIATA’.
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5.3 Visualizzazione Cert e Rend FSE — Costi Standard

L’accesso alla funzionalita di Visualizzazione delle Certificazioni e Rend FSE a Costi Standard
avviene da Menu, come illustrato sotto.

MENU FUNZIONI - SIF 2020

Progetti
Certificazioni
>ertificazionl FESR
ertificazion| FSE
Gestione Enti in House
one Fornitori
ine Certificazioni F?
Inserimento-Ma Cert e Rend
Inoitro-Invio Cert e Rend

ne Cert e Rend

Selezionata la voce di menu, l'utente deve effettuare la ricerca inserendo I’Avviso o il codice di
Progetto,

A Visualizeatines Castificazion FSE COSTI STANDARD &

- Fitel ears
Seleziona | il da applicars sila ricssoa

Bamn

Selnzines
Turviso® Seuzioea
Fands FSE i
Aamefiiatia® Selezioes
Progesio™ Seariond

[} dbbligatasio ledicssn almenn Mwviso o I Boneficladn o i Progetts.

con la selezione del pulsante ‘Cerca’ il sistema visualizza la pagina di lista contenente il progetto o i

progetti afferenti all’avviso specificato e tutte le CERT_S e la REND_S associate al progetto o ai
progetti.

A I FSE COSTI [5)
+ Filbri dfi ricerca
FILTRI: | Awviso: 10862 del 161092016~ FSE Fonde: FSE - Beneficiario: Mmmee - Metodo di calcolo: Articaln 67

Rispilogo Certiticazioni FSE

Totale Progetti Importo Autorizzato Art. 67 | Intervent! / Modull Autorizzat) Intervent! / Modull Cartificatl Importo Cortificate Art. 6T

1 € 40 656,00 8 B ®37 Te5 48

0 Diownload datl

Impearte Interventi / Intervent / Importa State Data I
Beneficiario Progette Auterizzate Moduli Moduli Certificato” Certificazions | Certificazian [ Itro.l i Certificazione | Azionl
Art. 67 Autorizzat! Certificati Art 87 i o Ul g Art. 6T

CERT_S1 Inviats

21052018

€137 76549
R | —————biniiii & 40 656,00 8 8 €37.76549

REND_S Inviata V082018 €37 76549

Passa con il mous IEome per visualizare 3 descrone: calano

camspondente Visualizzati risutati 421 a 1 su 1 tetall, Risuftati per pagina:

©  oownioad tat

23 Gestione certificazioni
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5.3.1 Visualizzazione Cert

Selezionando l'icona di visualizzazione ( ™ ) il sistema permette di visionare i dettagli della CERT_S,

in qualsiasi stato questa si trovi, presentando all’'utente la pagina di dettaglio CERT_S come sotto
illustrato.

CERT_S 1

Riepilogo Progetto

Riepilogo Certificazione

Anna 2016 Tot. Importo Cericatn Art 67
10862 del 16/09/2016 - FSE -

Ais0

€9430,82
Numero interventi®odull Carimcati
Inchisione sociale e ota al disagio

2

Progettn
Beneficiario
Tat Maodull
Autorizzati:
Tot Autorzzats At
€39.823,20

67
Datadi

o 032017
progeta

ﬂll

Voci Di Costo Articolo &7

€ 1 800,00
€4.200,00

€3.490,82

€ 9.490,82

Interventi Formativi Certificati
a orto orizzato L t; « ATt
Titolo Codice | Configuratione I?grrah Impurt(ﬁ;:.lé:n ate I:'ur':‘m Ill?lllll‘; Data Fine Num n»::t:_sl'tatm

Partecipanti Concorrenti Al Importo Certificate Azioni
&1 rt 87 Art 87 2
Eﬂ[;:imlaml B 42785  UCS 30N base 30 € 508200 27 141112017 | 16042018 13
Ingico
SeErimento 42777 | UCE 30h base 20

€4.873,80 25 03102017 | 230372018 13

Decumento

Firmato Digitalmente Data Firma

FIRMATD Ricevits 19810 Ced 198 ver |pdf s OB/03/20168

Stampa Pdf Cen Stampa Excel Cert

Da questa pagina, I'utente pud procedere a:

Visualizzare i moduli inseriti cliccando sull’icona ‘Visualizza’ ( * )
Stampare in formato PDF la CERT_S cliccando sul pulsante ‘Stampa Pdf Cert’
Stampare in formato EXCELL la CERT_S cliccando sul pulsante ‘Stampa Excell Cert’

Cliccando sull’icona della visualizzazione ( * ) il sistema presenta la pagina di dettaglio del modulo
come illustrato di seguito:
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CERT_S 1 - Dettaglio Modulo 42777

Riepiloge Progetto Riepilogo Module Riepiloge Certificazione
Anno: 2016 Matuio: 42777 - logico Tot. mporto Cerificato Art 67 £9.490,82
AP 10862 ael 16/09/2016 - FSE- dvertimento Nurmro Interventhoddiul Certifical 2
Inciusione sociale e lotta al disagio Durata (ore} 30
Progetno R Wurrigrs parbecipanti in 18
Beneficiario: Ly Candidaters:
Tot, Modul - Num. part. conc. al calcolo At 67 18
Adtorizzat) Nurm_ Atteststar At 67 18
T t T 2487
‘ot Autorizzata At £59525.20 Autorizzato At 6 B73,80
BT
Drata di awio o007
progetio

Autorizzate Articolo 87 Certificablie Articelo 87
Monte ore | B2
Voce DI Costo Importo Fartecipanti Importo
1] &
Esperto €70,00 €2.100,00 €2.100,00
Gestiong £347 € 1.873,80 4598 18 £1728,08

Tutor €30,00 #900,00 €300,00
= 4 673 80

Dettaglie Classe - Modula 42777

Cognome Nome Codice Fistale Monta Ore P Mansa Attestatar| Art. 67 SPSE?E::::";;L'

1 SCAPPATURA AURORA SCPRRADSHEAGESEW a0 v v
2 PESSINA SIMONE PSESMNOTROAGE56P an v v
3 MAZZOLA [ MATTEOD MZZMTTOTS228794R [ 3o vy "
4 MANUZZATO . VERONICA MNZVHCOTTEHLEA0Z . a0 v v
5 | GUEYE CHEIKH SOLIOU GYUCKHOSDO1GESEX | 30 v v
6 VALENTE MASSIMD WVLNMSMOTPOSESDTF 26 v v
T SABBATIN . LEONARDO SEELROOTAZSEISTE . ] v v
8 RUFUS SHABA ' CHRISTIAN RFSCRSITL21GESE | 28 v v
4 RIGAMONT| . CELESTE RGMCSTOBCATATIAD i) v v
10 BOLIS REBECCA BLSRCCOTESDATS4E | 28 v v
1" AZZIOLARI . KEVIN 2L KYNOBDTGESEF 28 v v
12 . ARFIGON . AURORA RRGRAAIGPSIATIAS . i) v v
B ANOREINK ' MARTINA, NDRMTNDTLAZATSAW | 28 v v
14 SINGH GURVINDER SNGGVNDSR13Z277Y b4 v v
15 | ROCCH [ NICOLAS RCCHNLSOTAZOATIAN | 26 v v
18 . MARENZI . EDITH MARIANGEL MRNOHMOESSEIE280 . 24 v vy
17 GAMBIRASIC IvAN GMBYNIDSB23ATIAW 24 v v
18 | BERETTA | GRILLA BRTGLIDELS0AT X | 24 v v
19 . SABBATINI . ELIA SEELEIDTAZGE1STH 24 v

18 SABBATINI ' ELI& SBELE|0TAZSB157K 24 v

20 ESSADOUNI | ALY | SSDLAIDSCO4GESET 22

21 BlANCO ' VALENTINA | BNCVNTOTR4TATIAU 2

22 i STAS| Glana, DSTGCONTRABATIAA 18

23 SIMECNE | SOFIA | SMNSFOOTDSSATSME 14

4 | SIBID | MSELE | SEIMKLDSPO3Z133S 14

25 [ MENCHINA [ DAIDE | MNNOVDOSE 1 3G8566G 3

La pagina di dettaglio Modulo mostra una sezione di riepilogo, I’elenco delle voci di costo con il
dettaglio degli importi Autorizzati e Certificati e la sezione di dettaglio della classe con I’elenco
degli iscritti e per ognuno il numero delle ore di partecipazione al corso e I'eventuale attestazione;
selezionando il pulsante ‘Chiudi’ il sistema riporta I'utente alla pagina precedente.

Cliccando il pulsante ‘Stampa PDF Cert’ il sistema presenta all’'utente il file .pdf che puo essere

salvato oppure aperto sul proprio PC; analogamente, cliccando il pulsante ‘Stampa Excel Cert’,
I"'utente puo salvare o aprire sul proprio PCil file della CERT_S in formato .xls.

stirone certiricazi oni
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5.3.2 Visualizzazione Rend

Selezionando l'icona di visualizzazione ( * ) della REND_Sil sistema permette di
visionare i dettagli della rendicontazione, in qualsiasi stato questa si trovi,
presentando all’utente la pagina di dettaglio REND_S come sotto illustrato.

REND_S
Riepilogoe Progetto Riepiloge Rend
Anno! 2016 Impaorto Rend At 67 €37 76549
10862 del 16/09/2016 - FSE - Numero InterventiModull Certficat: a
Anvisn: Inclusione sociale e lotta al
disagio
A e ——1
Progetto:
2 o
Beneficiaria e T
Tot. Modull g
Autorizzati
Tot. Autorizzata
€ 40 656,00
A BT
Data di avwio § 018
progetto

Rendicontate Art. 67

Vocl Di Costo
Fartecipanti
Titole Modulo Al Calcolo . Spese i =)
Figura ¥ Tutor Diaria Diaria
£ Esperto Tutor Gestione Aggiuntiva Mensa Aggiuntive 'haglglo Allievl | Accompagnateri TOTALE

aAegLéa pas;ﬂslga nolg;

o sul Cesare
Braico ) Parce dole 19 €210000 €90000 €1.127.75 €4121.75
Scuala
Abiiita in gioco, non solo
e 20 €210000 €900,00 €1656866 € 4.658 66
i;g;“'a difair play, il tag 20 €210000 €90000 €2012,60 €5012,60
Laboratorio digiocoleria | 20 | €210000 €90D00 € 175582 | | | €475582
Art Lat & Coffes 20 €210000 €30000 €181481 €4.81481
A bottega-scuola di |
enogastronomia, il gusto 20 €2100,00  €900,00 €1.85992 €4.65992

‘tipico® deltapprendimento

"Cake deslgning "made in
Puglia™, tra tradizione ed 20 €210000 €90000 €185298 €485298
innovazione doiclaria®

Istruzioni per nativi digitali | ' ' ' ' ' ' ' '
consapevoli g 19 €210000 €90000 € 1868295 €4682,95

TOTALE | €16:800,00 €7.200,00 €13.76549 €000 €000 €000 €000 €000 €000 €37.765,49

Interventi Formativi Rendicontati

Partecipanti
Concorrant
Al Calcalo
Art. 67

Importo
Certificate | Azioni
Arte7

Durata
{Ore)

Num. Data

Titolo Configurazione Iscritti Inizie

Importo
Autorizzate
Art. 67

Num
Data Fine | Attestatari
Art. 67

LA due passi da noly, Web doc

;ui Clesare Braico, l Parcodella 54410 | UCS 30h base 30 €508200 20  20/02/2018  20/04/2018 [3 19 €4.127.7 \
cucla

Abilita in gioco, non solo per |

numerl pl?n'l 54522 | UCS 30h base 30 €508200 20 20/02/2018 20/04/2018 12 20 €4 658 54 .
A scuola di fair play, il tag rughy 54548 UCS 30h base 30 €5.082,00 20 20/02/2016 | 20/04/2018 20 20 € 5.0121 ‘-.
Laboratorio di giocolena 54629 | UCS 30h base 30 €508200 20 19/02/2018 | 23/04/2018 18 20 4755, N

ArtLat & Coffee 60077 | UCS 30h base 30 €5.082,00 20 200272018 | 20/04/2018 i 20 €48148 "\

A bottega-scuola dl
enogastronomia, il gusto ‘tipico’ GO00B0  UCS 30h base 30 € 5.082,00 22 21/02/2018 | 2000472018 18 20 €4 .559 99 »,
dell'apprendimento 2

"Cake designing "made in

Puglia™, tra tradizione ed 60082 | UCS 30n nase 30 €508200 20 20022018 200472018 15 20 eanszof| o
Innovazione dolclaria®
el 60229 | UCS 30n base an €508200 20 20022018 20042018 17 19 €46829F o
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Riceyvuta

Documanto Firmato Digitalmente Data Firma

MELGRGTIDOTGEEIR_ 24 DLG nfm sl 10/08/2018

Stampa Pdl Rend Stampa Excel Rend

Da questa pagina, I'utente puo procedere a:

— Visualizzare i moduli inseriti cliccando sull’icona ‘Visualizza’ ( )
— Stampare in formato PDF la REND_S cliccando sul pulsante ‘Stampa Pdf Rend’
— Stampare in formato EXCELL la REND_S cliccando sul pulsante ‘Stampa Excell Rend’

Cliccando sull’icona della visualizzazione ( * ) il sistema presenta la pagina di dettaglio del modulo
come illustrato di seguito:

CERT_S 1 - Dettaglio Modulo 60229

Riepilogo Progetto Riepilogo Modulo Riepilogo Certificazione
Anno: 2016 Mioduia: 60229 - Istruzioni per nativi Tot. importo Certificato Art 67 € 3776549
10862 del 16/09/2016 - FSE - ) digitali consapevali Numero InterventiModuli Certificat: 8
Anise: Inclusione sociale e lotta al Durata (ore). 30
disagio Numero partecipanti 5
e in candidatura:
Progetto:
- MNum. part. conc. al -
Beneficiario Ryt calcolo Art 67:
Tot. Modull a Mum. Attestatari Art i7
Autorizzati; 67
Tat. i i
ot. Autorizata € 4065600 Autorizato Art 67 €5.082,00
AtET:
ata i o
S cha 19/02/2018
progetto:

Autorizzate Articolo 67 Certificabile Articolo 87
Partecipanti
I
Voce Di Costo Importo P;;:?IP?‘:F“ C:Iné:;il::r:]r;t: Importo
Esperto €70,00 €2.100,00 €2.100,00
Gestione €347 €2.08200 485 19 € 168295

Tutor €30,00 €3900,00
TOTALE E
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Dettaglio Classe - Module 60229

Partecipanti

N° Riga Cognome Codice Fiscale Monte Ore Costo Aq';'ﬁ::lr‘:“ Mensa M:\eéltésfar' czlng:;;r:l';"
Art. 67
1 Spalanzing Alessia SPLLSS02R55B180H 30 €104,10 v v
2 | Gisonna Marika GSNMRKO2LEZB1B0H | 30 €104,10 v v .
3 Conte Cristian CNTCSTO2R27F 152G | 30 [ e 104,10 v v '
7 Caputo . Aurora CPTRRAD2S67EBE2D | 30 [ e 104,10 v v
5 | calo Francesca CLAFNCOPSBINOE 30 €104.10 v o |
6 Chizppi ' Gabriele | CHPGRLO2B14F1520 | 21 ' £93,69 v v g .
7| Caputo Mattia CPTMTTO2T27D761L ' 27 €93,69 v vy :
8 | Solazzo . Mattia SLZMTTOSTOGES0BA | 26 €90,22 v v 5
s | Rodia | Francesco | ROOFNCO2C30D761) | 2% | esn2 v v |
w0 Quistelll ' Serena QSTSRNO2TSTH223H | 26 | eanz v v |
1 ' Durante Matteo DRNMTTO2D14D761F . 26 €90,22 v vy
12 . D'aloisio . Angelo . DLSNGLO2L29F 152K . 26 . €90,22 v v g |
13 Calia Matteo CLAMTTOZE0SB1808 26 | e 90,22 v v |
& Bushi ' FIORALDO | BSHFRLO3RO3LO4IL | 26 | esn2e v v
15 Curiazio Flavio CRZFLV04B05B160Z 24 €83,28 v v
% | Bataccia | Maracristna | BTCMCRO2M4SBIBOC | 24 [ e 83,28 v v
7 Caig' Davige CLADVDO4A108180Z | 23 €79,81 v o
18 Calo' Annachiara CLANCHO3PSBEBE2F 20 €69,40 v 4
19 Tauring Brian Gluseppe | TRNENGO3R10ESOSU | 8 ' €27,76 v

Chiudi

La pagina di dettaglio Modulo mostra una sezione di riepilogo, I’elenco delle voci di
costo con il dettaglio degli importi Autorizzati e Certificati e la sezione di dettaglio
della classe con I'elenco degli iscritti e per ognuno il numero delle ore di
partecipazione al corso e I'’eventuale attestazione; selezionando il pulsante ‘Chiudi’ il
sistema riporta I'utente alla pagina precedente.

Cliccando il pulsante ‘Stampa PDF Rend’ il sistema presenta all’'utente il file .pdf che puo
essere salvato oppure aperto sul proprio PC; analogamente, cliccando il pulsante
‘Stampa Excel Rend’, I'utente puo salvare o aprire sul proprio PC il file della REND_S in
formato .xls.

stirone certiricazi oni



