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1 Introduzione e organizzazione del documento

Questo manuale e finalizzato a fornire un supporto alle Istituzioni Scolastiche
che partecipano al Programma Operativo Nazionale “Per la Scuola —
competenze e ambienti per I'apprendimento 2014-2020 " per l'utilizzo delle
funzionalita di gestione dell’attivita di certificazione di spesa dei progetti
finanziati dal Fondo FESR.

In particolare la guida si configura come strumento operativo finalizzato a dare
alle scuole indicazioni su come realizzare correttamente le operazioni di
certificazione, a partire dalla predisposizione vera e propria sino all'invio del
modello CERT.

La guida descrive sotto I'aspetto pratico una parte del flusso delle operazioni
di certificazione illustrando i percorsi da seguire sul sistema informatico
SIF2020 ma si fa presente che non deve essere sostituita alle linee guida di
riferimento e alla normativa vigente.

Le immagini inserite nel manuale pertanto sono utilizzate solo a titolo
esemplificativo e servono esclusivamente per facilitare la comprensione del
testo.

Tutte le modifiche e gli aggiornamenti futuri che verranno apportati al Sistema
SIF2020 saranno integrati all'interno di questo manuale operativo. Si prega
pertanto di verificare sempre la data di aggiornamento del manuale che verra
pubblicato sul portale Miur nello spazio web dedicato ai Fondi strutturali
europei.
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2 Acronimi

Definizione/Acronimi Descrizione
CERT Certificazione
DS Dirigente Scolastico
DSGA Direttore Servizi Generali Amministrativi
REND Rendiconto di spesa

3 Accesso al sistema per l'utente scuola (DS e DSGA)

Dal portale Istruzione e possibile accedere allo spazio dedicato ai «Fondi
Strutturali Europei» al seguente indirizzo
http://www.istruzione.it/pon/

&, oyt v istruzione.tporn P« C || o= pON - Homepage @ Hpsic >
Ministero dell'lstruzione dell'Universita e della Ricerca 0 Accesso ai Servizi -
FONDI Gestione Interventi
STRUTTURALI Gestione Finanziaria
mmmmmmmm EUROPEI 2014- zo 0 s .
PER LA SCUOLA - COMPETENZE £ AMBIENTI PER LAPPRENDIMENTO (FSE-FESR) 1IPON - Assi e awvisi - PON kit

Comitato di sorveglianza

IN EVIDENZA
25/10/2016
Inclusione sociale e lotta al disagio: proroga per la
one dei progetti e chiarimenti
@ APPROFONDISCI

25/10/2016

LAN ~ WLAN e Ambienti digitali: proroga data di chiusura dei
progetti
< APPROFONDISCI

19/10/2016

DIA ottobre & disponibile I tmaGDLH fun:; e per
s i H & ichiedere la o dailn St o Srader it
Inclusione sociale e lotta al disagio 2rorga AL
] % % . b @ APPROFONDISCI
Proroga per |a presentazione dei progetti e chiarimenti
13/10/2016
ione e pubblicita: le nuove
® APPROFONDISCI
© APPROFONDISCI L ]

- 3 m &

J

Nella home page dei Fondi & presente la voce Accesso ai servizi e qui €
possibile selezionare sia “Gestione interventi” per accedere a GPU sia
“Gestione finanziaria” per accedere a SIF.

Per accedere ad entrambe le applicazioni, i DS e DSGA utilizzano le
credenziali SIDI (Sistema Informativo dell’lstruzione) in loro possesso.

4 Gestione Certificazioni FESR

Ogni Istituzione Scolastica che partecipa al PON ha I'obbligo di certificare le
spese ammissibili  sostenute che sono state o saranno rimborsate
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dall’Autorita di Gestione a valere sui fondi strutturali stanziati per la
programmazione 2014-2020 .

Attraverso l'inserimento on line del modello di Certificazione la scuola
provwede ad associare i documenti giustificativi di spesa , ovvero |
documenti che consentono di provare I'effettivo sostenimento della spesa (ad
esempio: fatture, tabelle riepilogative, bollettini, documenti contabili aventi
forza probatoria equivalente) a ciascun mandato di pagamento emesso dalla
scuola ed opportunamente quietanzato, cioe supportato da documentazione
attestante I'esito del pagamento.

La scuola puo inserire le Certificazioni per i progetti FESR solo dopo aver
inserito la documentazione di spesa nel sistema SIF2020 tramite la funzione
Gestione Documenti in quanto ogni singolo mandato deve essere associato
al relativo documento probatorio di spesa.

[l primo rimborso viene effettuato in base alle fatture di fornitura fino a quel
momento associate ai collaudi.

Rimborsi successivi al primo possono essere fatti solo se la scuola ha
provveduto a certificare almeno il rimborso precedente e i controlli di primo
livello hanno avuto esito Positivo

Quindi in fase di inserimento on line della Certificazione la scuola non deve
Inserire nessun documento giustificativo di spesa ma solo collegare al modello
CERT i documenti gia presenti associandoli al mandato.

NB: La scuola prima di procedere all'inserimento della Cert deve, attraverso la

funzione “Gestione Documenti’, ricercare le fatture nell’elenco delle fatture
elettroniche disponibili e gia accettate, ed associarle alle relative voci di costo.
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ATTENZIONE:

* Gli importi inseriti nelle certificazioni non devono essere arrotondati per
eccesso o per difetto, devono corrispondere con gli importi dei singoli
mandati.

» Le CERT rappresentano un periodo temporale di spesa che puo
comprendere al massimo un anno solare. Non sara possibile, quindi,
inserire una certificazione a cavallo di due anni.

* Per un determinato periodo di validita puo esistere un’unica CERT.

« Le date dei giustificativi di pagamento (mandati) devono essere
comprese nel periodo di validita della Certificazione.

» La CERT non risultera valida e completa se mancante delle associazioni
dei mandati di pagamento ai relativi giustificativi ai percettori e alle voci
di costo.

| mandati devono contenere la quietanza
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4.1 Descrizione Menu

Dopo che l'utente ha effettuato I'accesso inserendo username e password, Si
accede al menu delle funzioni

Il sistema presenta il menu dell’applicazione contenente la voce Certificazioni.

WAL M FLINZIONS - SIF 2020 JEERNE THE 020 - SIS TRMMA IRFORMA TTVC: FOMOU Suss. L SETTIADTLL

Candutaturs
Nandieoe

Eroges

Facocnis ABuanons
Vikdariesa Polo

Hinerce & Rrvods

S SIF2020

Fare clic su funzione
Certificazioni

Facendo clic sulla voce Certificazioni viene visualizzata la sotto voce di menu
Gestione FESR .

Cerificazioni
Gestione Certificazioni FESR
Inserimento-Modifica Cert e Rend

Inoltro-lnvio Cert e Rend

Visualizzazione Cert e Rend

6 Gestione certificazioni
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La voce Inserimento-Modifica Cert e REND  consente:
- inserire le certificazioni, visualizzare quelle gia inserite e modificarle
- inserire il Rend, visualizzare quello gia inserito e modificarlo

La voce Inoltro-Invio Cert e REND consente di operare I'inoltro e l'invio delle
certificazioni e del Rend

La voce Visualizzazione Certificazioni e Rend consente di visualizzare le
certificazioni e il Rend presenti per quel progetto.

4.2 Inserimento-Modifica Cert e Rend

L’accesso alla funzionalita di inserimento dei modelli si ottiene selezionando il
link Inserimento-Modifica Cert e Rend dal Menu delle funzioni
dell’applicazione.

Progath

Gestione Certificazioni FSE

Pagamenti

Fomiton

L’'utente deve effettuare la ricerca in base ai parametri illustrati nellimmagine
successiva e di seguito elencati:

#  Inserimento - Modifica Certificazioni

~ Filtro ricerca progetti
Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno Seleziona
Avviso® Seleziona
Fondo FESR

Progetta Seleziona

Cerca

(") Obbligatorio indicare I'Avviso

- Anno: (é riferito allanno di pubblicazione dellavviso) — NON
OBBLIGATORIO
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- Awviso : (elenca gli avvisi riferiti al’anno impostato) — OBBLIGATORIO
in alternativa al campo “progetto”

— Fondo : gia impostato =FESR
— Progetto : (elenca i progetti della scuola per l'avviso impostato) —
OBBLIGATORIO in alternativa al campo “Avviso”

Nella ricerca va gquindi selezionato lI'avviso o il p rogetto dalla tendina.

Se non e stato inserito alcun documento, nella tendina “progetto” della ricerca
non compare nessun progetto e il sistema presentera questo messaggio:
“nessun dato trovato secondo i filtri impostati”.

#  Inserimento - Modifica Centificazioni

~ Filtro ricerca progett

Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno Seleziona

Avviso* 1 - 9035 del 13/07/2015 - FESR - Realizzazione/ampliamento LAN/WLAN
Fondo FESR

Progetto Seleziona

Cerca

(*) Obbligatorio indicare I'Avviso

FILTRI: Avviso: 1 - 9035 del 13/07/2015 -FE. Fonde: FESR

Ricerca

Nessun dato trovato secondo i filtri impostati

Gestione certificazioni
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Una volta inseriti i parametri di ricerca e cliccato sul pulsante Cerca, il sistema
visualizza la pagina contenente il progetto o i progetti afferenti all’avviso
specificato e, se presenti, i modelli inseriti e i pulsanti per inserire i nuovi
modelli.

A Inserimento - Modifica Cert e Rend (]

» Filtro sicerca progetti

FILTRI: Avviso: 9035 del 13/07/2015 - FESR Fondo: FESR

@ Download dati

Beneficiario Progetto Importo Totale Certificato* | Importo Totale Rend* | Modello | Stato Modello | Data Inoltro/invio | Importo Modello | Azioni

Cert1 Inviata 19/12/2016 €14.915,10

ERRHEIEEE & La scuola in rete 3 2 €1499564 €1491510 cen2

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione delfazione corrisy nie Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

Sono riportate le seguenti informazioni:
- Beneficiario

- Progetto

- Titolo Progetto

— Numero documenti da gestione documenti
— Numero fatture da gestione documenti

- Importo Autorizzato

- Importo totale certificato

- Importo totale del Rend

— Modello: (numero progressivo del modello)
- Stato modello

- Data inoltro/invio

— Importo modello

— Tasto azioni per accedere

Sara attivo il pulsante Inserisci Cert che consentira alla scuola di compilare il
modello Cert ed il pulsante Inserisci REND per generare il Rend.

II campo INSERISCI CERT sara attivo SOLO se la scuo la ha inserito
almeno un documento nella Gestione documenti del FE SR.

II campo INSERISCI REND sara attivo SOLO se la scuo la ha fatto la
“Chiusura realizzazione attivita” sulla piattaforma GPU e se ha inserito i

9 Cestione certificazioni
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documenti nella Gestione documenti FESR.

Relativamente alla colonna sono attivi i pulsanti che consentono di eseguire le
seguenti azioni sulla CERT e REND:

— Visualizza dettaglio L) : consente di visualizzare la pagina di dettaglio
della CERT o REND;

- Modifica "] : apre la pagina di dettaglio della CERT o REND per
consentire allutente di completare la procedura di inserimento o
modificare i dati ed i documenti inseriti fino a quel momento;

~ Cancella ™| : consente la cancellazione del modello CERT o REND e di
tutte le sue associazioni.

Passando con il mouse sulle icone dei pulsanti € possibile visualizzare la
descrizione dell'azione corrispondente.

N.B: Fino a quando un modello risulta in stato In preparazione I'utente puo
effettuare sia la Modifica che la Cancellazione . Una volta inviato il modello
non potra piu essere cancellato & consentita solo la rimessa in preparazione.

E’ opportuno far presente che il pulsante Inserisci  CERT risultera abilitato solo
nel caso in cui lo stato di tutte le CERT presenti nella vista risulti Inviato oppure
Cancellato e l'importo _delle fatture associate al progetto, nel sistema di
gestione documentale, risulti inferiore al totale dell'lImporto Certificato.

Il pulsante di Download dati , in fondo alla pagina, consente di scaricare le
informazioni presenti a video in formato TXT, PDF, CSV e XLS.

10 Cestione certificazioni
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INSERIMENTO CERT

Il processo di inserimento della CERT é stato realizzato prevedendo diverse
fasi di compilazione affinché la scuola possa intervenire in modo progressivo
(sia nel caso in cui non disponga di tutte le informazioni necessarie al suo
completamento che nel caso in cui si voglia rimandare il completamento a
momenti Successivi).

Di seguito il riepilogo delle fasi:
Inserimento del periodo di riferimento delle spese (data inizio spese
e data fine spese),

Inserimento Mandato  (si inserisce il mandato di pagamento
opportunamente quietanzato, cioe supportato da documentazione
attestante I'esito del pagamento)

- Inserimento Documenti (si associano i documenti giustificativi di spesa)
- Inserimento Percettori ! (si associano i percettori al mandato),

— Inserimento beneficiario (si specifica a favore di chi si e effettuato il
pagamento. Nel caso di persona fisica percettore e beneficiario
coincidono, nel caso di percettore quale Soggetto Pubblico (ad esempio
Erario per il versamento dell'lVA) il Beneficiario sara il soggetto per conto
del quale si sta versando I'IlVA.

- Inserimento Voci di costo (si associano le voci di costo ad ogni
beneficiario specificato).

Una volta effettuata la selezione del pulsante Inserisci CERT, dalla pagina di
lista delle certificazioni, all’'utente verra mostrata la pagina di dettaglio della
CERT.

1 Si definiscono percettori le societa, gli enti o le persone fisiche a favore dei quali il titolare del
finanziamento dispone un’erogazione di compensi o di ritenute.

11 Cestione certificazioni
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Nella prima sezione della pagina di dettaglio della Cert € richiesto I'inserimento
delle date di riferimento della spesa.

= MENU FUNZIONI | GLOSSARIO | FAQ | HELP GENERALE SIF 2020 - SISTEMA INFORMATIVO FONDI

A Inserimento - Modifica Certificazioni  Inserisci date certifications 1

Riepilogo Progetto

Anng 2015
Avvisg Resizzazions rete LANAWLAN
Progetio 105 1 ALFESRPON. S a—
Benaficario S,
Tol spesa sulorizzats €183T143
Data di avvio progetio 13052016

Selerziona le date della certificazione

Data inizio spese

Data fine spese

. w
Inserire le date di validita

della Cert, ovvero le date a
cui si riferiscono le spese

L’inserimento del periodo di riferimento € I'operazione necessaria affinché la
CERT possa essere salvata nello stato “In preparazione”

La “data Inizio spese” € quella del mandato temporalmente piu vecchio e la
“data fine spese” e quella del mandato piu recente.

Attenzione: la data di inizio spese non puo essere precedente alla data di
avvio del progetto , che e riportata nel Riepilogo Progetto in alto a destra.

Dopo aver eseguito il salvataggio delle date, il sistema mostra all’'utente le altre
sezioni che compongono la pagina di dettaglio della CERT, tra cui quella per
I'inserimento del mandato.

12 Gestione certificazioni
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Riepilogo Progetto
Anae 2015 Visualizzazione delle Riepilogo Certificazione
Avviso Realzzazione rets LANAVLAN informazioni di riepilogo Totale Importo Cartificato: €0,00
Progetto 10,81 A1 FESEPON. aumm——— della Certificazione Numero Mandati Totat 0
Benaficisrio . o
Tot. spesa autorizzata €18.371.43 0
Data di avvio progetto 1300572016
Gli Importi certificatl sono relativi a spese effettuate dal 02/08/2016 al 31/08/2016 Modifica date
Pulsante di modifica delle
Stato Certificazione: In preparazione date di validita della Cert

: Campo editabile per

I'insrimento della nota

Saha Hota

Voci i Costo
€0,00

€0,00

) Acquisti di beni
Totale

A—’/
Elenco Vori di costo relative

al Quadro Economico del
progetto esecutivo

La pagina nel complesso presenta i seguenti elementi:

— pulsante Modifica Date (consente la modifica delle date di validita della
CERT),

- Riepilogo Certificazione (riepilogo di informazioni relative alla CERT,
nel riquadro in alto a destra),

— campo Nota (consente l'inserimento di una nota da parte della scuola),

— elenco delle Voci di costo (consente la visualizzazione delle voci di
costo afferenti al Quadro Economico esecutivo. Risultano valorizzate
solo nel caso in cui I'inserimento della CERT sia stato completato),

— pulsante Aggiungi mandato (consente l'inserimento di uno o piu
mandati di pagamento a supporto della Certificazione).

Nel caso in cui l'utente abbia gia allegato dei mandati alla CERT, nella parte
inferiore della pagina, sara visualizzata una vista con i dati di riepilogo e
I'elenco dei mandati inseriti.

La vista mostrera le seguenti informazioni sul mandato:
— Numero mandato

- Data mandato
- Importo Mandato

13 Gestione certificazioni
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Importo imputato al progetto

Link al Mandato (facendo clic sul nome del mandato e possibile scaricare
il file)

Importo certificato sul mandato

Cumulativo: (SI/NO)

Numero percettori

Numero beneficiari

Azioni: Modifica/Associazione Documenti/Inserimento
Percettori/Inserimento voci di costo/Cancella Mandato

numero delle icone visualizzate nell’'ultima colonna della vista dipende

dalle fasi del processo di inserimento che l'utente ha potuto completare.

SIF 7020 - SISTEMA IMFORMATIVO FONDI

ey —
Rinpioge Progetis
Anne 018 Fapions: Cantfiomiaos,
Awveg Wwmlizzazione rete LANWLAN Totale bmpons Certihcats: €22
Progains 138 A Murnem Mandat Totedi i
Banaboians Mumers Farcatssn Tetsll 2

41537443 Humem Becwhioen Towl L]

THONI01S

Tot. seese sutorizzmie:
Duta o avein pogensa

Gli importi cenficat sona ralstm a spaso sffettuate dal 0100772016 ol 3170872016 Modifica date

Stato Cemficazons. In preparazions

Humwmrn Mamdam (et Masdsgs | mpocss Mandsis | egons nputssn Al Progess

a2 woeaate € 12.000,00 1800000 | riowuts (2) gt

!l gs!lone cer!l | I cazl onl
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E’ utile ricordare che I"'utente ha la possibilita in qualsiasi momento di tornare alla
pagina precedente attraverso la Breadcrumb posta nella parte superiore della
pagina, al di sotto della barre dei titoli.

La breadcrumb rappresenta un sentiero composto di link che permette all’utente di
tenere traccia della propria posizione all’interno della navigazione e di tornare
indietro sino alla pagina iniziale del sito.

= MENU FUNZIONI | GLOSSARID | FAQ | HELP GENERALE

#  Inserimento - Modifica Certificazioni  Inserisci certificazione 4 Anagrafica mandato

Dopo aver inserito le date l'utente puo selezionare il pulsante Torna alla lista,
presente in fondo alla pagina, e tornare alla pagina di lista iniziale delle Certificazioni.
In tal caso 'inserimento dei dati puo essere completato in un momento successivo.

La certificazione inserita risultera in stato In preparazione.

Si ricorda che fino a quando la Certificazione risulta in stato In preparazione |'utente

puo accedere al modello attraverso il pulsante | Modifica che permette di
completare la procedura di inserimento o di modificare dei dati e dei documenti
inseriti fino a quel momento.

15 Cestione certificazioni



e FONDI n
et JTRUTTURALI
Uniane Europea EUROPEI 20]4—2020 MIUR

PER LA SCUOLA - COMPETENZE E AMBIENTI PER LAPPRENDIMENTO (FSE-FESR)

Segnalazioni di errore in fase di Inserimento Certificazione

SIF 2020 - SISTEMA INFORMATIVO FONDI

Fringitegs Progetis

padray

s pres La data di awvio & successiva

alla data di inizio spese

Sripfion ie et grlis corvicaee

[T [sravzan

it Tire sgarea

In fase di inserimento delle date a cui si riferiscono le spese il sistema
controlla che le inserite siano successive alla data di avvio del progetto.

Nel caso contrario viene visualizzato il seguente messaggio:

“Attenzione sono presenti errori di validazione. Posizionare il mouse sui campi
in rosso per visualizzare il messaggio di errore.”
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Aggiungere Mandato

Selezionando il tasto Aggiungi mandato , presente nella pagina di dettaglio
della CERT, si accede alla pagina di Anagrafica del mandato.

Come gia fatto presente, l'inserimento della CERT puo avvenire in modo
progressivo qualora la scuola non disponga di tutte le informazioni necessarie
al suo completamento o voglia rimandare il completamento a momenti
successivi.

La scuola puo quindi inserire i dati necessari per l'inserimento del Mandato di
pagamento, effettuare il salvataggio ed uscire dalla pagina senza perdere le
informazioni fino a quel momento inserite.

La presenza di una barra di progressione nella parte superiore della pagina di
gestione del Mandato guidera 'utente nel processo di inserimento della CERT.

L’inserimento completo dei dati, verificato dal sistema attraverso specifici
controlli, viene segnalato sulla barra di progressione con il colore verde .

La mancanza di informazioni ritenute necessarie al completamento
dell’inserimento viene segnalata con il colore giallo .
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SIF 2000 - SSTEMA IFORMATIVO FONDE

Cert 1 - Anagrafica Mandato

Rimpaiogo Certrthoanane

I preparaziees
SHORTHE - 2R8IV
§3.0¢

AHAGRAFICA MANDATD

MUMERD MANDATO ¢

OATA MARDATD *

ALLEGA FILE “Shogie | vz e smacens

MAANOATO INTERAMENTR IMPUEATD AL PROGETTO * fauzims |
APORTO TOBALE DEL MARDKTD *

CUMULATIVO * Salizend |

NUMERT PERCETION ABEOCHAT] AL MARDATD *

1] camps ctbiigatsia

Benagie Cor

La pagina di Anagrafica del mandato si presenta come descritto di seguito.
In alto a sinistra, sono riportati i dati riepilogativi del progetto a cui fa riferimento
la CERT:

- Anno

- Awiso

- Progetto

— Beneficiario

— Tot. Spesa autorizzata

— Data di avvio del progetto

Nel riqguadro in alto a destra sono visualizzati i dati di riepilogo fino a quel
momento inseriti nel modello CERT:

— Stato della CERT

— Periodo di validita

— Totale importo certificato
— Numero mandati totali

— Numero percettori totali
— Numero beneficiari total
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Segue nella schermata la sezione per l'inserimento dei dati anagrafici del
documento:

- Numero mandato

— Data mandato (la data del mandato deve rientrare nel periodo di validita
della CERT)

— Allega File premendo il pulsante Browse il sistema propone l'interfaccia
con le risorse del computer da cui selezionare il file da allegare

- Importo totale del mandato

- Mandato interamente imputato al progetto  (si apre una lista a tendina
contenente i valori SI/NO. Se l'utente seleziona No viene mostrato anche
Il campo Quota importo imputata al progetto)

- Quota importo imputata al progetto  qualora con il mandato siano state
pagate spese relative ad altri progetti, in questo campo va indicata la
guota del mandato imputata al progetto in esame)

- Cumulativo 2 (si apre una lista a tendina contenente i valori SI/NO. Se
l'utente seleziona "SI" viene mostrato anche il campo Numero
Beneficiari)

— Numero percettori associati al mandato

- Pagato a Soggetto Pubblico 2 (si apre una lista a tendina contenente i
valori SI/NO)

— Numero beneficiari e presente se il campo Cumulativo e’ valorizzato
con Sl.

2| flag Cumulativo indica se per il mandato esiste uno o pil percettori
3l flag indica se il mandato fa riferimento al pagamento ad un soggetto pubblico
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Nota:per modificare il mandato occorre cancellare il mandato e reinserirlo dalla pagina di deftagho Cert (inserimento/modifica)

ANAGRAFICA MANDATO

NUMERO MANDATO * 140
DATA MANDATO * 011112016

FILE ALLEGATO * Fattura n 60PA.pdf

MANDATO INTERAMENTE IMPUTATO AL PROGETTO * si ~
IMPORTO TOTALE DEL MANDATO * 1000

CUMULATIVO = No ™

NUMERO PERCETTORI ASSOCIATI AL MANDATO * 1

GEGATO A SOGGETTO PUBBLICO * > Si ﬂ

NUMERO BENEFICIARI ASSOCIATI AL MANDATO * 1

(*) campo obbligaterio

Dettaglio Cert Avanti

NB: se il campo Cumulativo risulta valorizzato con Sl ed il nhumero dei
percettori indicato e pari a uno, vuol dire che con il mandato € stato disposto
un pagamento a favore di un soggetto (percettore) per conto di altri soggetti
(beneficiari); in questo caso, nella compilazione della CERT, oltre ad indicare
colui al quale e stato erogato il finanziamento e 'ammontare dell'importo,
occorrera indicare i beneficiari reali (nome cognome/ragione sociale, codice
fiscale/partita iva, importo erogato per voce di costo).

ANAGRAFICA MANDATO

NUMERO MANDATO " 12

DATA MANDATO * 0808/2015

ALLEGA FILE* [ Sceglifle | MANDATO  485.pdf

MANDATO INTERAMENTE IMPUTATO AL PROGETTO * I No v # E" necessario inserire guota di
mandato imputata al progetto

IMPORTO TOTALE DEL MANDATO * 15700.48

QUOTA IMPORTO IMPUTATA AL PROGETTO *

E’' necessario inserire il numero
dei percettori ed il numero dei
NUMERO PERCETTORI ASSOCIATI AL MANDATO * 1 beneficiarei se Numero
Percettori & uguale a 1

I

CUMULATIVO * I 5

NUMERO BENEFICIARI A SSOCIATI AL MANDATO * 2

(") campo obbligatorio

Per salvare i dati inseriti I'utente dovra fare clic sul tasto Salva.
Al salvataggio dei dati il sistema verifica la completezza delle informazioni e
modifichera in verde il colore della fase Mandato sulla barra di progressione.
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Mandato

Se i dati inseriti sono corretti e completi, premendo il tasto Avanti 'utente puo
passare alla fase successiva per l'inserimento e I'associazione ai documenti
probatori di spesa.
Se invece l'utente intende completare in un altro momento I'inserimento della
CERT, attraverso il pulsante Dettaglio Cert puo tornare alla pagina di dettaglio
della CERT visualizzando le informazioni appena inserite:

- Numero mandato

- Data mandato

- Importo Mandato

- Importo imputato al progetto

— Link al Mandato (facendo clic sul nome del mandato é possibile scaricare
il file)

- Importo certificato sul mandato

— Cumulativo: (SI/NO)

— Numero percettori

— Numero beneficiari

- Azioni: Modifica/Associazione Documenti/Cancella Mandato
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Avendo completato solo la fase di inserimento del mandato, le azioni possibili
nella pagina di dettaglio Cert sono:

- Modifica L__! - consente di accedere alle funzioni di modifica dei dati del
mandato.

- Documenti & . consente la visualizzazione dei documenti probatori di
spesa associati al mandato, se presenti, oppure I'associazione di nuovi
documenti.

- Cancella w : consente la cancellazione del mandato.

SIF 2000 - SISTEMA INFORMATIVOD FONDI

o 01z Rinpiloge € ertifcazions
s Raplzancns mie LAMGNLAN Trisie irpono Certficats LU ]
Prgetis. e Al e Miarsst Totel 1
Benafean Murnaio Parstios Totsk 1
Tt pena putonIIICE 45T TS teumer: Berefcms oo 2
Daoy 5 pwic progenn SDUMACONE

Gl TpOH cefificati sono meiathi @ spese efiettuate dal 01/06/2016 al 30/06/2016 @
Stato Cenmicazione In preparazione

Bares Nats

Voo (N Contn
() Spese organizzative e gestionali €0,00
) Acquisti di beni €0,00
Totale €0.00

Margial [N Pagamenio

Nurero Mawisio Dot Mandeio  igoro Mandein  lengono imputeio Al Progeno Mare Mg Corificato Su Mandaln €

2 MoazDia (5L, F ] SIRT0R AN MANTDIATD 485 pdf 000 = i 2 A _; ﬁ '

1]

[ Premere uno dei tasti
per effettuare I'azione
[ desiderata

!! gS!I one cer !I | I cazl onl
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Segnalazioni di errore in fase di Inserimento mandato

In fase di inserimento dei dati anagrafici del mandato il sistema controlla che
la Data del mandato inserita sia compresa nel periodo di riferimento delle

mve Bt pala Comt At
Baalininsivn e LANTLAY Baisss Vbt
T —— Tpmle Inpons Cartricets

A
1
I
{
i
i

L
(R Sdurmery Peemat Trus L]
LI Peurrars Buewhcia Totals &

ALLEOA FILE Cgias] reaw
AAANCAT ITLRABBIETE IMPUTRIO AL PROTE 10 + - =)
PRI TORLE DEL MANORTD + "
UOTA WAPOIO IFUTATA AL POGETTO * 10800
CUMRAAND ¢ L

WIMERO PERCETION ASSOCIAT AL MANCIATG * i

) 4 gy oAgatd e

Se il mandato non € interamente imputato ad unico progetto, € necessario
specificare la quota di importo relativa al progetto in questione.
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Cert1- Anagraﬁa Mandato

Riepilogs Progesa “Rigpilogs Caniicaions -
anng e Seats dela Cart In prepanazions
Aemz Piesk=—zoione rete LAMANLAN Penods " Aaldia SUDER01E - JDE201E
Progetx TEAT A ———— “haaie impons Cenfcaty €050
Benelcans | e— Hurrass MEh3sh Tk L]
Tt AR BUTEAZZALE € IR s Husraes Cretion Bk 0
[Hass o ms presgects DTN Humerm Secatcian Tl 0

ANAGRARCA MANDATD
NUMEROD MANDATO " 1z
DATA MANDATE * DA A
ALLEGA FILE * [ Sovpiiiie ] walDATO 438 par

T ] E’ necessario indicare la quota | &

MANDATD INTERAMENTE IMPUTATO AL PROGETTO * [ tay

31

|

. (1Y . (]
IMPORTO TOTALE DEL MANDATO 15700 48 'I imputata al peogetto in esame [
GHUAOTA IMPORTO IMPUTATA AL PROGETTO * [ | o &
CUMULATIVD * o

NUMERD PERCETTOM ASSOCIATI AL MARDATD * 1

NUMERD BENEFICIARI A SSOCIAT) AL MANDATO *
) campo obbligatorio

Se il mandato é stato dichiarato cumulativo, € necessario indicare il numero

dei percettori.
i Cert 1 - Anagrafica Mandato | [

Rprloge Progetio Riggiloga Ceériflcations
] 25 Sante dalla Cant i préparasions
darng Fasketnsions rets LANANLAN Peticcs nlidhh DUBE016 - HAOE01E
Progeti 0.8 1 41 FESRIEEEE— Ttals impors et €000
Beneficimo (——— Humero Randall Trak 0
T wens miizER € 18.45175 Humws Peretion ik ]
Dats & gvvie progetc: 20045018 MNumen Serefoan Taal L]
ANAGRARCA MANDATO
NUMER MANDATS 1z
L

DATA MAKDATD * i DATHRONE

ALLEGA FILE * [Sagiin] MANDATD 489 gt

MANDATD INTERAMENTE IMPUTATO AL PROGETTO = Si

i
INPORTD TOTALE DEL MANDATO | 18TRRAR

| E' necessario specificare il | {
A z . : : ot
NI I’—F] numero dei percettori |

NUMERC PERCETTORI A SS5OCIATI AL MANDATO *

1 campo obiligaino

Dettagive Cont

Se il mandato & cumulativo ma prevede una disposizione di pagamento ad un
solo soggetto percettore per conto di altri soggetti (beneficiari), € necessario
indicare il numero dei beneficiari.
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X T "X [
@ |
Cert 1 - Anagrafica Mandato
Rieuioge Progets Finpioge Certfications
aney s Sk duila Cart In preparazione.
vas Reakzzazions mis LANIWLAN Penicdo \alii GUDEFOG - MOETOHE
Frogetis 1021 A — Totale Impaits Certhiests: oo
Sarwlizans . — Hlurrarn Manasti Tesk o
T ks muaoizTAN. €18 TS Hurrein Pernetion Tk o
Cints i v progetio: 20040008 Hurre Benesitiar Totnk: [
ANAGRAFICA MANDATD
. _ [
NUMERD MANDATO * |12
DATA MANDATO i Dacacone
ALLEGA FILE * [Soagiiim | MancaTo 435 sat
MANDATO INTERAMENTE IMPUTATO AL PROGETTO * El
IMFORTO TOTALE DEL MANDATO * | 18rona0
CUMULATIVO * u
NUMERO PERCETTOR! ASSOCIATI AL MANDATO * 1 f-.... E' necessario specificare il
T Fod | numero dei beneficiari
) camps obtigatonc

In tutti i casi di errore sopra illustrati viene visualizzato il seguente messaggio:
“Attenzione sono presenti errori di validazione. Posizionare il mouse sui campi
in rosso per visualizzare il messaggio di errore.”
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Associazione documenti probatori di spesa

L'utente accede alla seguente schermata dopo aver premuto il tasto Avanti
dalla schermata di inserimento del mandato oppure premendo il tasto

Documenti, rappresentato con l'icona & , hella pagina di dettaglio Cert.

Gh import contificail sono relatv @ spese effeituate dal 0200872016 al ZW0B016. Hoddica date

Stata Certificazione In preparazione

) Acquisti di beni €0,00
Totale €0,00

Mhanctat (4 Pagamants.

Murmery Mandiky | (ats Mamilsts o Mandat Menpuirts Sputas Al Progean Marutay \emgaurtis ekttt e Marsas Comutsiyn W Pecemwn | - DeneSciac | emars Dse A Suppons | Az

samagte € 10.800,00 € 1390000 nawnts pat £0.00 hs 1 B ’E
Premere il tasto per -
visualizzare o inserire

documenti probatori di spesa |

Anche in questo caso la scuola puo0 inserire i dati necessari per I'associazione
dei documenti, effettuare il salvataggio e uscire dalla pagina senza perdere le
informazioni fino a quel momento inserite.

La presenza della barra di progressione nella parte superiore della pagina
guidera l'utente nel verificare la completezza delle informazioni inserite.

La fase di associazione dei documenti risulta completa se esiste almeno un
documento associato al mandato.

Se tale verifica ha esito positivo il risultato viene segnalato sulla barra di
progressione con il colore Verde. La mancanza di documenti associati viene
segnalata con il colore giallo.

P

o
e}

iy
[[Ma

Mandato
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Si ricorda che con la funzione di inserimento on line della certificazione
presente in SIF2020 l'utente non dovra caricare le fatture a sistema poiché
gueste saranno gestite in una fase preliminare con la funzione di Gestione
Documenti (quindi rilevate dal sistema di fatturazione elettronica, associate
alle relative voci di costo ed archiviate in SIF2020). Saranno visualizzate in
automatico nella pagina di Associazione del mandato ai documenti.

La scuola deve solo associare i documenti al mandato.

S 2000 - SIETEMA BFORMATIVO FOND

“ I inserrees certifiesthone | Astocks tions mandsto Socumens

Cert 1 - Associazione mandato documenti

Fispilegs Progets Piepibnges Camtifiediiohe
Regmdemgn Manials
N tla C I prwparazione

......

ARONTHIE - IOATON

La schermata di Associazione mandato documenti conterra le seguenti
informazioni:

» Link al documento

* Numero documento

» Data documento

* Tipo documento

* Importo del documento

* Importo associabile

* Azione : (associa / dissocia)

In fondo alla schermata di Associazione dei Documenti al Mandato é riportata
la lista dei documenti di spesa presenti nel sistema di gestione documentale

che é possibile associare al progetto in esame.
Con il tasto Associa la scuola potra associare il documento al mandato.
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Tale azione sara possibile solo nel caso in cui I'l'mporto associabile * sia
maggiore di zero.

Nel caso diverso dal primo inserimento, nella vista saranno presenti sia i
documenti gia associati al mandato in precedenza che quelli ancora da
associare.

Per i primi sara abilitato il tasto Dissocia , mentre per i secondi sara attivo Il
tasto Associa .

NB: Si avverte che attraverso la funzione di Inserimento della CERT, le fatture
possono essere solo dissociate e mai cancellate.

Al termine delle operazioni la barra di progressione segnalera con il verde il
completamento del processo.

Mandato Documenti

Se i dati inseriti sono corretti e completi, premendo il pulsante Avanti la scuola
puo passare alla fase successiva per l'inserimento e/o I'associazione dei
Percettori.

Se invece l'utente desidera completare in un altro momento l'inserimento della
CERT, puo tornare alla pagina di dettaglio della CERT attraverso il pulsante
Dettaglio CERT e visualizzare tutte le informazioni inserite fino a quel
momento.

Le azioni consentite nella pagina di dettaglio della CERT al completamento di
guesta fase di associazione dei documenti saranno le seguenti:

- Modifica |- consente di accedere alle funzioni di modifica dei dati del
mandato.

— Documenti k- . consente la visualizzazione dei documenti probatori di
spesa associati al mandato, se presenti, oppure lI'associazione di nuovi
documenti,

4 'importo associabile rappresenta I'importo, o parte di importo, della fattura che attraverso la funzione Gestione
documenti e stato associato ad una voce di costo.
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- Percettori ° B . consente la visualizzazione dei percettori associati al
mandato, se presenti, oppure I'associazione di uno o piu percettori e/o
beneficiari al mandato,

- Cancella W . consente la cancellazione del mandato inserito e delle
associazioni presenti.

Cert1
| Riepilogo Progesio
A 018 Reegiloge Certficazons
Spiias Mealiz=nsone rbe LA AALAN Tolaks impors Ceafats; 000
Progetia Hurmtr ancati Tobal i
Bersfcany Numes Peceton Totnk 1
ol apesn BUSILIINGS 1846175 e Seneficion Totak 2
Datn &l awio progetia 200462015
Gl Importi cemificall sono relativi a spese effetiuale dal 01/06/2016 al 30/06/2016 Modifica date
Stato Cerificazions In preparazione
Saben ok
o Spese organizzative e gestionali €0,00
) Acquisti di beni €0,00
Totale €0,00
Madidal [N Pagaric
Mormern Mandatn  Data Mandsdn  Imporis Mandadn  ngorin imputaio Al Pogetio Manran brporio Cerffficain Su Mandstn  Camulsfn N Percefteri N® Beneficiari Mumern Doc. A Sapporio
"=
-] INDE20TE € 1570845 15 T00AS MANDATO 455 pof €000 i 1 r 585 1 m
| Premere uno dei tasti |E
per effettuare Fazione ©
| des[derata [

> Si definiscono percettori le societa, gli enti o le persone fisiche a favore dei quali il titolare del
finanziamento dispone un’erogazione di compensi o di ritenute.
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Associazione Percettori

L’'utente accede alla seguente schermata dopo aver premuto il pulsante Avanti
dalla schermata di Associazione Mandato documenti oppure premendo il

tasto Percettori 6, rappresentato con l'icona , nella pagina di dettaglio
CERT.

Riepilogo Progetto

Anno 208
Avviso: Reskzzazions rete LANAVLAN Totale mporto Certificato E000
Progetto | Numero Mandati Total 1
Beneficlars —— Mumasg Percetion Tt 1

Tot spesa autorizzaia: E18371,43 Numerg Benaficarl Total e

Riepilogo Certificazione

Datn ¢ awvio progedtto 1U0E2018

Gll importi certificati sono relativi a spese effefiuate dal 01/07/2016 al 31/08/2016 Modifica date

Stato Ceriificazione” In preparazione

) Acquisti di beni €0,00
Totale €0,00

Mandati [ Pagamento

Imparto imputato Al Importo Certificato Su
Progetto | Mandeio Mandato

" w
Cumulstien o oo

Premere il tasto per visualizzare o ﬂ €

<} 29082018 €9.000,00 €2.000.00 :?f;a',"‘ €000 o
inserire percettori i

In base alle caratteristiche del mandato si apre la pagina di gestione del
percettore/beneficiari.

NB: se il campo Cumulativo risulta valorizzato con Sl ed il nhumero dei
percettori indicato e pari a uno, vuol dire che con il mandato é stato disposto
un pagamento a favore di un soggetto percettore per conto di vari beneficiari;
in questo caso, nella compilazione della CERT, oltre ad indicare il percettore e
'ammontare dell'importo pagato, occorrera indicare per tutti i beneficiari le
seguenti informazioni (nome cognome/ragione sociale, codice fiscale/partita
iva, importo erogato, voce di costo).

Anche per questa fase la scuola puo scegliere di uscire dalla pagina dopo aver
inserito e salvato i dati necessari per I'associazione dei percettori al mandato.
La presenza della barra di progressione in alto nella pagina guidera 'utente nel
verificare la completezza delle informazioni inserite.

6 Si definiscono percettori le societa, gli enti o le persone fisiche a favore dei quali il titolare del finanziamento dispone
un’erogazione di compensi o di ritenute.
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Se | dati inseriti sono completi, la fase di associazione Percettori viene
segnalata sulla barra di progressione con il colore Verde altrimenti con il colore
giallo.

& — v &

Mandato Documenti

Nella pagina di Associazione percettori mandato, 'utente potra scegliere i
percettori dall’elenco fornito dal sistema GPU. Nel caso in cui il nominativo non
fosse presente nella lista, la scuola dovra procedere alla registrazione dei dati
del Nuovo percettore.

SIF 2020 - SISTEMA INFORMATIVO FONDI

- Madifios Co [BE i ARSGUANLS P CEN IRAnESn

Cert 1 - Associazione percettori mandato

Repiogo Progetio Repiogo Certificazione e
Anng o] Stato deln Cert In preparasions
Avvae Reslzrazons rede LAALAN Serodo Valdih OHORP0G - FLORIHE oy .
oy & T
€008

Codice Fiscabn | Farfits IVl

CARLDPUMLLOD PPLCRLBATSENSOEY Docants | Tutor suplis <1 @gmal com Aonrsa

VANESSA DOMBI! PMCVNSTILEENED R Cocents | Tutor v_deenmiciiboro £ Assoos

Tasto per l'inserimento di
percettori non presenti
nell'elenco

Relativamente al Percettore, il sistema visualizza i seguenti dati:
- Nominativo/Ragiona Sociale

— Codice Fiscale/Partita IVA
— Tipo Incarico

- Email

— Quota sul mandato

— Azioni : Associa/Dissocia

Nel caso in cui il mandato che si sta associando faccia riferimento ad un
Soggetto Pubblico il sistema propone un elenco di percettori gia presenti a
sistema e I'utente puo scegliere quello a cui associare il mandato.
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Associazione Soggetto Pubblico

Descrizione Azioni
AGENZIA DELLE ENTRATE Associa
COMUNE Associa
ENPALS Associa
EQUITALIA Associa
ERARIO DELLC STATO Associa
INAIL Associa
INPDAP Associa
INFS Associa
PROVINCIA Associa
REGIONE Associa

A seguito dell’associazione l'utente deve inserire anche il beneficiario per il
quale e stato eseguito il pagamento e il relativo importo

Associazione Soggetto Pubblico

Descrizione Azioni

| AGENZIA DELLE ENTRATE Dissocia |

Associazione Benificiari

Nominativo / Ragione Sociale Codice Fiscale Partita IVA Quota Mandato Azioni

CASA - SRL | ‘ | Associa
ACERA | ‘ | Assccia

ANDREA | ‘ | Assacia
TELE . | ‘ | Associa

Dettaglio Cert Registra nuovo perceticre.
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Per inserire un nuovo percettore, dopo aver selezionato il tasto Registra
Nuovo Percettore, occorre compilare la pagina di anagrafica che il sistema
visualizza.

La scuola deve inserire il Tipo di incarico del percettore selezionando una
voce nel menu a tendina.

- — g=giol
L(- ) B htp://16114115 sici.mpiit/SIF2020-Menu/#GestioneFond/ © ~ & |f ' PON - Homepage B StF 2020 - Sistema Informati... {j e
File Edit View Favorites Tools Help —
== MENU FUNZIONI | GLOSSARIO | FAQ | HELP GENERALE SIF 2020 - SISTEMA INFORMATIVO FONDI RAFFAELLADELUCA 2 IS
Progetto S Numero Mandati Totali 1
17 Cumuiativo. No
Numero Percettori Totali Dichiarati 1
Beneficiario Numero percettori Dichiarati 1
Numero Percettori Totali Associati 1
Tot. spesa Importo associato percettori €0,00
€ 18.500,00 Numero Beneficiar Totall Dichiarati® 1
autorizzata Importo totale voci costo: €0,00
. e Numero Beneficiari Totall Associati 0
Tol spesa certificata Importo percettori disponibile: € 0,00
Data di awio progetto 10| Inseriscl il nuovo percettore . Importo totale documenti: € 4.154,10
Nuovo Percettore
ONAR
Selezionare la tipologia di percettore A |
PERSONA FISICA !
Nome * SOCIETA
SOGGETTO PUBBLICO :
Ragione sociale * L |
AGENZIA DELLE ENTRATE Dissocia
Parta VA® ‘ ]
Codice fiscale
| campi indicati con * sono obbligatori
Nominativo / Ragione Soci Quota Mandato Azioni
MEDIA Associa
CASA Associa
MACERA Associa
ANDREA Chiudi Associa
TELECOM 00488410010 Associa
Dettaglio Cert Registra nuovo percettore

Dopo aver inserito i dati obbligatori del percettore I'utente seleziona il pulsante
Registra Percettore e il sistema effettua I'inserimento del nuovo percettore in
archivio.

Il nominativo inserito viene mostrato nella lista della pagina e l'utente potra
associarlo al documento specificando la quota del Mandato da imputare al
percettore.

Il tasto Avanti risultera attivo solo dopo aver associato almeno un percettore
al documento.

Dopo la selezione del tasto Avanti il sistema porta l'utente nella pagina di
Associazione delle Voci di Costo ai documenti.
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Segnalazioni di errore in fase di associazione percettore

S 2020 - SISTEMA INFORMATIVO FORDI

Cert 1 - Associazione percettori mandato

Vepibegs Pyopetic. Hiegaiea Conbtoafime

Rispiiogs Mandes

Loro s Stato dels Cert 0 prepas zone e

s Lhaecate 12
v Fsasizznziors mis LIJSALAN B ki CHOLI0NE . J0LINE sy i
Progeno [———] ot wgoto Centeato ez ; :
Severcan: ] Musmess Manda st 1 s w
Tt ey sl IE8LTS e Py etion Totak 1 b \
Conta 3 i) progatin 0006 T Beopfciss Tk [}

La quota di mandato imputata
al pmytto & di 8000

MO T ANMBR O CWEBNCEAEIYHMHE AR W 1 O T NS e 4 v

TECMOLAS GROUR O PENTASSUGLIA FLEAD CEIIB80T2Y Fomecem gt j o — . R
[ L qusta inserita wupe Dmpono o mandsts mpussts o progats

In fase di associazione del percettore al documento di spesa il sistema
controlla che I'nmporto inserito sia maggiore di zero e non superi lI'importo del
mandato imputato al progetto.

Nel caso contrario viene visualizzato il seguente messaggio:
“La quota inserita supera I'importo del mandato imputato al progetto.”
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Associazione delle voci di costo

Dopo aver associato il percettore e il beneficiario al documento, 'utente deve
associare le Voci di Costo.

Si puo accedere alla pagina di associazione delle voci di costo dopo aver
premuto il pulsante Avanti dalla schermata di associazione dei percettori

oppure premendo il tasto di Voci di costo, rappresentato con l'icona @ :
nella pagina di lista dei mandati.

AN 200U - WATERIA M ORBAATIVD FORIN

Cert 1

Gl ety AL Eh 2000 melat 8 spese afettusts dal 0907172096 o J1OR2016 [T R

State Carnficaziena In proparations

U Acquinti ol Deni €62.23
Totale €62.23

| & ~ogrss manene | Premere il tasto per
associare Voci di costo

Anche in questa fase del processo e possibile effettuare I'inserimento in modo
progressivo qualora la scuola non disponga di tutte le informazioni necessarie
al suo completamento o voglia rimandare il completamento a momenti
successivi.

La barra di progressione nella parte superiore della pagina segnalera la
completezza delle informazioni inserite.

La fase di associazione risulta completa se esiste almeno una voce di costo
associata al beneficiario.
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Mandato Diocumenti FPercetton
Se tale verifica ha esito positivo il risultato viene segnalato sulla barra di
progressione con il colore Verde, altrimenti la non completezza delle

informazioni risulta segnalata con il colore giallo.
La pagina di associazione si presenta come nell'immagine che segue.

lilanaain Dot armari. Pz atton

Cert 1 - Associazione percettori documenti

Rispilogo Progetio
AJ 2015 Riepilogo Centificazione
g Rispilogo Mandato
in preparazione
01DE2016 - J0/062016

tandats

importo Associato | Totale importi Vocl | importo beneficiario voce
beneficiario Covte Dispowicle Coste

w | oacemesm—m £ 16 735,40 €000 €16, 735 40 W Aggiuni voce di cosio

Dhstzangg lins Cavan

Il sistema visualizza una vista contenente I'elenco dei beneficiari associati al
mandato e le seguenti informazioni di riepilogo:
— Nominativo/Ragiona Sociale

— Codice Fiscale/Partita IVA

— Tot Importo beneficiario: (calcolato come sommatoria degli importi delle
voci di costo associate al beneficiario)

— Voce di costo: (lista delle voci di costo associate al beneficiario)

- Importo Voce di Costo

— Numero Documenti Associati

— Azioni: Modifica/Cancella
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Premendo il tasto Aggiungi voce di costo il sistema apre una finestra,
bloccando la pagina sottostante, con le seguenti informazioni:
— Beneficiario

— Voce di Costo: (tendina con I'elenco delle voci di costo che hanno almeno
un documento associato al mandato in lavorazione)

Inserisci la nuova voce di costo

Benefidaric TECNO | ——
Importo associato €16.735.40
Imorto disponibile € 16.735.40

- Vace di costo [ Seleziona una voce v

Riej

Premendo il tasto Chiudi il sistema mostra in una pagina la lista dei documenti
associati alla voce di costo selezionata e al mandato.

Saranno inoltre visualizzate le seguenti informazioni di riepilogo:
- Seleziona (per poter associare ed imputare un importo occorre mettere
un flag nella casella di check)
— Documento (facendo clic sull'icona € possibile scaricare il file)
— Numero Documento
— Data Documento
— Importo (occorre digitare I'importo)

Inserire importo della fattura
da imputare alla voce di costo
attribuita a quel beneficiario

Chiudi Salva
=

Dopo aver selezionato uno o piu documenti ed imputato I'importo a ciascun
documento, si dovra premere il pulsante Salva.
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Al salvataggio il sistema controlla che:
- tutti gli importi siano maggiori di 0,00
- la somma degli importi sia minore o uguale allimporto associato al
beneficiario.

Se tutti i controlli vanno a buon fine il sistema effettua I'inserimento in archivio
delle associazioni delle voci di costo ai documenti e ai beneficiari.

Il processo di inserimento della CERT puo considerarsi concluso.

,-.. f I"l B o I"l B = A B o I"l
] | W | |
= — e 4 —
Mandato Documenti Percetton Voci di costo
Mandato ['h'xu;'(‘.“ Paercotion WVoti i costo

Cert 1 - Associazione percettori documenti

Riepilogo Progetto

Anng 2015 Riepilogo Centificazione
I Riepliogo Mandato
Avviso Reaizrazone refle LANAWLAN o N
Stato defia Cert In preparazions
] Numero Mandato 485
Progetio 01/06/2016 - 30/06/2016 _ o
h 2015186 o : x Data Emissione 07/06/2016
otale importo Certficato € 16.755.40
Benenciario |— € 17.104.40
Numero Manaati Total 1
Tot spes: No
€ 1848175 Numero Percetton Total 1 .
" Numero Benefician Totall 0
Data awn
ata di avn 200472016
progetio
Codice Fiscale / importo Assoclato | Totale Importi Voci Importo Percettore Voce Importo Voce Doc.
pCAStEe: 1 TEhg i Batsute Partita IVA Percettore Costo Disponibile Costo = Costo | Associan | AZen!
e —c—— €16.735.40 € 16.735.40 €000 AQUSHAl ¢ 4573540 1

Dettaglio Cen = =
Premere uno dei tasti per

eseguire I'azione desiderata

Dopo aver terminato I'inserimento delle voci di costo, l'utente ritorna nella
pagina principale di associazione dove potra visualizzare i dati inseriti e avra a

disposizione due tasti di azione, uno per la visualizzazione del dettaglio LI e
I'altro per la cancellazione dell’ associazione delle voci di costo appena inserite
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Attraverso il tasto Dettaglio CERT, in fondo alla schermata, I'utente torna alla
pagina iniziale dettaglio della CERT e puo0 visualizzare tutte le informazioni
inserite (vedi immagine che segue).

P ————————————————————————————————————————
= Ziwi § CREERAOD | A | HILP GEMERALE SF 220 - SISTEMA INFORMATIVO FONDI

A ireererts - Uodics Cetfeaon  inveradiceifeanone 1

Worpsangs Pragesn
Rispargs Corthesnans.

5 import coriSeal sono relabyvi 3 spese sMetuate 03l 01062016 a1 30062016 Madifica date
Staty Cemicazions in preparntions

b merin

) Spess organizzative o gostionall
0 Acquist di beni

€ 0,00
€ 16.735.40
€ 16,735.40

Tousle

Bt 5 Pagamenin.
et Covtifcate i Mandatn

Cumsislivn W PesSasl W Dunaliatinl Mumges Dot A Bepporis

Premere uno dei tasti per
esepuire ['azione desiderata

Avendo completato il processo di inserimento della Certificazione, le azioni
consentite nella pagina saranno le seguenti:

- Modifica L__J: consente di accedere alle funzioni di modifica dei dati del
mandato.

. i) . . . . . . .
- Documenti & . consente la visualizzazione dei documenti probatori di

spesa associati al mandato, se presenti, oppure I'associazione di nuovi
documenti,

- Percettori ’ : consente la visualizzazione dei percettori associati al

mandato, se presenti, oppure l'associazione di uno o piu percettori e/o
beneficiari al mandato,

7 Si definiscono percettori le societa, gli enti o le persone fisiche a favore dei quali il titolare del
finanziamento dispone un’erogazione di compensi o di ritenute.
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- Voci di costo . consente la visualizzazione delle voci di costo, se

presenti, oppure I'associazione delle voci di costo ai documenti di spesa
ed ai beneficiari.

- Cancella L . consente la cancellazione del mandato inserito e delle
associazioni presenti.

Segnalazioni di errore in fase di associazione voce di costo

I = MEN( FUNDON! | GLOSSARIO | FAQ | HELP GEMERALE SIF 2020 - SISTEMA INFORMATIVO FONDI

a Anagr s poeoelion mandss  AVIOn EDne e cmtion doomend &

b b L4 v vide ) G0

Fecemsce
IS 3304030 Percema e

Irpsts £ apentile percemore

Aeanz o’ Tw 2aATSew B SOEITAN premene | s Taka

In fase di associazione della voce di costo al beneficiario il sistema controlla
che la quota pagata con il mandato a favore di quel beneficiario, per quella
voce di costo, sia maggiore di zero e non superi I'importo consentito per il
percettore.

Nel caso contrario viene visualizzato il seguente messaggio:
“L’'importo inserito supera il massimo consentito per il percettore.”
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Cancellare un mandato

Per la cancellazione totale di un mandato, ovvero di tutti i documenti, dei
percettori e dei beneficiari associati alle voci di costo, € necessario premere il

tasto Cancella | presente nella paginall di dettaglio della CERT.

SIF OPD - SISTEMA INFORMATIVG FONDI

Rirpisogn Frogefin

s = BaApal

Foogetts

= ==

Tot NpaRE atoriIacy TEY
00420%

Sata 8 pwe P

Gl import cerical song relalv 2 spese efetuate 4a: 01062016 31 J00E2016 Moiditica date

Stats Certhcazions. In proparsrions

[renpe.
) Spose organizeative & gestionall €0,00
O Acquisii di beni € 16,735,40
Totale £ 16.735,40

T . s impatat Al Frugeto

ar TR0 TN CVETIGAS MANDETO 632 aet QST L 1 o ' B ﬁ -2 rp

Premere il tasto per
cancellare il mandato
inserito

Il sistema prima di eseguire la cancellazione del mandato apre una maschera
contenente una richiesta di conferma dell’'operazione.

Richiesta di conferma x|

Sei sicuro divoler eliminare Il mandato?

Annulla
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INSERIMENTO RENDICONTO DI SPESA (REND)

Una volta effettuato I'accesso alla funzione, selezionare il pulsante Inserisci
Rend

) ot i

Potra essere inserito il rend solo se in presenza di due condizioni:
1. Aver fatto la “chiusura realizzazione attivita” sulla piattaforma GPU
2. Aver inserito i documenti nella Gestione documenti FESR del SIF.
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All'utente verra mostrata la pagina di dettaglio del REND, per procedere all’
inserimento selezionare il tasto in fondo alla pagina “Inserisci Rend”.

Si precisa che gli importi delle voci di costo compilate nel Rend sono il risultato
di quanto inserito nella gestione documenti; qualora siano errati sara
necessaria la modifica nella funzione “Gestione Documenti FESR”.

SIF 2020 - SISTEMA INFORMATIVO FONDI

€7.50.00

€om
23022018
22918

| Stato REND: Da Inserire |

N.B.
e ————— T ——— ]

= Progettazione €139,34
4 Spese organizzative e gestionali €134,69
4 Acquisti di beni €6.364,18
+ Pubblicita €150,00
- Collaudo € 69,66
Totale €6.857,87

Nota della Scuola
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A questo punto se I'inserimento € avvenuto con successo il Rend assume lo
stato “in preparazione”.

In questo modo il REND comparira nella lista dei modelli inseriti.

4.3 Inoltro ed invio Cert e Rend

L’accesso alla funzionalita di inoltro-invio si ottiene selezionando il link Inoltro-
Invio Cert e Rend dalla maschera dell'applicazione.

Progetti

Pagamenti

Dopo aver selezionato la funzione, I'utente deve effettuare la ricerca in base ai
parametri illustrati nell'immagine successiva e di seguito elencati:
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#  Inserimento - Modifica Certificazioni

~ Filtro ricerea proget

Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno Seleziona
Avviso® Seleziona
Fondo FESR

Progetta Seleziona

(") Obbligatorio indicare I'Avviso

- Anno : (e riferito allanno di pubblicazione dellavwiso) — NON
OBBLIGATORIO

- Awviso : (elenca gli avvisi riferiti al’anno impostato) — OBBLIGATORIO
in alternativa al campo “progetto”

— Fondo : gia impostato = FESR

— Progetto : (elenca i progetti della scuola per l'avviso impostato) —
OBBLIGATORIO in alternativa al campo “Avviso”

Nella ricerca va gquindi selezionato il bando o il p rogetto dalla tendina.

Una volta inseriti i parametri di ricerca, alla selezione del pulsante Cerca |l
sistema visualizza la pagina di lista delle CERT e del REND.

| Modelli potranno avere uno dei seguenti stati:

- In preparazione
- Inoltrata
- Inviata

Nella pagina vengono presentate le seguenti informazioni:
— Beneficiario

— Progetto
- Autorizzato
- Modello
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= CERT |_" I: consente di visualizzare il modello della CERT

= REND | _" | consente di visualizzare il modello REND

— Stato del modello: In Preparazione, Inoltrata, Inviata
— Data inoltro/invio

— Importo Modello

— Azioni: Inoltra/lnvia

%
el

- Anomalia . per la sola Cert e possibile la presenza del tasto
anomalia, che permette la visualizzazione delle anomalie riscontrate dal
sistema sulla CERT.

Passando con il mouse sulle icone dei pulsanti di azione e possibile
visualizzare la descrizione dell'azione corrispondente.

= MERD FUNDONI | GLOSSARIO | FAD | HELP GENERALE SIF 2020 - SISTEMA INFORMA TIVO FONDI J

A inoitro - inwia Certificazion
]

FILTRE = Anme: 2015 - Avwiso: 1 - 9035 del 13072015 -FE...  Fondo: FESR | Progetio: 10.8 1 AT FESRPON-AB-2..

@  Oowioad oati

]
1.2 141 E1848175 Cart1 In praparazione £350,00

Passa con § mousa Ul Kone per visuskrzare by descrizion Selfazions coniapondents anuqn|m1mwmmm|

@ Downisad e

Se a fronte della ricerca impostata risultano CERT e REND associati ai progetti
estratti, il sistema in base allo stato riscontrato, permettera di eseguire le
seguenti azioni:

- la CERT o il REND in stato In preparazione , puo essere Inoltrata |g| e
non sara piu modificabile;

s
iy

- la CERT o il REND in stato Inoltrato puo essere Inviata L |,

- la CERT o il REND in stato Inviato non e prevista alcuna azione.
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INOLTRO — INVIO della CERTIFICAZIONE

Dopo aver inserito in preparazione i modelli di certificazione, l'istituto scolastico
deve effettuare I'inoltro e l'invio a sistema.
Il processo di Inoltro prevede:

» La generazione della stampa della ricevuta

» la firma digitale della ricevuta creata

» la firma digitale della ricevuta

Dopo aver inoltrato la Certificazione I'utente non puo piu apportare modifiche
al modello.

Prima di abilitare I'azione di Inoltro il sistema verifica le seguenti condizioni di
validita delle Certificazioni:

1. il periodo di validita delle spese a cui si riferisce la Certificazione non
deve sovrapporsi al periodo di validita a cui fanno riferimento altre
Certificazioni gia inviate e relative allo stesso progetto;

2. la Certificazione deve essere sempre supportata da almeno un mandato
di pagamento;

3. nel caso in cui sia presente un unico mandato nella Certificazione la
guota associata deve coincidere con la quota del mandato imputata al
progetto;

4. nel caso in cui siano presenti piu mandati nella Certificazione la somma
delle quote associate deve coincidere con la somma delle quote dei
mandati imputate al progetto;

5. il mandato di pagamento definito come “singolo” puo essere riferito solo
ad unico Percettore e unico Beneficiario. In alcuni casi i soggetti
coincidono - ad es. pagamento del netto
all’'esperto(Percettore=Beneficiario), in altri no - ad esempio pagamento
all’Erario(percettore) della quota IVA del Fornitore(beneficiario)
(Percettore # Beneficiario);

6. se il mandato e definito come “cumulativo” , il numero dei percettori e/o
dei beneficiari € maggiore di uno;

7. il mandato di pagamento allegato alla certificazione deve essere
associato ad almeno un documento probatorio di spesa;
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8. la quota del mandato di pagamento imputata al progetto deve
corrispondere alla somma delle quote associate alle voci di costo;

9. la quota parziale o totale del mandato di pagamento deve essere sempre
giustificata da un documento di spesa e dalla associazione alla relativa
voce di costo.

Nel caso in cui almeno una delle suddette condizioni non sia stata verificata
correttamente dal sistema, l'azione di Inoltro della Certificazione viene
disabilitata e I'utente puo verificare il tipo di anomalia rilevata premendo il tasto

ohs

di Anomalia

= MENU FUNZION | GLOSSARIO | FAQ | HELP GENERALE SIF 2020 - SISTEMA INFORMATIVO FONDI J

A Inoitro . Invio Certificazioni
+ Féwo ricercs progeth

FILTRE Anno: 2015  Awviso: 1- 9035 del 12072015 - FE... Fondo: FESR ~ Progetto: 108 1 A1-FESRPON-AB-2...

 Download dati

QLERWRE ] €18481,75 Cet1 In preparazions €350,00 A

Passa con § mouse sulle icone per visuaizzare & desarizione deifazione comispondente mmmnmmmulmimmmmmm

0 Downioad cat
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Di seguito un esempio della schermata di visualizzazione delle anomalie rilevate.

SIF 2020 - SISTEMA INFORMATIVO FONDI

Fondo: FESR . Progetto: 1021 A

FILTRE | Anno:2015  Avviso: 1-5035 def 13072015 - FE...

Elenco Anomaise:

imporo inoltronvio Anoemalie

@ Doanioad das
detlo Diata inoltroinvio Modello

Boneficiaric La somma degh import mputati sul Frogeits non coincide con |'imporo certiicalo
La somma dele quote assccite ai percetion non comeide con | fotaie associalo 3l mandslo

Esisle aimeno un perceliore pi i quai |2 50mma delle vocs di costo IMpulate Aon concide con  AZIONG €350.00

ummun\uﬁ’: = "E‘/

Regione Provincia

Visualizzati isuttati da 1 a 1 su 1 totall. Risultati per rnama-

[ Chive

Selezionando I'azione Inoltra CERT |E] che si trova in corrispondenza di
ciascuna certificazione nello stato in Preparazione, presente nella pagina di
lista, e possibile accedere alla pagina di Inoltro della CERT.

|! gs!lone cerll | I cazl onl
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Nella pagina sono riportati in alto a sinistra i dati riepilogativi utilizzati per la
ricerca del progetto a cui fa riferimento la CERT:
- Anno

- Awiso

- Progetto

— Beneficiario

- Tot. Spesa autorizzata

In alto a destra i dati riepilogativi della CERT:
- Numero Mandati

— Numero Percettori
— Numero Beneficiari
— Totale Certificato

Le informazioni, inoltre, visualizzate nella pagina sono le seguenti:
— Data di inizio validita
- Data di fine validita
— Nota della scuola
— Prospetto delle voci di costo che caratterizzano l'avviso ed il progetto
— Elenco dei mandati associati alla CERT

Le informazioni riportate per ciascun mandato sono le seguenti:

 Link al documento del mandato (consente la visualizzazione del
documento pdf)

* Numero mandato

» Data mandato

* Importo mandato

* Importo imputato al progetto

* Importo certificato

* Nominativo Percettore (link alla scheda con le informazioni di dettaglio
del percettore)

* Tot Importo Percettore

* Voce Di Costo

* Importo Voce di Costo

* Documento a supporto (link al documento che consente Ila
visualizzazione del documento pdf)
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« Numero documento
e Data documento
* Importo documento

Selezionando il bottone Inoltra Certificazione , presente sotto I'elenco

dei

mandati di pagamento, il sistema apre una maschera per la conferma

dell’'operazione.

= Pubblicita

Premere per Incltm| F

== MENU FUNZIONI | GLOSSARIO | FAQ | HELP GENERALE SIF 2020 - SISTEMA INFORMATIVO FONDI

RAFFAELLA DE LUCA
TUTTIIPROFILI

Nota della Scuola

Nota di comunicazione

gfgfg
— Richiesta di conferma ) j

== Pubblicita € 100,00
Sei sicuro di voler inoltrare |a cert?

Totale €100,00

o
Percettori Voci Di Costo Documentazione A Supporto
Data Importo Importo Importo P Totale Importo Voce Di Importo Voce Numero Data

SEREEREIEE D pendss D HONEES D poce Impnno

ALBERTO SARTI £€30,00 | Pubblicita €30,00 M VEL123 28/07/2016 €30.00

ﬁ mandato_1_byEma  05/09/2016 € 100,00 € 100,00 € 100,00  MICHELE PERROZZI €30,00 | Pubblicita €30,00 ﬁ VEL123 28/07/2018 €30.00

SILVIA BARDINI € 40,00 | Pubblicita €40,00 ﬁ VEL123 2810712016 € 40,00

Chl 1] J b
Inoltra certificazione

Dopo aver dato conferma con il pulsante INOLTRA CERTIFICAZION
sistema inoltra la certificazione inserendo la data di inoltro e generando

la Ricevuta che potra essere stampata o salvata in PDF.

Come si vede dalla schermata seguente, “firmato digitalmente” = NO.

E il

Occorre quindi procedere con la FIRMA DIGITALE DELLA RICEVUTA

secondo quanto di seguito illustrato.
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Nel caso in cui l'utente, DS o DSGA, sia in possesso della firma digitale del
SIDI potra utilizzarla cliccando sul bottone Firma Dig. Ricevuta presente sotto
I'elenco dei Mandati di Pagamento, il sistema avvia il processo di firma digitale
del documento richiamando un apposito servizio.

Si apre una finestra di dialogo in cui il Dirigente Scolastico o il DSGA deve
inserire le proprie credenziali di firma digitale, password e PIN, se non si
possiede una utenza per la firma digitale SIDI non si puo procedere all'invio.

NB: Il processo di firma e legato all’utenza, pertanto la firma digitale sara
possibile al soggetto (DS 0 DSGA) che ha effettuato I'accesso a sistema.

Ricevuta
Documento Firmato Digitalmente Data Firma
Ric_14866_Cert1_2. pdf Mo

Stampa POF Cert Stampa Excel Cert Choose File |Mofile chosen Carica Firma Dig. Ricewuta Firma Dig. Ricevuta

Login Firma Digitsle x|
E——
- Pubblicita Password ssrensenes € 100,00
Totale | [eesem o € 100,00
Manidati Documentazione A Supporto
Mancato | Numero Mangato D913, | lmpario i Voce | pocumento | pNUmerO | Da@ o imgorto
€30.00 a VEL122 28107/2016 €30.00
B mendato s byema osa0is €100 € e [A VELIZ3 2800772016 €30.00
cwo B VEL1ZZ 28072016 €40.00
Ik
Rice
Documento Firmato Digitalments Data Finma
Ric_5023_ Cert1_1 paf No
Firma Dig. Ricevuta
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Se il login va a buon fine il sistema fornisce al servizio di firma digitale la
ricevuta da firmare in input ed una ricevuta firmata in output.

Una volta che la ricevuta € stata firmata digitalmente e salvata sull’archivio,
nella pagina viene mostrata la ricevuta firmata e il bottone Invia certificazione

Selezionando il bottone Invia certificazione il sistema aggiorna lo stato della
CERT ad “Inviata” e valorizza la data di invio con la data corrente.

Nel caso in cui l'utente, DS o DSGA, sia in possesso di una firma digitale
diversa da quella del SIDI il processo da seguire sara diverso dovra :

— Scaricare la ricevuta e salvarla

— Apporre la firma digitale

— Cercare il file che contiene Ila firma attraverso il bottone

Choose File | Mafile choszn

Caricare il file attraverso il bottone

Carica Firma Dig. Ricevuta

Ricevuta

Documento Firmato Digitalmente Data Firma
Ric_14866_Cert1_2 pdf Mo

Stampa PDOF Cert Stampa Excel Cert Choose File |Mofile chosen Carica Firma Dig. Ricevuta Firma Dig. Ricevuta

In entrambi i casi, una volta che la ricevuta € stata firmata digitalmente e
salvata sull'archivio, nella pagina viene mostrata la ricevuta firmata e il bottone
Invia certificazione

Selezionando il bottone Invia certificazione il sistema aggiorna lo stato della
CERT ad “Inviata” e valorizza la data di invio con la data corrente.
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INOLTRO — INVIO del REND

Dopo aver inserito in preparazione il modello Rend, l'istituto scolastico deve
effettuare I'inoltro e I'invio a sistema.

Dopo aver inoltrato il Rend I'utente non puo piu apportare modifiche al modello.

Selezionare I'azione Inoltra Rend |E| che si trova in corrispondenza del
REND nello stato in Preparazione presente nella pagina di lista.

Una volta cliccato su Inoltra rend viene visualizzato il modello, occorre cliccare
sul bottone presente in fondo alla pagina “Inoltra REND”

e dopo aver dato conferma dell'inoltro Rend il sistema aggiorna lo stato del
REND inserendo la data di inoltro e generando la Ricevuta che potra essere
stampata o salvata in PDF

Totale €741685
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Come si vede dalla schermata seguente, in basso nella pagina appare “firmato
digitalmente” = NO; in questo caso occorre procedere per firmare cliccando su
FIRMA DIG. RICEVUTA:

Ricevuta

Documento Firmato Digitalmente Data Firma
Ric_15682_Cert300_1.pdf Mo

Stampa PDF Rend Choose File |Mofile chosen Carica Firma Dig. Ricevuta Firma Dig. Ricevuta

Nel caso in cui l'utente, DS o DSGA, sia in possesso della firma digitale del
SIDI potra utilizzarla cliccando sul bottone Firma Dig. Ricevuta presente sotto
I'elenco dei Mandati di Pagamento, il sistema awvia il processo di firma digitale
del documento richiamando un apposito servizio.

Si apre una finestra di dialogo in cui il Dirigente Scolastico o il DSGA deve
inserire le proprie credenziali di firma digitale, password e PIN, se non si
possiede una utenza per la firma digitale SIDI non si puo procedere all’invio.
NB: Il processo di firma e legato all’utenza, pertanto la firma digitale sara
possibile al soggetto (DS 0 DSGA) che ha effettuato I'accesso a sistema.

Ricevuta

Documento Firmato Digitalmente Data Firma

Ric_15582_Certa00_1. pdf Mo

Stampa POF Rend Chaoose File (Mo file chosen Carica Firma Dig. Ricevuta Firma Dig. Ricevuta

Selezionando “Firma Dig. Ricevuta” viene proposta una maschera in cui
inserire le credenziali per la firma digitale rispettivamente

- Password

- Pin

Si seleziona Login e si attende I'esito dell’operazione
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. - |
+ Spese organizzative e gestionali €147.24
4 Acquisti di beni passuom ! €7.045,87
4 Pubblicita ” €148,84
4 Collaudo €74,90
Totale €7.416,85

Nota della Scuola

Nota di comunicazions Chivdi | Login

—— e

Se il login va a buon fine il sistema fornisce al servizio di firma digitale la
ricevuta da firmare in input ed una ricevuta firmata in output.

Una volta che la ricevuta € stata firmata digitalmente e salvata sull’archivio,
nella pagina viene mostrata la ricevuta “Firmato Digitalmente = SI* il bottone
Invia Rend .

Nel caso in cui I'utente, DS o DSGA, sia in possesso di una firma digitale
diversa da quella del SIDI il processo da seguire sara diverso dovra :

— Scaricare la ricevuta e salvarla

— Apporre la firma digitale

— Cercare il file «che contiene la firma attraverso il bottone

Choose File | Mo file chosz2n

— Caricare il file attraverso il bottone

Carica Firma Dig. Ricewvuta

Ricevuta

Documento Firmato Digitalmente Data Firma
Ric_15682_Cert300_1.pdf Mo

Stampa PDF Rend Choose File |Mafile chosen Carica Firma Dig. Ricevuta Firma Dig. Ricevuta
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In entrambi i casi I'utente deve procedere con l'invio del REND

Ricevuta

Documento Firmato Digitalmente Data Firma

FIRMATO_Ric_1436_Rend.pdf s 18/01/2017

Stampz PDF Rend  lnwiz Rend

Selezionando il bottone Invia Rend il sistema aggiorna lo stato del REND ad
“Inviato” e valorizza la data di invio con la data corrente.
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4.4 Visualizzazione CERT e REND

L'accesso alla funzionalita di inserimento delle certificazioni si ottiene
selezionando il link Visualizzazione Cert e Rend dalla maschera
dell’applicazione.

Fagamenti

Dopo aver selezionato la funzione, I'utente deve effettuare la ricerca in base ai
parametri illustrati nellimmagine successiva e di seguito elencati:

@  Inserimento - Modifica Certificazioni

~ Filtro ricerca progett

Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno Seleziona

Avviso®

Fondo FESR

Progetto Seleziona

(*) Obbligatorio indicare I'Avvisa

— Anno: (é riferito allanno di pubblicazione dell’avwiso) — NON
OBBLIGATORIO

- Awviso : (elenca gli avvisi riferiti al’anno impostato) — OBBLIGATORIO
in alternativa al campo “progetto”

- Fondo: gia impostato = FESR
— Progetto : (elenca i progetti della scuola per l'avviso impostato) —
OBBLIGATORIO in alternativa al campo “Avviso”

Nella ricerca va quindi selezionato il bando o il p rogetto dalla tendina.
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Se non e stato inserito alcun documento, nella tendina “progetto” della ricerca
non compare nessun progetto e il sistema presentera questo messaggio:
“nessun dato trovato secondo i filtri impostati”.

#  Inserimento - Modifica Centificazioni

~ Filtro ricerca progett

Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno Seleziona

Avviso* 1 - 9035 del 13/07/2015 - FESR - Realizzazione/ampliamento LAN/WLAN
Fondo FESR
Progetto Selezicna

(*) Obbligatorio indicare I'Avviso

FILTRI: Avviso: 1 - 9035 del 13/07/2015 - FE.. Fondo: FESR

Nessun dato trovato secondo i filtri impostati

Una volta inseriti i parametri di ricerca, alla selezione del pulsante Cerca |l
sistema visualizza la pagina di Riepilogo delle CERT e Rend inseriti ed
associati al progetto o ai progetti afferenti all'avviso specificato specificando:

— Numero Progetti

— Totale importo Autorizzato

— Numero Certificazioni

- Numero Rend

— Totale importo Rend
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Le CERT e i REND visualizzati potranno essere in stato:

- In preparazione
— Inoltrato

- Inviato

— Cancellato

inrm Neviman S0 del TRERTO - FESR Besuficimmn: CFETN10G

L L. 0] | (85T ] 1 Erifin

et SRR s RIS e i 10
sompro) own N "— W o PO € 1300 ATy G P ‘E.‘:‘.%'.i', T T L] ' i

Bt S AT € TATITH

Vibessi gt et | 8 0 w0 bl Db s i

[ 4 QN

Le informazioni presentate nella pagina sono le seguenti:
— Beneficiario

- Progetto

— Importo Autorizzato (corrente)
— Importo Totale Certificazioni

- Importo Totale Rend

- Modello

= CERT :l(consente di visualizzare il modello della Cert)

= REND :I(consente di visualizzare il modello della REND)
— Stato del modello: In Preparazione, Inoltrata, Inviata
— Data inoltro/invio
— Importo Modello
— Numero Mandati (per le Cert)
— Totale Importo mandate (per le Cert)

Attraverso il pulsante Visualizza dettaglio “| della CERT e possibile

EU Gestione certificazioni
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accedere alla pagina di visualizzazione dei dati di riepilogo progetto e di
dettaglio degli eventuali documenti allegati.

Nella pagina sono riportati in alto a sinistra i dati riepilogativi utilizzati per la
ricerca del progetto a cui fa riferimento la CERT o il REND:

- Anno

- Awviso

- Progetto

- Beneficiario

- Tot. Spesa autorizzata

Le informazioni, inoltre, visualizzate nella pagina sono le seguenti:
- Data di inizio validita
Data di fine validita
Nota
Prospetto delle voci di costo che caratterizzano I'avviso ed il progetto
Elenco dei mandati associati alla CERT

Le voci di costo presenti nel prospetto saranno valorizzate con gli importi solo
nel caso in cui durante il processo di inserimento della CERT sia stata
completata la fase associazione di queste ai beneficiari del mandato.

Le informazioni riportate per ciascun mandato sono le seguenti:

* Link al documento del mandato (consente la visualizzazione del
documento pdf)

* Numero mandato

« Data mandato

* Importo mandato

* Importo imputato al progetto

* Importo certificato

* Nominativo Percettore (link alla scheda con le informazioni di dettaglio
del percettore)

e Tot Importo Percettore

* Nominativo Beneficiario

* Voce Di Costo

* Importo Voce di Costo

* Documento a supporto (link al documento che consente Ila
visualizzazione del documento pdf)

* Numero documento
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» Data documento
* Importo documento

Rivpaileg Frogetio.
in s
Renkzasione mie LANALAN L1
1848175
maan|F isdsaimaninnl dal piceize
124
TES
Gl mport cedfificatl sono relativi 3 spese effetiuate dal 01/0872018 al 3010
Sinto Cerificazione In preparazione
ol
0. Spese organizzative & gestionali n _ €0,00
Chi
) Acquisti di beni k € 0,00
Totale €0,00

Dall’elenco dei Mandati di Pagamento € possibile la visualizzare le informazioni
di dettaglio del percettore, selezionando il link associato al nominativo del
percettore.

Selezionando il pulsante Torna alla lista , presente in fondo alla pagina,
I'utente torna alla pagina di lista iniziale.

Attraverso il pulsante Visualizza dettaglio : del REND e possibile
accedere alla pagina di visualizzazione dei dati di dettaglio del Rend

Nella pagina sono riportati in alto a sinistra i dati riepilogativi utilizzati per la
ricerca del progetto a cui fa riferimento la:

- Anno

- Awviso

- Titolo Progetto

- Beneficiario

- Tot. Spesa autorizzata

- Tot. Spesa Certifcata

- Data avvio progetto

- Data chiusura progetto

Seguite dalla nota:

‘Nel presente modello le voci di costo sono valorizzate in automatico dal sistema con
gli importi inseriti nella Gestione dei documenti. Se gli importi non sono corretti si
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prega di modificare i documenti inseriti nella funzione “gestione documenti” *

E dall’elenco delle voci di costo progettuali.

e
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[Incluse in stato Enoltrato, Inviato ed In preparaziane |

Siste REND: In Prepasszione
[—u

o Spese organiziative e gestionali
4 Acquisti di beni
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& 7.0455T

4 Publlicita €148.84
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