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Premessa

1l presente “Manuale Operativo Gestione (MOG) — Integrazione” ¢ diretto agli Istituti Scolastici che hanno
ricevuto la lettera di autorizzazione per realizzare le proposte progettuali relative agli Avvisi FSE.
La sezione delle Strutture ospitanti riguarda soltanto gli Istituti Scolastici a cui sono state autorizzate le proposte
progettuali afferente ’Avviso pubblico FSE 3871 del 05/04/2017 “Avviso pubblico per il potenziamento dei
percorsi di alternanza scuola-lavoro”, che intende qualificare i percorsi di alternanza scuola-lavoro rivolti a
studentesse e a studenti del 111, IV e V anno delle scuole secondarie di secondo grado, nonché alle studentesse e
agli studenti degli Istituti Tecnici Superiori (ITS).
Il Manuale integra i precedenti “MOG” (Manuale Operativo Gestione), illustrando in particolare le sezioni
seguenti dell’area di Gestone FSE del Sistema GPU:
e Collaborazioni Candidatura (voce collocata nella barra orizzontale, a sinistra dellingresso all’area di
Gestione FSE);
e Collaborazioni / Collaborazioni e Strutture ospitanti (voce collocata nel menu di progetto per la
gestione degli avvisi FSE).
Si precisa che tutte le immagini inserite nel presente Manuale Operativo Avviso sono utilizzate solo a

titolo di esempio e servono esclusivamente per facilitare 1a comprensione del testo.
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1. Area di Gestione dei Progetti FSE

La sezione dedicata nello specifico alla Gestione dei Progetti autorizzati si raggiunge cliccando su “Gestione dei
Progetti” sulla barra (azzurra) del menu principale del Sistema, e selezionando poi, dal seguente menu a tendina, la
voce “Progetti FSE”.

Seiin: '~ Home ' Mend Scelte =

Anagraficascucla  Anagrafiche ~  Gestione abilitazioni  Avvisi e Candidature  Gestione dei Progetti ~  Monitoraggio e Controlio ~

Progetti FSE

Progetti FESR.

'GALILEO GALILEI

Gestione ticket

Comunicazioni per la scuola

Non sono presenti comunicazioni per la scuola

Cliccando poi, in alto a sinistra, sull’annualita relativa al’Avviso, e poi sotto alla Colonna “Apri”, in

corrispondenza dell’Avviso stesso, il Sistema permette di accedere all’Area di Gestione dei Progetti autorizzati.

N‘i

Denominazione scuola

___M-mm_

1853 del 21/02/2017 - FSE - Compatenze di base Compatenze per nan dover mal...dire mal 10.2 2A-FSEPON-AB-2017-16 29122017

Progetti autorizzati

3781 del 05/04/2017 - FSE - Potenziamento dei percorsi di altemanza souola-lavoro Ricercatori in erba in alternanza a Bruxslles 10.2.5 B-FSEPON-AB-2017-1 29122017 E

L’Area di lavoro per la Gestione dei Progetti FSE si presenta dunque impostata come descritto di seguito:
- Sulla destra della videata, nella barra orizzontale, si trovano la “Scheda iniziale di progetto”, e la sezione
“Collaborazioni”; accanto a quest’ultima sara poi presente la funzione di accesso alla “Gestione” dei
Moduli (visibile solo successivamente alla completa compilazione delle due sezioni precedenti).
- Sulla sinistra ¢ presente un menu di funzioni relative alle operazioni da svolgere a livello di Progetto, attiva

solo dopo la compilazione delle schede relative alla barra orizzontale;
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Seiin:  Home ' Candidatura = Progetti autorizzati = Gestione del Progetto =

Gestione del Progetto

Procedure di selezione

tutor ed esperti Denominazione scuola  Denominazione scuola
v eociaroilial Awviso 3781 del 05/04/2017 - FSE - P dei percorsi di I
accesso a Esperti e Tutor -
Codice Progetto Titolo Progetto Scheda | Collaborazioni | Gestione
iniziale | Candidatura |
Procedure di gara per del
servizi e forniture Progetto

10.2.5A-FSEPON-TO-2017-9 Titolo Progetto

Personale di supporto e
Valutatore

Documentazione e
Ricerca v

Collaborazioni e Strutture
Ospitanti +

Azioni di Pubblicita

Gestione
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2. Scheda iniziale del Progetto

Successivamente all’autorizzazione formale dei progetti da parte dell’Autorita di Gestione, la prima operazione da
eseguire a Sistema ¢ la compilazione della “Scheda iniziale del Progetto”. La compilazione di questa scheda ¢ di
competenza del DS, ed ¢ un passaggio obbligato per far si che il Sistema attivi la funzione di accesso all’area di
Gestione dei Moduli in corrispondenza della colonna “Gestione”.

La compilazione, che prevede alcuni campi obbligatori contrassegnati con *, si effettua nell’lomonima sezione che
viene visualizzata quando si entra nell’area di Gestione Progetti FSE. Come indicato nella lettera di autorizzazione,
la compilazione di questa sezione prevede di aggiornate la tempistica relativa alla realizzazione dei Moduli/Progetti
modificando o confermando le date previste di inizio e fine. Nella scheda ¢ previsto inoltre come obbligatorio
I'inserimento di Protocollo di Iscrizione a Bilancio, Data di Iscrizione a Bilancio, Allegato con il documento di
Iscrizione a Bilancio. La scheda prevede le informazioni indicate nell'immagine seguente (alcuni dei campi
predisposti nella scheda si presentano gia compilati in derivazione dalla candidatura, per altri ¢ richiesta la

compilazione da parte del DS).

Seiin: / Home / Menu Scelte / Progetti autorizzati / Gestione del Progetto / Scheda iniziale del Progstto / Scheda iniziale del Progetto -

Scheda iniziale del Progetto

Istituto
Cod.Progetto | 1025B-FSEPON-AB-2017-1

Titolo | Ricercatori in erba in alternanza a Bruxelles

Sintesi del progetto | & migliorare e nostre pratiche. Ha come finalita introdurre i giovani al mondo del lavro, preferibiimente in un'Azienda Famaceutica con sede a Bruxelles con la quale la scuola ha awiato &

(max 1300 car) + | | coniatii In particolare, i ragazzi toccheranno con mano sia la gestione di un'impresa e in caso di periezionamento di acoordo, pofranno applicarsi nella ricerca scientiica, alirimenti
Gimentarsi in altre realta lavorative a Bruxelles, comunque coerenti con Iindirizzo della scuola.
Gli obiettivi generali sono: -
favorire P

Data del protocollo di autorizzazione | 29/12/2017
Data prevista di inizio progetto * | 22111/2017 - Q-
Protocollo di Iserizione a Bilancio * | 1234

Data di Isorizione a Bilancio * | 18012015 [il]
Allegato conil documento di sorizione a [l T (i o) €
Bilancio *

File allegato: )

Data prevista per il primo contratto * | 23/01/2018 - Indicare la data prevista per la stipula del primo contratto intendendo per primo contratto gl incarichi per tutor ed esperti o le gare per servizi & fomiture

Data prevista di fine progetto | 310e20te [l

Una volta salvata questa pagina la sezione risultera correttamente compilata (quadrato relativo verde).

Seiin: ' Home ' Candidatura = Progetti autorizzati ' Gestione del Progetto &=

Gestione del Progetto

Denominazione scuola  Denominazione scuola

Avviso 3781 del 05/04/2017 - FSE - F dei percorsi di la-I
Codice Progetto Titolo Progetto Scheda | Collaborazioni
iniziale Candidatura
Progetto
10.2.5A-FSEPON-TO-2017-9 Tt Progetto
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3. Collaborazioni Candidatura

La scheda riporta automaticamente, in derivazione, le stesse indicazioni inserite in fase di Candidatura,

relativamente alle collaborazioni con altre scuole e alle collaborazioni con ultetioti attori del territorio.

Seiin:  Home Candidatura | Progetti autorizzati - Gestione del Progetto ' Presa visione dello stato delle collaborazioni &=

Presa visione dello stato delle collaborazioni
Istituto Denominazione scuola
Cod.Progetto  10.66A-FSEPON-TO-2017-39

Titolo Titolo Progetto

Elenco ioni indicate in

Tipo di Collaborazione | Oggetto della collaborazione Codice Soggetto
collaborazione Onerosa ? Meccanografico
Altore del termtorio No Supporto al progetto e Integrazione con gll attorl del teritorio Denominazione soggetto
Attore del territorio No Incoraggiamento alle attivita innovative del progetto & promozione dei risultati raggiunti Denominazione soggetto
Attore de! terriorio No Supporto alia divuigazione dei nisultati del progetto da parte di ITS

g Denominazione soggetto

Incoraggiamento alle attivita innovative del progetto  promozione In rete det risuitati raggiunti atraverso il Polo Tecnologico e le reti sul Digtale e sulia Sicurezza cul

il nostro stesso istituto & capofila.

Non Sono previste collaborazioni con alre scuole

Totale Attori del territorio 3

Conferma la presa visione * [

Le collaborazioni con altre scuole e altri soggetti del territorio inserite nella candidatura e valutate nella determinazione del punteggio del valore di comunita possono essere confermate ed eventualmente modificate nell apposita sezione del meni di progetto;
operazione necessaria per la chiusura del progetto stesso

er procedere, ¢ necessario spuntare la casella in corrispondenza della dicitura “Conferma la presa visione” e
Per procedere, rio spuntare 1 lla in corrispondenza della dicitura “Conferma la pr isione”

salvare. Come avvisa il sistema, oltre a questa “presa visione”, prima della chiusura del progetto occorre aggiornare
le informazioni relative alle collaborazioni con altre scuole e altri attori del territorio tramite ’apposita sezione del

menu di progetto.

NB: Solo per i progetti relativi all’avviso 10862 “Inclusione sociale e lotta al disagio” in questa scheda viene
chiesto di scegliere fra:

o Non sono previste sostituzioni/variazioni

o Sono previste sostituzioni/vatiazioni
Quindi la scelta sulla previsione di sostituzioni/vatiazioni, porta ad una dichiarazione da parte del Dirigente
Scolastico che il numero delle collaborazioni con altre istituzioni scolastiche e con altri attori del territorio
coincidera con quello che ha concorso alla determinazione del punteggio in fase di candidatura (2 punti per ogni
collaborazione con altre scuole per un massimo di 6 punti; 2.3 “ammissibilita e selezione delle proposte

progettuali”, criterio di valutazione 3, pag. 7 Avviso 10862 del 16-09-2016).

Successivamente al completamento della “Scheda iniziale del Progetto”, e della sezione “Collaborazioni
Candidatura”; sotto alla colonna denominata “Gestione”, si attivano per la scuola la funzione di accesso alla

Gestione dei singoli Moduli che costituiscono il Progetto.
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Seiin: ' Home ' Candidatura ' Progetti autorizzati ' Gestione del Progetto =

Procedure di selezione
tutor ed esperti D inazione scuola D one scuola

Gestione del Progetto

Awviso 3781 del 05/04/2017 - FSE - P dei percorsi di lo-k

Invio credenziali di
accesso a Esperti e Tutor

Codice Progetto Titolo Progetto Scheda | Collaborazioni
iniziale Candidatura
Procedure di gara per del
servizi e forniture Progetto

Gestione

10.2.5A-FSEPON-TO-2017-9 Titolo Progetto
Personale di supporto e
Valutatore

Documentazione e
Ricerca ~

Collaborazioni e Strutture
Ospitanti ~

Azioni di Pubblicita

4. Collaborazioni / Collaborazioni e Strutture Ospitanti

La sezione relativa alla convalida delle collaborazioni ¢ presente nella Gestione di Progetto dei diversi Avvisi FSE
rivolti agli studenti come destinatari, e in tutti questi casi il menu di progetto riporta la voce “Convalida
collaborazioni”.

Solo I’Avviso 3781 per il potenziamento dei percorsi di alternanza scuola lavoro ha la sottosezione dedicata alle
Strutture ospitanti; questa si trova a livello di menu di progetto a sinistra, sotto la sezione “Collaborazioni e

Strutture Ospitanti”.

4.1. Convalida Collaborazioni

Per ’Avviso Alternanza scuola lavoro la voce compare come sottosezione della voce di menu “Collaborazioni e
strutture ospitanti”, negli altri Avvisi invece compare direttamente come voce di menu “Convalida

Collaborazioni”. In questa sezione ¢ richiesto di operare sulle Collaborazioni gia inserite in Candidatura.

Seiin:  Home ' Candidatura = Progetti autorizzati  Gestione del Progetto L

Procedure di selezione
tutor ed esperti D inazione scuola D scuola

Gestione del Progetto

3781 del 05/04/2017 - FSE - F dei percorsi di la-l

Invio credenziali di Anviso
accesso a Esperti e Tutor

Codice Progetto Titolo Progetto Scheda | Collaborazioni = Gestione
iniziale Candidatura

Procedure di gara per del
servizi e forniture Progetto

10.6.6A-FSEPON-TO-2017-39 Titolo Progetto 7

[ ]

Personale di supporto e
Valutatore

Documentazione e
Ricerca ~

Collaborazioni e Strutture
Ospitanti ~

Convalida Collaborazioni

Strutture Ospitanti

NAZIONALE unitaria del
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In particolare, entrando in “Convalida Collaborazioni” ¢ possibile eventualmente cancellare, aggiungere,

convalidare i soggetti coinvolti nelle collaborazioni.

Seiin: | Home ' Candidatura = Progetti autorizzati ' Gestione del Progetto = Convalida ioni con Ist i i Attori del Territorio G

Ci con Ist. Itri Attori del Territorio

Codice Meccanografico CODICE MECCANOGRAFICO

Istituto | D scuola

Codice progetto | 10.66AFSEPON-TO-2017-39

Titolo del progetto Titolo Progetto

Convolgimento di altre istituzioni scolastiche
Coinvolgimento di Altri Attori del Territorio

Nessuna collaborazione con altre scuole indicata

Non tutte le collaborazioni con soggetti del territorio sono convalidate

Tomna al Progetto

4.1.1.Coinvolgimento di altre istituzioni scolastiche
Cliccando sul primo tasto blu, “Coinvolgimento di altre istituzioni scolastiche” ¢ possibile eventualmente
intervenire sulle collaborazioni con altre scuole, aggiungendone (se non erano state inserite in Candidatura, come
nel caso tiportato nella figura seguente) e/o modificando le esistenti (v. esempio nella sezione “Coinvolgimento di

altri attori del territorio”):

Seiin: ' Home / Candidatura / Progetti autorizzati ' Gestione del Progetto ' Convalida collaborazioni con Ist.Scolastiche/Altri Attori del Territorio | Collaborazioni con altre scuole =

Collaborazioni con altre scuole

Codice Meccanografico CODICE MECCANOGRAFICO

D inazione Istituto  Denomi scuola

Codice progetto 106 6A-FSEPON-TO-2017-39

Titolo del progetto Titolo Progetto

La scuola ha dichiarato di non voler attuare nessuna collaborazione

Convalida le collaborazioni con le altre scuole

Oggetto Num. Protocollo | Data Protocollo Convalida la Cancella la
: collaborazione | collaborazione

Nuova Collaborazione Torna al Progetto

Per inserire una Collaborazione, cliccare quindi sul tasto “Nuova Collaborazione”. Si aprira la pagina nella quale

vengono richiesti 1 dati di questa collaborazione:

10 Gestione
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Collaborazione con altre scuole
Codice Meccanografico ~ CODICE MECCANOGRAFICO

Denominazione Istituto  Denominazione scuola

Codice progetto 10.6.6A-FSEPON-TO-2017-39
Titolo del progetto  Titolo Progetto

Oggetto della collaborazione *

Num. Protocollo *

Data Protocollo * .
Allegato documento * € 3 STo=h [RI1E9 (Max 10Mb) 9

Sono coinvolte nella collaborazione 0

anche istituzioni scolastiche non
presenti nella Banca Dati MIUR ?

Spuntando la casella “Sono coinvolte nella collaborazione anche istituzioni scolastiche non presenti nella Banca
Dati MIUR ?” si aprira un’ulteriore maschera per inserirle.

Sono coinvolte nella collaborazione =
anche istituzioni scolastiche non
presenti nella Banca Dati MIUR ?

Num. altre istituzioni scolastiche
coinvolte ma non presenti nella
Banca Dati MIUR *

Specifica delle altre istituzioni
scolastiche *

Una volta salvata la pagina, tornando alla schermata precedente, per inserire scuole presenti in banca dati MIUR, ¢

necessario cliccare sul tasto “Inserisci una Scuola”, e procedere nella ricerca della scuola da inserire:

Titolo del progetto

Oggetto della collaborazione *  Prova

Num. Protocollo * 222

Data Protocollo * 09/01/2018 .
Allegato documento * (B JCLEYIRIENN (Max 1omp) @

File allegato: 1)

Sono coinvolte nella collaborazione 2

anche istituzioni scolastiche non
presenti nella Banca Dati MIUR ?

Attenzione! inserire la scuola/le scuole coinvolta/e nella collaborazione

Salva Inserisci una Scuola Cancella la Collaborazione Torna al Progetto Torna indietro

Cliccando sulla freccia sotto la colonna “Associa nella collaborazione”, la scuola scelta apparira nella schermata

della collaborazione.
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Associa scuola nella collaborazione

Provincia ALESSANDRIA v

Localita
CAP

Denominazione scuola

Codice meccanografico

Cerca

Scuole trovate

CAP Associa nella
Collaborazione

Denominazione Indirizzo

ALIS008009 "GUGLIELMO MARCONI" VIALE EINAUDI 6 15057
ALIS003006 "RITA LEVI MONTALCINI" CORSO CARLO MARX 2 16011
ALEE00700B 5 CIRCOLO ALESSANDRIA VIA PARINI 35 15121
ALIC836009 ACQUI TERME 1 - IST. COMPR. VIA XX SETTEMBRE N. 20 15011

Num. Protocollo 222
Data Protocolle  09/01/2018

Allegato documento relativo all' File allegato m
accordo

Manca l'associazione con i moduli

Convalida la collaborazione Cancella la Collaborazione

Scuole in collaborazione
I

Togli dalla Associazione Stato
Collaborazione | con Moduli

Codice Denominazione Indirizzo

meccanografico

ALIS008009 "GUGLIELMO MARCONI" VIALE EINAUDI 6 15057 m Inserito

A questo punto sara necessario associare i Moduli coinvolti, tramite la funzione “Associazione con Moduli”
5 bl

specificando la tipologia di collaborazione e attivita svolta.
Attivita e moduli collegati
Codice Meccanografico CODICE MECCANOGRAFICO

Denominazione Istituto  Denominazione istituto

Codice progetto 106 6A-FSEPON-TO-2017-29

Titolo del progetto  Titolo Progetto

Scuola gemellata  ALIS008009 ‘GUGLIELMO MARCONY'

Tipologia di collaborazione * O Risorse umane per le attivita didattiche

[ Messa a disposizione di spazi e strumenti

[ Promozione del progetto nel territorio

O Aitro
Attivita svolta *
Titolo del Modulo Data inizio Data Fine Associa
Titolo Modulo 1 01/03/2018 31/12/2018 (m]
Tialo Madulo 2 01/03/2018 31/12/2018 o

Torna al Progetto

Una volta inseriti i dati e salvata la pagina ¢ necessario cliccare su “Convalida la collaborazione”.
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Codice progetto 10.6 6A-FSEPON-TO-2017-29
Titolo del progetto  Titolo Progetto

Oggetto della collaborazione ~ Prova

Num. Protocollo 222
Data Protocollo  09/01/2018

Allegato documento relativo all' File allegato: m
accordo

Convalida la collaborazione | Cancella la Collaborazione Inserisci una Scuola Torna indietro

Scuole in collaborazione

Codice Denominazione Indirizzo Togli dalla
meccanografico Collaborazione

ALIS008009 "GUGLIELMO MARCONI" VIALE EINAUDI 6 @ Inserito

Associazione Stato
con Moduli

NB: Solo per i progetti relativi al’Avviso 10862 “Inclusione sociale e lotta al disagio” il numero delle
collaborazioni con altre istituzioni gia inserite nella candidatura sono state oggetto di valutazione, pertanto il loro
numero in fase di realizzazione dovra coincidere con quello che ha concorso alla determinazione del punteggio (2
punti per ogni collaborazione con altre scuole per un massimo di 6 punti; 2.3 “ammissibilita e selezione delle
proposte progettuali”’, criterio di valutazione 3, pag. 7 Avviso 10862 del 16-09-2016). A fronte di una
diminuzione causata dal dimensionamento scolastico, occorre inoltrare la conferma di tale diminuzione
b
nelle collaborazioni ad AdG.
Per gli altri Avvisi 'eliminazione delle collaborazioni con alte istituzioni scolastiche derivate da quanto inserito in

candidatura non puo scendere sotto il limite di uno.

4.1.2. Coinvolgimento di altri attori del territorio
Dalla pagina iniziale “Convalida Collaborazioni”, cliccando sul secondo tasto blu, “Coinvolgimento di altri attori

del territorio”, ¢ possibile effettuare le stesse operazioni sulle collaborazioni con altri attori del territorio:

Seiin: ' Home Candidatura = Progetti autorizzati =~ Gestione del Progetto = Convalida collaborazioni con Ist.Scolastiche/Altri Attori del Territorio =

Convalida i con Ist.S; iche/Altri Attori del Territorio

Codice Meccanografico ~ CODICE MECCANOGRAFICO

D inazi Istituto D scuola

Codice progetto 10.6 6A-FSEPON-TO-2017-29

Titolo del progetto  Titolo Progetto

Coinvolgimento di altre istituzioni scolastiche

Coinvolgimento di Altri Attori del Territorio

Non tutte le collaborazioni con soggetti del territorio sono convalidate

Torna al Progetto

Se sono presenti collaborazioni gia inserite in Candidatura ¢ necessario convalidarle, entrando nelle sezioni

apposite e convalidando tutti i dati presenti.
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Seiin: | Home ' Candidatura = Progetti autorizzati = Gestione del Progetto | Convalida ct ioni con Ist Scolastiche/Altri Attori del Territorio - Collaborazioni L

Collaborazioni
Codice Meccanografico  CODICE MECCANOGRAFICO

Istituto D ione scuola

Codice progetto 10.6 6A-FSEPON-TO-2017-39

Titolo del progetto  11tolo Progetto

Elenco collaborazioni con ulteriori attori del territorio

Oggetto della collaborazione Num. | soggetti coinvolti Tipo accordo Num. Data Allegato  Convalida la Canceliala
soggetti Protocolio | Protocollo collaborazione = collaborazione
Supporto al progetto e integrazione con gli attori del territorio : | Denominazione soggetto Dichiarazione di 5927/2017 28/06/2017 m W
intenti
Supporto alla divulgazione dei risultati del progetto da parte di ITS 7| Denominazione soggetto Dichiarazione di 5994/2017 29/06/2017 0 i
f¢ alle attivita i del progetto e promozione in intenti
rete dei nsultati raggiunti attraverso il Polo Tecnologico e le reti sul Digitale e sulla
Sicurezza cui il nostro stesso istituto & capofila.
alle attivita del progetto e promozione dei 1 Denominazione soggetto Dichiarazione di ~ 5984/2017 28/06/2017 fa [ ]

risultati raggiunti

Inserisci collaborazione Torna al Progetto

intenti

Nel caso in cui la collaborazione risulti a titolo oneroso, si attiva la possibilita di confermare, piuttosto che
modificare 'accordo da oneroso a non oneroso.

Solo I'avviso 10862 “Inclusione sociale e lotta al disagio”, in fase di candidatura ha dato la possibilita di indicare i
soggetti legati alla collaborazione a titolo oneroso, purché a fronte di una precedente procedura pubblica e in tal
caso, una volta scelto se confermare lonerosita o passare alla non onerosita, ¢ possibile convalidare la
collaborazione. Quando invece, anche negli altri avvisi, in fase di candidatura ¢ stata indicata una collaborazione a
titolo oneroso con la sola specificazione del numero di soggetti, occorre cliccare su “inserisci un Soggetto della

collaborazione”, che attiva tutta la serie di schermate utile alla definizione del soggetto stesso.

Coinvolgimento di ulteriori attori del territorio

Codice Meccanografico

Denominazione Istituto

Cadice progetto

Titolo del progetto

Oggetto della collaborazione

Allegato documento relativo alla
dichiarazione di intenti

Num. Protocollo dellaccorda *

Data Protocollo dell'accordo *

SI1S00200%

LLS. 'RONCALLI
VIA  SENESE, 230
Poggibonsi 53026

10.1.1A-FSEFON-TO-2017-156
STARE BENE A SCUOLA

otts &l bulismo ed educszione slla legalits con
- Carabinieri
- Palizia

Allegato documento relativo all' accordo * [0 KTSSNTE TN (1= 10ME) 0

Passaggio da Accordo aneroso a nof

Oneroso | ¢

2 5i vuole madificare I'sccardo: nen & pil onerose

O Nan si modifics Faccardo: Occorme inserire Is procedurs di gars che ha conseniito |s sclts del soggstto

Convalida la collaborazione Inserisci un Soggetto della collaborazione

L’operazione di inserimento di nuovi soggetti della collaborazione puod essere ripetuta per il numero di soggetti

collegati alla specifica collaborazione e solo dopo la compilazione dei loro dati, si attiva il tasto “convalida

collaborazione”. Si apre quindi la pagina seguente, che deve essere compilata e salvata con i dati necessari:

ISTITUTO
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Coinvolgimento di ulteriori attori del territorio
Codice Meccanografico  CODICE MECCANOGRAFICO

D Istituto D scuola

Codice progetto  10.6.6A-FSEPON-TO-2017-29
Titolo del progetto  Titolo Progetio

Oggetto della i Oggetto

Allegato documento relativo alla File allegato: )
dichiarazione di intenti

Num. Protocollo dell'accordo *

Data Protocollo dellaccordo * .

Allegato documento relativo all' i€ 3 SR (Max 10Mb) 9
accordo *
Convalida la collaborazione Inserisci un Soggetto della collaborazione

Soggetti partner

Denominazione ittA Indirizzo Varia | Associazione Sedi Togli

con Moduli coinvolte | Soggetto

Indirizzo P E] @ iﬁ

Denominazione soggetto Citta

La funzione di associazione con i Moduli funziona analogamente a quella delle collaborazioni con altre istituzioni
scolastiche; accedendo invece alla sezione “Sedi coinvolte” con il tasto relativo, si apre la pagina seguente, dove ¢
possibile variare i dati delle Sedi utilizzate nella collaborazione, oppure inserire una nuova Sede (cliccando su
“Inserisci una Sede”).

Sedi utilizzate

Codice Meccanografico CODICE MECCANOGRAFICO

D inazi Istituto D

Codice progetto 10.6 6A-FSEPON-TO-2017-29

Titolo del progetto  Titolo Progetto

Dati Soggetto

Selezione delle Sedi utilizzate nella collaborazione

s v e - B

Denominazione Sede 1 Indirizzo Sede 1 Citta Sede 1

Denominazione Sede 2 Indirizzo Sede 2 Cit Sede 2 E

Salva Inserisci una Sede Toma indietro

Se si clicea sul tasto “Inserisci una Sede” si aprira una pagina dove inserirne i dati.
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D i * D i Soggetto

Denominazione Sede *
Soggetto estero o
Provincia * A
Citta * i
CAP*
Indirizzo *
Telefono *

Fax

E-mail *

Salva
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Una volta salvata la sede, questa apparira nell’elenco e sara possibile associarla al soggetto della collaborazione.

Sedi utilizzate
Codice Meccanografico  CODICE MECCANOGRAFICO

D Istituto  Denominazione scuola

Codice progetto  10.6.6A-FSEPON-T0-2017-20
Titolo del progetto  Titolo Progetto

Dati scuola

Selezione delle Sedi utilizzate nella collaborazione

Denominazione Sede Indirizzo L Associa ‘ Varia

IProva Sede Via di prova 13 Citta Sede Prova [m} v

Salva Inserisci una Sede Torna indietro

Una volta salvata questa pagina e convalidata la collaborazione nella pagina precedente questa risultera verde nella

pagina di riepilogo; una volta che tutte le convalide sono state effettuate la sezione sara conclusa.

Seiin: | Home ' Candidatura ' Progetti autorizzati ' Gestione del Progetto / Convalida cc oni con Ist 1e/Altri Attori del Territorio / Collaborazioni %=

Collaborazioni
Codice Meccanografico ~ CODICE MECCANOGRAFICO

D inazi Istituto D ione scuola

Codice progetto | 10.6 BA-FSEPON-TO-2017-29
Titolo del progetto  Titolo Progetto

Elenco collaborazioni con ulteriori attori del territorio

Oggetto della collaborazione Num. Soggetti coinvolti Tipo accordo Num. Data Allegato Convalida la Cancella la
soggetti Protocollo Protocolio collaborazione | collaborazione
Oggetto collaborazione 1 1 Soggetto 1 Dichiarazione di  5189/2017 20/06/2017 ‘B [ii]
intenti
Oggetto collaborazione 2 1 Sogetio2 Dichiarazione di  5818/2017 29/0672017 1) (1]

intenti

Inserisci collaborazione Torna al Progetto

NB: Solo per i progetti relativi all’avviso 10862 “Inclusione sociale e lotta al disagio” il numero delle
collaborazioni con altri attori del territorio gia inserite nella candidatura sono state oggetto di valutazione, pertanto
il loro numero in fase di realizzazione dovra coincidere con quello che ha concorso alla determinazione del
punteggio (2 punti per ogni collaborazione con altri attori per un massimo di 6 punti; 2.3 “ammissibilita e selezione

delle proposte progettuali”, criterio di valutazione 4, pag. 7 Avviso 10862 del 16-09-2010).
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4.2.Strutture ospitanti

Per inserire le informazioni sulle Strutture ospitanti ¢ necessario cliccare sul sotto-menu relativo, sotto la voce

“Collaborazioni e Strutture ospitanti” del menu di progetto.

Seiin:  Home ' Candidatura = Progetti autorizzati  Gestione del Progetto =

Procedure di selezione
tutor ed esperti D inazione scuola D scuola

Gestione del Progetto

3781 del 05/04/2017 - FSE -F dei percorsi di la-l

Invio credenziali di Anviso
accesso a Esperti e Tutor

Codice Progetto Titolo Progetto Scheda | Collaborazioni
iniziale Candidatura

Procedure di gara per del
servizi e forniture Progetto

10.6.6A-FSEPON-T0-2017-39 Titolo Progetto 7] I—3
Personale di supporto e
Valutatore
Documentazione e
Ricerca ~

Collaborazioni e Strutture
Ospitanti ~

Convalida Collaborazioni

Strutture Ospitanti

Le strutture ospitanti riepilogate in questa sezione e gia inserite in candidatura sono relative alle attivita da
realizzare nei moduli del medesimo progetto di potenziamento dei percorsi di alternanza scuola lavoro
(transnazionale, interregionale, in filiera, con piccole strutture). Nella pagina che compare sono riepilogate le
Convenzioni/Accordi con le Strutture Ospitanti insetite in Candidatura e che sono state oggetto di valutazione.

E’ possibile aggiungere altre Convenzioni/Accordi con nuove Strutture Ospitanti, attraverso il tasto apposito
(“Inserisci Struttura ospitante”). Per inserire la Convenzione/Accordo ¢ necessatio compilare la pagina che appate
e salvarla. Questo ¢ necessario principalmente per i percorsi transnazionali, per i quali in candidatura ¢ stato
indicato solo il Paese estero, ricordando che le strutture dovranno essere di quello stesso Paese.

Convenzioni/Accordi con Strutture Ospitanti.

Codice Meccanografico ~ CODICE MECCANOGRAFICO

Istituto D! scuola

Titolo del progetto  Titolo Progetto

Oggetto della
Convenzione/Accordo *

Num. Protocollo *

Data Protocollo * .

Allegato documento relativo alla i 3 ST RI (Max 10Mb) 0
Convenzione/Accordo *

Strutture Ospitanti

Denominazione Citta Indirizzo Associa | Associa
Sedi Tutor
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Comparira cosi il tasto per inserire una nuova struttura:

Convenzioni/Accordi con Strutture Ospitanti.
Codice Meccanografico  CODICE MECCANOGRAFICO

D Istituto D d I

Titolo del progetto  Titolo Progetto

Oggetto della Prova

Convenzione/Accordo *

Num. Protocollo * 456

05/02/2018 .
Allegato documento relativo alla [JESRSSSSIE T (Max 10Mb) (2]
Convenzione/Accordo *

File allegato: )

Data Protocollo *

Attenzionel inserire le strutture ospitanti della Convenzione/Accordo

Salva Inse ra Ospitante

Cliccandoci, si aprira la maschera relativa. Una volta inseriti tutti i dati e salvata la pagina la struttura comparira

nell’elenco.

Soggetto estero [ 9/
Codice Fiscale *

Possiede P.IVA? *

Sara poi anche necessario, per ogni Convenzione/accordo, specificare le sedi di svolgimento e associare i tutor

esterni/aziendali/aggiuntivi. Sia attraverso il tasto “Apti”,

effettuare queste operazioni.

Seiin: | Home ' Candidatura = Progetti autorizzati | Gestione del Progetto ' Convalida Strutture ospitanti

Ci ida Strutture
Codice Meccanografico ~ CODICE MECCANOGRAFICO
Dy inazione Istituto D scuola
Titolo del progetto Titolo progetto
Elenco Convenzioni/Accordi con strutture ospitanti
| Oggetto della Convenzione/Accordo Struttura Ospitante Num. Protocolio
La ditta Struttura ospitante 1 mette a disp la propria i ela  Struttura ospitante 1 5584/2017

propria azienda per sperimentare ASL con gli studenti del progetto durante

I'estate.

Inserisci struttura ospitante Torna al Progetto
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Cliccando sul tasto “Apri” in corrispondenza della Struttura ospitante in questione si apre la pagina seguente:

Convenzioni/Accordi con Strutture Ospitanti.
Codice Meccanografico  CODICE MECCANOGRAFICO

Denominazione Istituto Denominazione scuola

Titolo del progetto  Ttolo Progetto

Oggetto della L@ ditta mette a disposizione la propria esperienza e la propria azienda per sperimentare ASL con gli studenti
Convenzione/Accordo *  del progetto durante l'estate.

Num. Protocollo *  5584/2017

Data Protocollo * | 23/06/2017 .
Allegato documento relativo alla [ JETSSS R (Max 10Mb) e
Convenzione/Accordo *

File allegato: )

Registra la rinuncia della struttura ospitante
Strutture Ospitanti

Denominazione Citta Indirizzo Associa | Associa
Sedi Tutor

Denominazione Struttura A Indirizzo

Inserisci struttura ospitante Torna al Progetto

Dato che le strutture ospitanti indicate in candidatura sono state oggetto di valutazione ¢ opportuno non
modificarle, tuttavia possono esserci cause di forza maggiore che costringono alla rinuncia di una o piu delle stesse
e per questo ¢ possibile anche indicare la rinuncia della struttura, tramite il tasto “Registra la rinuncia della struttura

ospitante”; questa operazione aprira la finestra seguente:

Registra la rinuncia

Codice Meccanografico ~ CODICE MECCANOGRAFICO

Denominazione Istituto Dati scuola

Titolo del progetto  Titolo Progetto

Oggetto della  Laditta mette a disposizione la propria esperienza e la propria azienda per sperimentare ASL con gli studenti del
Convenzione/Accordo  Progetio durante l'estate.

Soggetto Dati Struttura

Data rinuncia * .

Documento allegato * i€ 3 STEYTR I (Max 10Mb) 9

Conferma

La rinuncia richiede di allegare il documento del responsabile della struttura ospitante che attesta le ragioni della
rinuncia stessa. Una volta inseriti 1 dati e confermato la pagina operazione sara completa, e la struttura risultera in

rosso nell’elenco iniziale:
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Seiin: ' Home / Candidatura ' Progetti autorizzati /| Gestione del Progetto ' Convalida Strutture ospitanti =

Ci ida Strutture

Codice Meccanografico CODICE MECCANOGRAFICO

Dy inazione Istituto D scuola

Titolo del progetto Titolo progetto

Elenco Convenzioni/Accordi con strutture ospitanti

Oggetto della Convenzione/Accordo swmn Ospitante Num. Protocolio Allegato | Apri | Associa | Associa
Pro(ocollo Sedi Tutor
Az
B v

La ditta Struttura ospitante 1 mette a disposizi la propria esperit ela  Struttura ospitante 1 5584/2017 23/06/2017
propria azienda per sperimentare ASL con gli studenti del progetto durante
l'estate.
Rinuncia  Laditta mette a disposizione la propria esperienza e la propria Denominazione struttura 5993/2017 29/06/2017 L2 e
06/02/2018 azienda per sperimentare ASL con gli studenti del progetto durante
l'estate.

Inserisci struttura ospitante Torna al Progetto

Alla rinuncia ¢ opportuno corrisponda l'inserimento di una nuova struttura ospitante di analoga tipologia; questo ¢
necessario per la realizzazione di moduli in filiera o con reti di piccole strutture. Come specificato nell’avviso il
percorso in filiera deve prevedere almeno due strutture ospitanti, ¢ deve prevedere almeno cinque strutture
ospitanti in quello in rete con piccole strutture ospitanti; tali numeri saranno necessari nell’associazione delle
attivita del modulo con le sedi delle strutture ospitanti, che richiamera ’elenco delle strutture confermato in questa
sezione.

L’operazione di rinuncia puo essere annullata tramite il tasto “annulla la rinuncia”

Convenzioni/Accordi con Strutture Ospitanti.

Codice Meccanografico

Denominazione Istituto

Titolo del progetto

Oggetto della La ditta mette a disposizione la propria esperienza e la propria azienda per sperimentare ASL con gli studenti del progetto

Convenzione/Accordo * | durante l'estate

Num. Protocollo * = 5993/2017

Data Protocollo *  29/06/2017 -
Allegato documento relativo alla i€ 3 St R0 (Max 10Mb) 0
Convenzione/Accordo *

File allegato: )

Annulla la rinuncia

Rinuncia effettuata in data 06/02/2018 Documento 8

Dalla pagina iniziale, cliccando sulla matita in corrispondenza della colonna “Associa sedi”, oppure entrando in

“Apri” e cliccando sempre sulla matita in corrispondenza della colonna “Associa sedi” ¢ possibile entrare nella

pagina relativa.
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Seiin: | Home ' Candidatura ' Progetti autorizzati | Gestione del Progetto ' Convalida Strutture ospitanti o=

Ci ida Strutture

Codice Meccanografico CODICE MECCANOGRAFICO

Dy inazione Istituto D scuola

Titolo del progetto Titolo progetto

Elenco Convenzioni/Accordi con strutture ospitanti

Oggetto della Convenzione/Accordo Struttura Ospitante Num. Protocolio Data Allegato | Apri Associa | Associa
Protocollo i

La ditta Struttura ospitante 1 mette a disposizi la propria i ela  Struttura ospitante 1 5584/2017 23/06/2017 fa

propria azienda per sperimentare ASL con gli studenti del progetto durante

l'estate.

Inserisci struttura ospitante Torna al Progetto

In questa pagina ¢ possibile associare la Sede alla Struttura, flaggando la casella relativa e salvando la pagina,

oppure anche inserire una nuova Sede, cliccando sul tasto relativo.

Seiin: | Home / Candidatura ' Progetti autorizzati | Gestione del Progetto | Convalida Strutture ospitanti | Convenzioni/Accordi con Strutture Ospitanti. /| Sedi utilizzate &=

Sedi utilizzate

Codice Meccanografico  CODICE MECCANOGRAFICO

D Istituto D¢ it scuola

Titolo del progetto  Titolo Progetto

Dati Struttura ospitante

Associa | 'faria

Denominazione Sede 1 Indiizzo Citta CAP n kd

Inserisci una Sede Toma al Progetto

L’inserimento della nuova Sede funziona come per gli inserimenti analoghi precedenti, e una volta salvata la pagina

la nuova Sede apparira nell’elenco. A questo punto sara possibile eventualmente associarla alla Struttura, flaggando

la casella relativa.

D = D inazione Soggetto

Denominazione Sede *
Soggetto estero

Provincia *
Citta * i

CAP *

Indirizzo *

Telefono *

Fax

E-mail *

Salva
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Dalla pagina iniziale, cliccando sulla matita in corrispondenza della colonna “Associa tutor della struttura”, oppure
entrando in “Apri” e cliccando sempre sulla matita in corrispondenza della colonna “Associa tutor

esterno/aziendale/aggiuntivo” ¢ possibile entrare nella pagina relativa.

Seiin: ' Home ' Candidatura ' Progetti autorizzati ' Gestione del Progetto ' Convalida Strutture ospitanti =

Ci lida Strutture

Codice Meccanografico  CODICE MECCANOGRAFICO

Denominazione Istituto  Dati scuola

Titolo del progetto Titolo Progetto

Elenco Convenzioni/Accordi con strutture ospitanti

Oggetto della Convenzione/Accordo Struttura Ospitante Num. Protocollo Data Allegato = Apri | Associa
Protocollo Sedi

Associa
Tutor

La ditta Struttura ospitante 1 mette a disposizione la propria Struttura ospitante 1 5584/2017 23/06/2017
esperienza e |a propria azienda per sperimentare ASL con gli studenti del
progetto durante l'estate.

Inserisci struttura ospitante Torna al Progetto

Cliccando sul tasto “Inserisci Tutor Struttura Ospitante”, si apre la pagina per inserire una nuova anagrafica.

Tutor della struttura Ospitante

Codios Meocanogratico | FIISDIT000

Denominazione Istilula | ISTITUTO TECNICO AGRARIO STATALE
VIA DELLE GASGINE N. 11
Firgnze 50144

Titolo del progetia | SELE NA A SErvics LEaming per una Muova Alermanza scuck-iavoro in Agricotura

Oggetto in Goldiretti, provvedera ad ospitare | ragazzi in stage di ASL nel campeggio.

Struttura Ospitante | B-SIDE DI MARINI ALESSANDRO
VIA COLPODALLA, 17/A Fiastra

Toma al Frogstia

Nessun tutor struttura ospitants ingerito

Scheda Anagrafica:
Codice Fiscale
Cognome *
Nome *
Paese estero di nascita
Provincia di nascita * *
Comune di Nascita * &
Data di Nascita * .
Sesso * 4
Cittadinanza * >
Email *
Telefono *

Cellulare

Salva

23

Gestione
IND e s g

I:)N(?\IC(I)J\'I;\’IENTAZIONE Programma
IRE RICERCA EDUCATIVA 2014-2020



Una volta inseriti i dati della persona il sistema richiede di inserire il suo curriculum vitae e lincarico indicato

pervenuto alla scuola da parte della struttura.

FONDI v
STRUTTURALI m‘ 0
—— €UROPEI - 2014-2020 mm

FIIS00700Q - ISTITUTO TECNICO AGRARIO STATALE

Anagratioa scuola  Anagrafiche v Gestione abiltazioni  Awvisl @ Candidature  Gestione dei Progetti »  Monitoraggio @ Controfio = L PATRIZIALOTTI [P0027158] +  Auto~ @
Selin: / Home | Manis Soelte © Progets autorizzati © Geatione del Progetta / Convalida Stnutture ospitanti ~ Tutor della struttura Ospitante LS
Codico Meccanogratico  FI15007000
Donominazione lstituo | 1STITUTO TECNICO AGRARIO STATALE
VIA DELLE CASCINE N. 11
Firenzo 50144
Tholo del progetto | SELENAA SErvice LEaming per una Nuova Allemanza scuoia-lavoro in Agricotura

Cognome | DI LORENZO

Nome | PATRIZIA

File oon In copia detfincarico * [N (ax 1ove) ©
Fito oon 1n copia del ourrioutum * [N (Max tove) @
[Ty S—

Una volta salvata la pagina il nominativo del tutor apparira nella pagina precedente. Il nominativo o i nominativi
dei tutor associati in questa sezione alle strutture ospitanti, in quanto incaricati dalle stesse per curare le attivita
degli studenti presso le proprie sedi, saranno riportati anche nel modulo e in particolare nelle articolazioni che
saranno associate alle specifiche strutture.

Tutor Aziendali della struttura Ospitante

Codice Meccanografico CODICE MECCANOGRAFICO

D inazi Istituto D scuola

Titolo del progetto  Titolo Progetto

Oggetto della  La dilta mette a disposizione la propria esperienza e la propria azienda per sperimentare ASL con gli studenti
Convenzione/Accordo  del progetio durante I'estate.

Struttura Ospitante  Dati Struttura

Inserisci Tutor Aziendale Torna al Progetto

Cognome Nome Codice Fiscale Email i Moduli nei
quali &
associato

Cognome Nome CODICE FISCALE prova@ iLit

Una volta completate le informazioni sulle sedi delle strutture ospitanti e dei tutor ad esse associati, nella pagina
iniziale delle Strutture ospitanti entrambi i riquadri relativi allo stato di compilazione risulteranno verdi. Il riquadro
relativo all’informazione “moduli nei quali ¢ associato” rimarra con l'informazione “nessun modulo associato”
finché la struttura e quindi il nominativo del tutor non sara associato in un’articolazione del modulo; in questa

sezione infatti 'informazione ¢ non compilabile e in derivazione dalla sezione relativa alle informazioni del

modulo.
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Seiin: ' Home /' Menu Scelte ' Progetti autorizzati = Gestione del Progetto ' Convalida Strutture ospitanti =

c lida Strutture

Codice Meccanografico ~ CODICE MECCANOGRAFICO

D Istituto D I

Titolo del progetto Titolo Progetto

Elenco Convenzioni/Accordi con strutture ospitanti

Oggetto della Convenzione/Accordo Struttura Ospitante Num. Protocollo Data Allegato | Apri | Associa = Associa

Protocollo Sedi Tutor
Az

Laditta  Struttura ospitante 1 mette a disposizione la propria Struttura ospitante 1 5584/2017 23/06/2017 f rd
esperienza e la propria azienda per sperimentare ASL con gli studenti del
progetto durante l'estate.

Inserisci struttura ospitante Torna al Progetto
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